
 

 

 
   

 

 

 

 

 

 
 
 
 

  
แนวทางการสนบัสนนุงบประมาณให้กบัองค์กรเอกชน 

หรือองค์กรชุมชนเพื่อการพัฒนาเดก็และเยาวชน 
ประจำปงีบประมาณ 2566  

 



 

คำนำ 
 พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2560 มาตรา 41 กำหนดให้มีการส่งเสริมบทบาทขององค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนในการพัฒนาเด็ก
และเยาวชน โดยองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่มีกิจกรรมหรือผลงานเกี่ยวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน 
และมิได้มีวัตถุประสงค์ในทางการเมืองหรือมุ่งค้าหากำไรจากการประกอบกิจกรรมดังกล่าว มีสิทธิขอ จด
ทะเบียนเป็นองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนด้านการพัฒนาเด็กและเยาวชนต่อกระทรวงการพัฒนาสังคม 
และความมั่นคงของมนุษย์ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง และในมาตรา 42 
กำหนดให้องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่ได้จดทะเบียนตามมาตรา 41 อาจได้รับเงินอุดหนุน ความช่วยเหลือ 
หรือการสนับสนุนจากรัฐในการดำเนินการตามหลักเกณฑ์ วิธ ีการ และเงื ่อนไขในการให้เงินอุดหนุน  
ความช่วยเหลือ หรือสนับสนุนจากรัฐตามระเบียบที่ รัฐมนตรีกำหนด และในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ โดยกรมกิจการเด็กและเยาวชน ได้จัดสรรเงินอุดหนุน
ให้กับองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่ได้จดทะเบียนตามมาตรา 41 จำนวน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) 
และเพื ่อให้การสนับสนุนเงินอุดหนุนเป็นไปตามระเบียบราชการกำหนด มีความโปร่งใส ตรวจสอบได้  
และมีความชัดเจน กรมกิจการเด็กและเยาวชนจึงได้กำหนดแนวทางการสนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กร
เอกชนหรือองค์กรชุมชนเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน 

 กรมกิจการเด็กและเยาวชน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแนวทางการสนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กรเอกชน
หรือองค์กรชุมชนเพื่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน จะเป็นประโยชน์ในการขับเคลื ่อนการดำเนินกิจกรรม 
ขององค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

 

กลุ่มกิจการสภาและเครือข่ายเด็กและเยาวชน (สข.) 
กองส่งเสริมการพัฒนาและสวัสดิการเด็ก เยาวชน และครอบครัว (กสส.) 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) 

 



 
สารบัญ 

เรือ่ง หนา้ 
  

1. หลักเกณฑ ์เงือ่นไข และวธิกีาร ในการขอรบัเงนิสนบัสนนุจากกรมกจิการเด็กและเยาวชน 1 
 1.1 คุณสมบัติของผู้ขอรับเงินสนับสนุน 1 
 1.2 กรอบวงเงินโครงการที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนให้การสนับสนุน 1 
 1.3 ระยะเวลาการเปิดรับโครงการ 1 
 1.4 ลักษณะ/ประเภทของโครงการที่จะได้รับการพิจารณา 3 
 1.5 วิธีการยื่นเสนอขอโครงการ 3 
 1.6 ช่วงเวลาในการพิจารณาโครงการ 3 
 1.7 การแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 3 

2. โครงสรา้งคณะกรรมการพจิารณาสนบัสนนุงบประมาณใหก้ับองค์กรเอกชนหรอืองค์กรชมุชน 
เพือ่การพฒันาเด็กและเยาวชน 

4 

3. ขั้นตอนและวธิกีารดำเนนิงาน 4 
4. แนวทางการใชจ้า่ยงบประมาณ (งบเงนิอดุหนุน) ขององค์กรเอกชนหรอืองค์กรชมุชน 6 
 4.1 แบบเสนอโครงการขอรับเงินสนับสนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน (อช 01) 14 
 4.2 สัญญารับเงินอุดหนุนระหว่างองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน 

กับกรมกิจการเด็กและเยาวชน (อช 02) 
20 

5. แบบรายงานผลการดำเนนิงานขององค์กรเอกชนหรอืองค์กรชมุชน (อช 03)  25 
   
   

 



 
แนวทางการสนับสนนุงบประมาณใหก้ับองค์กรเอกชนหรอืองคก์รชุมชน 

เพือ่การพฒันาเด็กและเยาวชน 
 

 1. หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการ ในการขอรับเงินสนับสนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
  1.1 คุณสมบัติของผู้ขอรับเงินสนับสนุน  
   1) องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่เป็นนิติบุคคล  
    (ก) ดำเนินกิจกรรมเก่ียวกับการส่งเสริมและพัฒนาเด็กและเยาวชน  
    (ข) มีสำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ท่ีจะยื่นคำขอไม่น้อยกว่าหกเดือน  
    (ค) มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจำ หรือมีที่ปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับเด็ก
และเยาวชน  
    (ง) มีผลงานเป็นที่ยอมรับและเป็นประโยชน์ต่อเด็กและเยาวชน  
    (จ) มีระบบการบริหารงานรวมทั้งระบบการเงินการบัญชีที่มีประสิทธิภาพ  
    (ฉ) ต้องไม่ดำเนินกิจการที่อาจก่อความวุ่นวายหรือขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชน  
   2) องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่ไม่ได้เป็นนิติบุคคล  
    (ก) ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการส่งเสริมและพัฒนาเด็กและเยาวชนต่อเนื่องจนถึงวันยื่นคำขอ
ไม่น้อยกว่าหนึ่งปี  
    (ข) มีสำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ท่ีจะยื่นคำขอไม่น้อยกว่าหกเดือน  
    (ค) มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจำ หรือมีที่ปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับเด็ก
และเยาวชน  
    (ง) มีผลงานเป็นที่ยอมรับและเป็นประโยชน์ต่อเด็กและเยาวชน  
    (จ) มีระบบการบริหารงานรวมทั้งระบบการเงินการบัญชีที่มีประสิทธิภาพ  
    (ฉ) ต้องไม่ดำเนินกิจการที่อาจก่อความวุ่นวายหรือขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชน  
    (ช) มีส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่เป็นนิติบุคคลรับรอง
ว่าเป็นองค์กรที่มีผลงานเกี่ยวข้องกับการส่งเสริมและพัฒนาเด็กและเยาวชน  
  1.2 กรอบวงเงินโครงการที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนให้การสนับสนุน 
   1) โครงการขนาดเล็ก (S)  โครงการที่ขอมาในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท  
   2) โครงการขนาดกลาง (M)  โครงการที่ขอมาในวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  
   3) โครงการขนาดใหญ่ (L)  โครงการที่ขอมาในวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท  
  1.3 ระยะเวลาการเปิดรับโครงการ 
   สามารถจัดส่งโครงการเข้ามาขอร ับการสนับสนุนจากกรมกิจการเด ็กและเยาวชนตั ้ งแต่  
ต้ังแต่เดือนพฤษภาคม – มิถุนายน ๒๕๖๖ สำหรับในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ รายละเอียดตามกรอบระยะเวลาดังนี้ 
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กรมกจิการเด็กและเยาวชน 
ขั้นตอน/วธิกีาร ระยะเวลาดำเนนิการ 

1. จัดทำแนวทางการสนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน 
เพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาสนับสนุน
งบประมาณให้กับองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนเพื่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน 

พฤษภาคม 2566 

2. ประสานองค์กรเอกชน/ชุมชน ที่จดทะเบียนไว้กับกรมกิจการเด็กและเยาวชน  
จำนวน 25 องค์กร ให้เสนอโครงการขอรับงบประมาณ 

พฤษภาคม 2566 

3. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กรเอกชนหรือองค์กร
ชุมชนเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน เพ่ือพิจารณาโครงการ 

มิถุนายน 2566 

4. แจ้งผลการพิจารณาโครงการให้องค์กรเอกชน/ชุมชนทราบ กรกฎาคม 2566 
5. จัดทำสัญญาระหว่างกรมกิจการเด็กและเยาวชนกับองค์กรเอกชน/ชุมชน กรกฎาคม 2566 
6. สั่งจ่ายเช็คให้กับองค์กรเอกชน/ชุมชน กรกฎาคม – สิงหาคม 

2566 
7. ติดตามและประเมินผลโครงการ ขององค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน 
ที่ได้รับเงินสนับสนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 

สิงหาคม - กันยายน 
2566 

 
องคก์รเอกชน/องคก์รชมุชน 

ขั้นตอน/วธิกีาร ระยะเวลาดำเนนิการ 
1. องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชนยื่นเสนอขอรับการ
สนับสนุนโครงการจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน โดย 
   1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
   2) ในส่วนภูมิภาค ให้ยื่นต่อสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด โดยมี
เอกสารในการยื่นเสนอขอรับสนับสนุนงบประมาณ คือ แบบ อช. 01 

มิถุนายน 2566 

2. ลงนามในสัญญารับเงินจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน ตามแบบ อช. 02 กรกฎาคม 2566 
3. รับเช็คจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน กรกฎาคม 2566 
4. ดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรมตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ สิงหาคม - กันยายน 

2566 
5. รายงานผลการดำเนินงาน พร้อมหลักฐานทางการเงินส่งให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
ภายใน 30 วัน นับแต่จัดโครงการแล้วเสร็จ ตามแบบ อช. 03 

กันยายน 2566 

 
 
 
  



- 2 - 
 

  1.4 ลักษณะ/ประเภทของโครงการที่จะได้รับการพิจารณาต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  
   1) โครงการที ่มีวัตถุประสงค์และกระบวนการในการดำเนินงานชัดเจนมีผลต่อการส่งเสริม 
การพัฒนาเด็กและเยาวชน  
   2) โครงการที ่ส ่งเสริมการมีส ่วนร ่วมของบุคคลหรือหน่วยงานหรือประชาชนเกี ่ยวกับ  
การส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
   3) โครงการที ่ขอรับการสนับสนุนต้องไม่ได้ร ับการสนับสนุนงบประมาณจากส่วนราชการ 
หรือแหล่งทุนอื่น ๆ เว้นแต่กรณีได้รับแต่ไม่เพียงพอ  
   4) เป ็นโครงการสร ้ างความเข ้มแข ็ งหร ือการส ่ ง เสร ิมและพ ัฒนาเด ็กและเยาวชน  
ทั้งทางด้านการศึกษา สุขภาพ สังคม จริยธรรม คุณธรรม ครอบครัว ข้อมูลสารสนเทศ ข่าวสาร การมีส่วนร่วม  
ในกิจกรรมทางสังคม  
   5) การจัดให้มีอาสาสมัครเพื่อช่วยเหลือการปฏิบัติงานด้านการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
   6) การประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข ้อม ูลหรือข ่าวสารเพื ่อสร้างจ ิตสำนึกของสาธารณชน  
ที่ถูกต้องเก่ียวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
   7) ให้มีสำนักงานจัดระบบงานเพื ่อสนับสนุนส่ งเสริมให้มีการจัดตั ้งหรือดำเนินโครงการ 
หรือกิจกรรมเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
   8) การศึกษาวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
   9) การให้ความช่วยเหลือหรือสนับสนุนในด้านอ่ืน ๆ แก่เด็กและเยาวชนที่ถูกละเมิดสิทธิ เช่น  
    (ก) ด้านกฎหมาย 
    (ข) ด้านการแพทย์  
    (ค) ด้านการบำบัดฟ้ืนฟู  
    (ง) ด้านการสงเคราะห์  
    (จ) ด้านอื่น ๆ 
  1.5 วิธีการยื่นเสนอขอโครงการ 
   1) จัดทำรายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์มที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด (แบบ อช. 01)  
   2) ยื่นเสนอขอโครงการ ดังนี้ 
    2.1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
    2.2) ในส่วนภูมิภาค ให้ยื ่นต่อสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย์จังหวัด  
โดยให้สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย์จ ังหวัดพิจารณากลั ่นกรองโครงการในเบื ้องต้น  
แล้วเสนอให้กรมกิจการเด็กและเยาวชนพิจารณา 
  1.6 ช่วงเวลาในการพิจารณาโครงการ ภายในเดือนมิถุนายน 2566 
  1.7 การแจ้งผลการพิจารณาโครงการ 
   ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชนแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับความช่วยเหลือ หรือการสนับสนุนทราบ
ภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่การพิจารณาแล้วเสร็จ  
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 2. คณะกรรมการพิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนเพ่ือการพัฒนาเด็ก
และเยาวชน 
  ให้กรมกิจการเด็กและเยาชนแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาหนึ่งชุดให้ชื่อว่า “คณะกรรมการพิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนเพื่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน” มีองค์ประกอบดังนี้ 
  1) อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน     ประธาน  
  2) รองอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน ที่ได้รับมอบหมาย  รองประธาน  
  3) ผู้อำนวยการกองส่งเสริมการพัฒนาและสวัสดิการเด็ก   กรรมการ  
   เยาวชน และครอบครัว 
  4) ผู้อำนวยการหรือผู้แทนกองคุ้มครองเด็กและเยาวชน   กรรมการ  
  5) ผู้อำนวยการหรือผู้แทนกองยุทธศาสตร์และแผนงาน   กรรมการ  
  6) ผู้อำนวยการหรือผู้แทนกลุ่มการคลัง สลก.    กรรมการ 
  7) ผู้อำนวยการหรือผู้แทนกลุ่มกฎหมาย สลก.    กรรมการ 
  8) ผู้ทรงคุณวุฒิด้านการพัฒนาเด็กและเยาวชน จำนวน 3 คน  กรรมการ  
  9) ผู้อำนวยการกลุ่มกิจการสภาและเครือข่ายเด็กและเยาวชน  กรรมการและ 
             เลขานุการ 
  10) เจ้าหน้าที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน จำนวน 2 คน  กรรมการและ 
             ผู้ช่วยเลขานุการ 
โดยมีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  1) กำหนดกรอบ หลักเกณฑ์ หรือแนวทางในการสนับสนุนงบประมาณให้แก่องค์กรเอกชนหรือองค์กร
ชุมชนเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน 
  2) พิจารณากล ั ่นกรอง และให ้ความเห็นชอบโครงการท ี ่องค ์กรเอกชนหร ือองค ์กรช ุมชน 
เพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชนเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
  3) กำก ับ ต ิดตามและประเม ินผลการดำเน ินงานขององค ์กรเอกชนหร ือองค ์กรช ุมชน 
เพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชนที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
  4) อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

 3. ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน 
  3.1  องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนเพื่อการพัฒนาเด็กและเยาวชนยื่นเสนอขอรับการสนับสนุน
โครงการจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน โดย 
    1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
    2) ในส ่วนภูม ิภาค ให ้ย ื ่นต ่อสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย ์จ ังหวัด  
โดยให้สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดพิจารณากลั่นกรองโครงการในเบื้องต้น แล้วเสนอให้
กรมกิจการเด็กและเยาวชนพิจารณา 
  3.2  คณะกรรมการพิจารณาสน ับสนุนงบประมาณให ้ก ับองค ์กรเอกชนหร ือองค ์กรช ุมชน 
เพื่อการพัฒนาเด็กและเยาวชนประชุมเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบสนับสนุนงบประมาณให้กับองค์กรเอกชน 
หรือองค์กรชุมชน ภายในเดือนกรกฎาคม 2566 
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  3.3  แจ้งผลการพิจารณาโครงการ โดยกรมกิจการเด็กและเยาวชนจะแจ้งผลการพิจารณาโครงการ
ให้กับองค์กรที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณทราบ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับการเห็นชอบจากคณะกรรรม
การฯ  ทั้งนี้ หากมีโครงการที่คณะกรรมการฯ ขอรายละเอียดเพิ่มเติมให้องค์กรที่ขอรับสนับสนุนงบประมาณจัดทำ
รายละเอียดดังกล่าวส ่งให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน ภายใน 30 ว ัน เพื ่อนำไปประกอบการพิจารณา  
ของคณะกรรมการณ ในการประชุมครั้งต่อไป 
  3.4  จัดทำสัญญารับเงินจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน ให้องค์กรเอกชนที่ได้รับการพิจารณาอนุมัติ
โครงการ แจ้งยืนยันการขอรับเงินสนับสนุนโครงการส่งกลับมาให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน โดยให้จัดทำสัญญารับ
เงินอุดหนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน ตามแบบฟอร์ม อช. 02 จำนวน 3 ฉบับ (พร้อมเอกสารประกอบ) 
สำหรับในการณ์องค์กรที่ไม่ขอรับการสนับสนุน ให้แจ้งยืนยันว่าไม่ขอรับการสนับสนุนตามแบบแสดงจำจงไม่ขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
  3.5  การรับเงิน เมื่อองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนได้รับการอนุมัติเงินงบประมาณจากกรมกิจการเด็ก
และเยาวชนแล้ว ให้องค์กรดังกล่าวมารับเช็คจากกรมกิจการเด็กและเยาวชนโดยกรมกิจการเด็กและเยาวชน  
ออกใบเสร็จรับเงิน (แบบ 5) ให้กับผู้มารับเช็ค  
  3.6  ดำเนินการจัดโครงการ องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน จะต้องดำเนินงานตามโครงการ 
ที่ได้รับการสนับสนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชนอย่างครบถ้วนทุกกิจกรรม  
  3.7  การรายงานผลการดำเนินงานโครงการ องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่ได้รับการสนับสนุน 
จากกรมกิจการเด็กและเยาวชน ให้รายงานผลการดำเนินงานตามแบบ อช.03 พร้อมใบสำคัญรับเงิน/ใบเสร็จค่าใช้จ่าย 
ในโครงการ พร้อมรูปถ่ายการดำเนินโครงการ/กิจกรรม (ทำเป็นรูปเล่มรายงาน) แล้วจัดส่งให้กรมกิจการเด็ก  
และเยาวชน ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่ดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรมแล้วเสร็จ ทั้งนี้ 
    1) หากมีเงินในการดำเนินโครงการ/กิจกรรมเหลือ ให้องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน ส่งคืนเงิน
ที่เหลือ พร้อมดอกเบี้ย (ถ้ามี) ให้กับกรมกิจการเด็กและเยาวชน ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่ดำเนินการจัดโครงการ/
กิจกรรมแล้วเสร็จ  
    2) หากมีการเปลี ่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนส่งเรื ่อง 
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการมายังกรมกิจการเด็กและเยาวชน  
  3.8  การติดตามและประเมินผลโครงการ องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนที่ได้รับเงินสนับสนุน  
จากกรมกิจการเด็กและเยาวชน จะต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง 
เข้าติดตาม ตรวจสอบประเมินผลการดำเนินงาน รวมทั้งให้ความร่วมมือในการชี้แจงข้อเท็จจริง เพื่อประกอบ  
การประเมิน 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

แนวทางการใชจ้า่ยงบประมาณ  

(งบเงนิอดุหนุน)  

ขององคก์รเอกชนหรือองคก์รชมุชน 
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1. โครงการประเภทฝึกอบรม/เข้าค่าย การจัดงาน และการประชุม  

 1.1 บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม   

1) ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม      

   2) เจ้าหน้าที่  

   3) วิทยากร   

   4) ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  

   5) ผู้สังเกตการณ์   
 

 1.2 ค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม มี 17 รายการ (ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย 

ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 ประเภทบุคคลภายนอก โดยให้องค์กรเอกชน 

หรือองค์กรชุมชนที่จัดโครงการ/กิจกรรมเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ดังต่อไปนี้  

   1) ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

   2) ค่าท่ีพัก 

   3) ค่าพาหนะ 

   4) ค่าเบี้ยเลี้ยงของผู้เข้าร่วมโครงการ 

   5) ค่าสมนาคุณวิทยากร 

   6) ค่าตอบแทนล่ามภาษามือ 

   7) ค่าเช่าสถานที่ดำเนินโครงการ/ฝึกอบรม 

   8) ค่าเช่ารถ 

   9) ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 

   10) ค่าเอกสารประกอบการอบรมหรือจัดงาน                  

   11) ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสาร 

   12) ค่าวัสดุฝึกอบรมหรือฝึกอาชีพ 

   13) ค่าของสัมมนาคุณในการศึกษาดูงาน 

   14) ค่าบริหารจัดการโครงการ 

   15) ค่าใช้จ่ายในการทำวิจัย 

   16) ค่าใช้จ่ายสำหรับโครงการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร 

   17) ค่าใช้จ่ายสำหรับโครงการประเภทสงเคราะห์เด็กและเยาวชน 

รายละเอียดมีดังต่อไปนี้ 
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ลำดับที ่ รายการ อตัราวงเงนิ หลักเกณฑแ์ละเงือ่นไขการจ่าย 
1 ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

1.1 กรณีจัดโรงแรมหรือสถานที่เอกชนที่ให้บริการด้านการอบรมหรือเข้าค่ายหรือการจัดงาน  
1) จัดครบทุกม้ือ  
(3 มื้อ) 

ไม่เกิน 800 บาท  1. เฉพาะโรงแรมที่มีหลักฐานว่าไม่มีบริการอาหารเช้าให้ผู้พัก 
2. มีการอบรมหรือจัดงานแบบค้างแรมแก่ผู้เข้าร่วม 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพ้ืนที่ และเน้นประหยัด 

2) จัดไม่ครบ 3 มื้อ ไม่เกิน 600 บาท  1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหาร 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพ้ืนที่ และเน้นประหยัด 

3) อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

ให้เบิกในอัตรา 
50 บาท/มื้อ/คน   

1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

1.2 กรณีจัดในสถานที่ราชการ วัด หรือสถานที่เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
1) จัดครบทุกม้ือ 
(3 มื้อ) 

ไม่เกิน 500 บาท  1. มีการจัดอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ วัด หรือ
สถานที่เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหาร 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพ้ืนที่ และเน้นประหยัด 

2) จัดไม่ครบ 3 มื้อ ไม่เกิน 300 บาท  1. มีการอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ วัด หรือสถานที่
เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหาร 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพ้ืนที่ และเน้นประหยัด 

3) อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

ให้เบิกในอัตรา 
35 บาท/มื้อ/คน   

1. มีการอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ วัด หรือสถานที่
เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

2 ค่าที่พัก  
2.1 กรณีจัดในโรงแรมหรือสถานที่เอกชนที่ให้บริการด้านการอบรมหรือเข้าค่ายหรือการจัดงาน  
1) ค่าเช่าห้องพัก
คนเดียว 

ไม่เกิน 1,200 บาท/คน 1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดพัก 
3. เบิกจ่ายเฉพาะกรณีท่ีกลุ่มเป้าหมายไม่ครบคู่หรือ 
มีความจำเป็นที่ต้องพักเดี่ยว 
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ลำดับที ่ รายการ อตัราวงเงนิ หลักเกณฑแ์ละเงือ่นไขการจ่าย 
 2) ค่าเช่าห้องพักคู่ ไม่เกิน 750 บาท/คน 1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 

2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดพัก 
2.2 กรณีที่พักเป็นสถานที่ราชการ วัด 
- เหมาจ่ายเป็นค่า
สาธารณูปโภค 

ไม่เกิน 300 บาท/วัน/คน 1. มีการอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ/วัด 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดพัก 

3 ค่าพาหนะ  
1) โดยรถไฟ ให้จ่ายค่าพาหนะตามอัตรา

โดยสารรถไฟ ชั้น 2 นั่งนอน 
ปรับอากาศลงมา แบบนอนชั้น 2 
พัดลม หรือ แบบนั่งปรับอากาศ 

1. สถานที่พักและที่จัดอบรมหรือจัดงานอยู่ในเส้นทาง
รถไฟ 
2 .  ได ้ ร ับแจ ้ งจากผ ู ้ จ ั ด ให ้ เด ินทางโดยรถไฟได้   
และได้เดินทางจริง 

2) โดยรถยนต์
โดยสารหรือเรือ
โดยสาร 

ให้จ่ายไม่เกินอัตรารถโดยสาร
ประจำทางปรับอากาศ (ป.1) 
หรือรถตู้ปรับอากาศประจำทาง 
หรือเรือโดยสาร 

1. สถานที่พักและที่จัดอบรมหรือจัดงานอยู่ในเส้นทาง
รถยนต์โดยสาร หรือเรือโดยสาร 
2. ได้รับแจ้งจากผู้จัดให้เดินทางโดยรถยนต์โดยสารหรือ
เรือโดยสาร และได้เดินทางจริง 

3) การเดินทางโดย
รถรับจ้างจาก
จังหวัดที่มีพ้ืนที่
ติดต่อกับหน่วยงาน
ที่จัด 

ให้เบิกจ่ายตามจริงไม่เกิน  
1,200 บาท/คน 

1. สถานที่พักและที่จัดอบรมหรือจัดงานอยู่ในเส้นทาง
รถรับจ้าง 
2. ได ้ร ับแจ ้งจากผ ู ้จ ัดให ้ เด ินทางโดยรถร ับจ ้าง  
และได้เดินทางจริง 

4) การเดินทาง 
โดยเครื่องบิน 

1. วิทยากรเดินทางโดย 
ชั้นประหยัด 
2. เจ้าหน้าที่ของโครงการไม่เกิน 
3 คน สามารถเดินทางโดยสาย
การบินต้นทุนต่ำ 
3. ผู้เข้าร่วมอบรมเบิกได้ไม่เกิน
อัตราเดินทาภาคพ้ืนดิน 

1. มีการอบรมหรือจัดงาน 
2. มีความจำเป็นต้องเดินทางโดยเครื่องบิน 

5) ค่าชดเชยใน
กรณีใช้ยานพาหนะ
ส่วนตัวในการ
เดินทาง 

1. รถยนต์ กิโลเมตรละ 4 บาท 
2. รถจักรยานยนต์ กิโลเมตรละ 
2 บาท 

1. ได้ร ับการอนุมัติจากผู ้จ ัดหรือได้ร ับแจ้งจากผู ้จัด 
ว่าให้เดินทางเข้าร่วมอบรมจากถิ่นที่อยู่ถึงสถานที่จัด
อบรมโดยพาหนะส่วนตัวได้ 
2. ให้เบิกจ่ายตามระยะทางโดยพิจารณาจากระยะทาง
จริงตามเส้นทางหลักที่ใกล้ที่สุด 
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ลำดับที ่ รายการ อตัราวงเงนิ หลักเกณฑแ์ละเงือ่นไขการจ่าย 
4 ค ่า เบ ี ้ย เล ี ้ยงของ

ผู้เข้าร่วมโครงการ
ในว ัน เด ินทางไป
และกลับ เพื ่อเข้า
ร่วมโครงการ 

ไม่เกิน 240 บาท/วัน/คน  ระยะเวลาการเดินทางจากถิ่นที่อยู่ถึงสถานที่จัดโครงการ 
หรือจากสถานที่จัดโครงการถึงถิ่นที่อยู่จะต้องไม่น้อยกว่า 
12 ชั่วโมง 

5 ค่าสมนาคุณวิทยากร  
1) บรรยาย 1. วิทยากรภาครัฐ ไม่เกิน

ชั่วโมงละ 600 บาท 
2 .  ว ิ ทยากรภาค เอกชน  
ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 

1. วิทยากรบรรยายจะต้องไม่เกิน 1 คน/ชั่วโมง 
2. วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิ สามารถเบิกค่าวิทยากรได้เกิน
ชั ่วโมงละ 1,200 บาท แต่ต้องเสนอให้กรมกิจการเด็ก 
และเยาวชนพิจารณาเป็นรายกรณี 

 2) อภิปรายหรือ
สัมมนาเป็นคณะ 

1. วิทยากรภาครัฐ ไม่เกิน
ชั่วโมงละ 600 บาท 
2 .  ว ิ ทยากรภาค เอกชน  
ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 
 

1. จ่ายได้ไม่เกิน 5 คน/ชั ่วโมง โดยรวมผู ้ดำเนินการ
อภิปรายหรือสัมมนาท่ีทำหน้าที่เช่นเดียวกับวิทยากร  
2. วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิ สามารถเบิกค่าวิทยากรได้เกิน
ชั่วโมงละ 1,200 บาท แต่ต้องเสนอให้กรมกิจการเด็กและ
เยาวชนพิจารณาเป็นรายกรณี 

3) แบ่งกลุ่มฝึก
ภาคปฏิบัติหรือ
แบ่งกลุ่มทำ
กิจกรรม 

1. วิทยากรภาครัฐ ไม่เกิน
ชั่วโมงละ 600 บาท 
2 .  ว ิ ทยากรภาค เอกชน  
ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 

จ่ายได้กลุ่มละ 1 คน/ชั่วโมง  

4) วิทยากรฝึก
อาชีพทั่วไป 

ไม่เกินชั่วโมงละ 400 บาท  

5) วิทยากรฝึก
อาชีพเชี่ยวชาญ   

ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 1. ไม่เกิน 12 ชั่วโมง/หลักสูตร 
2. มีวุฒิบัตรหรือเอกสารราชการรับรองในสาขาท่ีอบรม 

6 ค่าตอบแทนลา่ม
ภาษามอื 

อ ั ต ร าต ามท ี ่ ก ำหนด ใน
ระเบียบว่าด้วยบริการล่าม
ภาษามือ 

หลักเกณฑ์และวิธีการเป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการ
ส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว่าด้วย
การให้บริการล่ามภาษามือ 

7 ค่าเช่าสถานที่ดำเนินโครงการ/ฝึกอบรม 
1) กรณีจัดใน
สถานที่เอกชน 

ไม่เกินวันละ 3,000 บาท 1. กรณีสถานที่เอกชนที่จัดโครงการ/ฝึกอบรมเรียกเก็บ 
ค่าเช่าห้องประชุม 
2. เบ ิกจ ่ายตามที ่จ ่ายจร ิง เหมาะสม และประหยัด  
แต่ต้องไม่เกินวันละ 3,000 บาท 
3. กรณีระยะเวลาดำเนินโครงการ/ฝึกอบรมมากกว่า  
5 วัน ให้เหมาจ่ายไม่เกิน 20,000 บาท/โครงการ 
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ลำดับที ่ รายการ อตัราวงเงนิ หลักเกณฑแ์ละเงือ่นไขการจ่าย 
 2) กรณีจัดใน

สถานที่ราชการ 
ไม่เกินวันละ  
1,500 บาท 

1. กรณีสถานที่ราชการที่จัดโครงการ/ฝึกอบรมเรียกเก็บค่าเช่า
ห้องประชุม 
2. เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง เหมาะสม และประหยัด แต่ต้อง 
ไม่เกินวันละ 1,500 บาท 
3. กรณีระยะเวลาดำเนินโครงการ/ฝึกอบรมมากกว่า 5 วัน  
ให้เหมาจ่ายไม่เกิน 10,000 บาท/โครงการ 

8 ค่าเช่ารถ 
1) ค่าเช่ารถตู้ปรับ
อากาศ 10 – 16  
ที่นั่ง 

ไม่เกินวันละ  
1,800 บาท/คัน/วัน 

กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัดหรือผู้เข้าอบรม 

2) ค่าเช่ารถบัส
แบบพัดลม  
40 – 50 ที่นั่ง 

ไม่เกินวันละ  
5,500 บาท/คัน/วัน 

กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัดหรือผู้เข้าอบรม 

3) ค่าเช่ารถบัส 
ปรับอากาศ  
VIP 2 ชั้น  
40 – 45 ที่นั่ง 

ไม่เกินวันละ  
12,000 บาท/คัน/วัน 

กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัดหรือผู้เข้าอบรม 

9 ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
รถยนต์ เบิกจ่ายตามที ่

จ่ายจริง 
สำหรับรถส่วนกลาง รถเช่า หรือรถที่ยืมมาใช้ในการปฏิบัติตาม
โครงการตามความจำเป็น โดยระบุทะเบียนรถและหน่วยงาน
หรือบุคคลที่เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองรถ 

10 ค่าเอกสารประกอบการอบรมหรือจัดงาน 
1) เอกสารทั่วไป ไม ่ เก ิน 100 บาท/

คน/หลักสูตร 
เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ้มค่า และประหยัด 

2) เอกสารเสียงเทป
หรือซีดี 

ไม ่เก ินม้วนละหรือ
แผ่นละ 20 บาท 

เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ้มค่า และประหยัด 

11 ค่ากระเปา๋หรอืสิง่ที่
ใชบ้รรจเุอกสาร
สำหรับผูเ้ขา้รบัการ
ฝึกอบรม 

เบ ิกจ ่ายตามที ่จ ่าย
จร ิ ง  ไม ่ เก ินอ ัต รา 
ใบละ 300 บาท  

เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ้มค่า และประหยัด 
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ลำดับที ่ รายการ อตัราวงเงนิ หลักเกณฑแ์ละเงือ่นไขการจ่าย 
12 ค่าวสัดฝุกึอบรม

หรอืฝกึอาชีพ 
ตามความจำเป ็นแต ่ละ
โครงการ 

เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง เหมาะสม คุ้มค่า และประหยัด 

13 ค่าของสัมนาคณุใน
การศึกษาดงูาน 

เบ ิกจ ่ายตามที ่จ ่ายจริง 
แห่งละไม่เกิน 1,500 บาท 

เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ้มค่า และประหยัด 

14 ค่าบรหิารจดัการ
โครงการ 

เบิกจ่ายแบบเหมาจ่ายให้
อ ง ค ์ ก ร ไ ม ่ เ ก ิ น  1 0 %  
ของค่าใช้จ่ายทั้งหมดของ
โครงการที่ได้รับการอนุมัติ 

1. ค่าใช้จ่ายในการติดตามหรือประเมินผลโครงการหรือ
ถอดบทเรียน 
2. ค่าตอบแทนอาสาสมัครที่ทำหน้าที่ประสานงานอัตรา
ไม่เกิน 300 บาท/คน/วัน  
3. ค่าจัดทำและบันทึกวิดีโอหรือวีซีดี 
4. ค่าถ่ายภาพและล้างอัดขยายภาพ 
5. ค่าจัดทำเอกสารรายงานผลโครงการ 
6. ค่าใช้จ่ายอื ่น ๆ ตามความจำเป็น เหมาะสม และ
ประหยัด 

15 ค่าใชจ้า่ยในการ 
ทำวจิยั 

ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
ร า ค ากล า งก า ร จ ้ า ง ที่
ป ร ึ ก ษ า แ ล ะ ร ะ เ บ ี ย บ
ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ั ง ที่
เกี่ยวข้อง 

ในกรณีนอกเหนือจากระเบียบกระทรวงการคลังให้เสนอ
กรมกิจการเด็กและเยาวชนพิจารณาเป็นรายกรณี 

16 ค่าใชจ้า่ยสำหรบั
โครงการ
ประชาสมัพนัธ ์
เผยแพร่ขอ้มลู
ข่าวสาร 

เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง 1. เป็นโครงการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร 
เพื ่อสร้างจิตสำนึกของสาธารณชนที ่ถูกต้องเกี ่ยวกับ 
การพัฒนาเด็กและเยาวชน 
2. เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ ้มค่า และ
ประหยัด 
3. ประเภทงานประชาสัมพันธ์ที่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ 
ได้แก่ 
    3.1 แผ่นพับ    
     3.2 ไวนิล 
     3.3 วิดีโอคลิป  
     3.4 การเดินรณรงค์  
     3.5 สื่อออนไลน์ 
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ลำดับที ่ รายการ อตัราวงเงนิ หลักเกณฑแ์ละเงือ่นไขการจ่าย 

17 ค่าใช้จ่ายสำหรับโครงการประเภทสงเคราะห์เด็กและเยาวชน 
 1) ค่าเครื่องอุปโภค

บริโภคหรือค่าถุง 
ยังชีพ 

ชุดละไม่เกิน 600 บาท  1. สำหรับเด็กและเยาวชนที่ถูกทอดทิ้ง โดนทำร้าย ทารุณ
กรรม และยากจน หรือประสบภัยพิบัติ 
2. สำหรับครอบครัวที่มีเด็กและเยาวชนมากกว่าหนึ่งคน
ให้ได้ 1 ชุด  
3 .  ไม ่ ซ ้ ำซ ้ อนก ับหน ่ วยง านท ี ่ ใ ห ้ ก ารสน ั บสนุ น 
ในเรื่องเดียวกัน 

 2) ให้เงินสงเคราะห์
หรือเงินช่วยเหลือ 

รายละไม่เกิน 1,000 บาท 1. สำหรับเด็กและเยาวชนที่ถูกทอดทิ้ง โดนทำร้าย ทารุณ
กรรม และยากจน 
2. ให้ได้ไม่เกิน 3 ครั้ง/ปี 
3 .  ไม ่ ซ ้ ำซ ้ อนก ับหน ่ วยง านท ี ่ ใ ห ้ ก ารสน ั บสนุ น 
ในเรื่องเดียวกัน 

 
หมายเหตุ : กรมกิจการเด็กและเยาวชน ได้นำระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน  
และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0514/227 ลงวันที่ 5 มกราคม 
2537 เรื ่องการปรับปรุงหลักการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการสง เคราะห์เด็กภายในครอบครัว และประกาศ
คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ เรื่อง กำหนดอัตราวงเงินและรายการค่าใช้จ่าย
ที ่กองทุนให้การสนับสนุนแผนงานหรือโครงการเกี ่ยวกับการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ มาปรับใช้  
ในการจัดทำประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ เรื่อง หลักเกณฑ์การกำหนดวงเงินและรายการ
ค่าใช้จ่ายที่ให้การสนับสนุนองค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนด้านการพัฒนาเด็กและเยาวชน 
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แบบเสนอโครงการขอรบัเงนิสนบัสนนุจากกรมกจิการเดก็และเยาวชน ประจำป ี...........  
กรมกจิการเด็กและเยาวชน 

กระทรวงการพฒันาสังคมและความมัน่คงของมนษุย์ 
...................................................................................................  

 

ส่วนที่ 1  ข้อมูลทั่วไป 
1.1 ชื่อองค์กร (ภาษาไทย) ......................................................................................................... ................................. 
      (ภาษาอังกฤษ) ถ้ามี .......................................................................................................... ................... 
1.2 องค์กรของท่าน จัดอยู่ในประเภทองค์กรใด 
   องค์กรที่เป็นนิติบุคคล 
 องค์กรที่ไม่เป็นนิติบุคคล 

1.3 รายชื่อคณะกรรมการ/ตำแหน่ง 
  1) ชื่อ - สกุล ............................................................................. ตำแหน่ง ..........ประธาน/นายก ............ ............. 
  2) ชื่อ - สกุล ............................................................................. ตำแหน่ง ......... .................................................... 
  3) ชื่อ - สกุล ............................................................................. ตำแหน่ง ..... ........................................................ 
  4) ชื่อ - สกุล ............................................................................. ตำแหน่ง .................................. ........................... 
1.4 ที่ตั้งสำนักงาน (พร้อมแผนที่) ............................................................................................................................. ..... 
  .......................................................................................................................... ....................................................... 
  โทรศัพท์สำนักงาน..................................................................... โทรศัพท์มือถือ......................... ............................ 
  โทรสาร...................................................................................... E – Mail.............................................................. 
1.5 ชื่อผู้ประสานงานโครงการ................................................................ ........................................................................ 
  โทรศัพท์มือถือ.......................................................................... E – Mail.............................................................. . 
1.6 ปีที่จดทะเบียนก่อตั้งองค์กร................................................................................................................. .................... 
1.7 วัตถุประสงค์ขององค์กร.................................................................................... ....................................................... 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
1.8 โครงการหรือกิจกรรมที่องค์กรดำเนินการอยู่ในปัจจุบัน (อธิบายโดยสรุป) ............................................................. 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................................................................................... .................................. 
  ............................................................................................................................................... .................................. 
  .............................................................................................. ...................................................................................  
1.9 ผลงานในรอบ 1 ปี ที่ผ่านมา (อธิบายโดยสรุป) ................................................................................... ................... 
  ................................................................................................................................................. ................................ 
  ............................................................................................................................................... .................................. 
  ................................................................................................ ................................................................................. 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
1.10 แหล่งความช่วยเหลือที่องค์กรได้รับในปัจจุบัน (ทั้งในและต่างประเทศ) ........................................................... ...... 
  ............................................................................................................... .................................................................. 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................................................................................... .................................. 
  ............................................................................................................................. ....................................................  

อช. 01 



 

  
 

ส่วนที่ 2  รายละเอียดโครงการ 
2.1 ชื่อโครงการ ............................................................................................................................. ................................ 
2.2 ประเภทโครงการ (กรุณา  ในช่องว่าง) 
    อาสาสมัครหรือจิตอาสา 
    การส่งเสริมความเข้มแข็ง และพัฒนาเด็กและเยาวชนในมิติต่าง ๆ  
    การให้ความช่วยเหลือหรือการสงเคราะห์เด็กและเยาวชน 
    การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารเพ่ือสร้างจิตสำนึกเก่ียวข้องกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
    ชุมชน และสังคม  
    การศึกษาวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน  
2.3 ลักษณะโครงการ (กรุณา  ในช่องว่าง) 
    โครงการใหม่ (โครงการที่ไม่เคยดำเนินการในพ้ืนที่ หรือกลุ่มเป้าหมายนั้นมาก่อน)  
    โครงการที่ดำเนินงานมาก่อนแล้ว (โครงการที่ได้ดำเนินการในพื้นท่ี หรือกลุ่มเป้าหมายนั้นแล้ว) 
    โครงการที่ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น แต่ไม่เพียงพอ 
    1) งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น จำนวน .................................................... บาท 
    2) งบประมาณท่ีขอเพ่ิมเติมจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน จำนวน ........................................... บาท 
2.4 หลักการและเหตุผล  
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  .......................................................................................................................................................... ....................... 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  1) หลักการและเหตุผลควรระบุความสำคัญและประเด็นที่เก่ียวข้อง รวมทั้งควรแสดงข้อมูลสภาพปัญหาเฉพาะพ้ืนที่
ที ่จะดำเนินการ (อาจหาข้อมูลเชิงสถิติจากหน่วยงานในพื้นที่ เช่น อบต. เทศบาล สถานีอนามัย สาธารสุขจังหวัด  
งานวิจัย ฯลฯ เป็นต้น)  
  2) หลักการและเหตุผลควรแสดงถึงความคิดริเริ่มสร้างสรรค์หรือนวัตกรรมอันมีฐานที่มาจากองค์ความรู้ซึ่งเป็นที่
ยอมรับ และสามารถนำองค์ความรู้เชิงนวัตกรรมนั้นไปขยายผลได้ (เป็นโครงการต้นแบบหรือกระบวนการความรู้ใหม่ๆ 
จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ)  
2.5 วัตถุประสงค์ (ควรระบุวัตถุประสงค์ของโครงการให้ชัดเจน โดยแสดงถึงสิ่งที่วัดผลและประเมินผลได้) 
  ........................................................................................................................................................ ......................... 
  ....................................................................................................... .......................................................................... 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
2.6 กลุ่มเป้าหมาย (ควรระบุกลุ่มเป้าหมายให้ชัดเจน จำนวนเท่าไหร่ ในกรณีที่มีกลุ่มเป้าหมายหลากหลายกลุ่มต้องระบุ
กลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่มอย่างชัดเจน ทั้งนี้จะต้องมีกลุ่มเป้าหมายที่เป็นเด็กและเยาวชนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง)  
  ..................................................................................................................... ............................................................ 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  .......................................................................................................................................... ....................................... 
2.7 ขั้นตอน/วิธีการดำเนินการ (ควรแสดงถึงกิจกรรมและกระบวนการปฏิบัติงานที่สอดรับกับวัตถุประสงค์ ทั้งนี้ หากทำ
หลายกิจกรรมควรอธิบายแต่ละกิจกรรมเชื่อมโยงกันอย่างไร กิจกรรมหนึ่ง ๆ จะส่งผลต่อกิจกรรมอ่ืน ๆ อย่างไร)  
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  .............................................................................................................................................................. ...................   



 

  
 

2.8 แผนการดำเนินงานหรือปฏิทินกิจกรรมในโครงการ (ให้แสดงแผนการดำเนินงาน โดยแยกตามกิจกรรมที่ระบุไว้ 
      ในข้อ 2.7  

กิจกรรม กลุม่เป้าหมาย 
(ระบจุำนวน) 

ภาคเีครอืขา่ย 
 

ระยะเวลา
ดำเนนิการ  

(ระบวุนัเดอืนป)ี 

ผลที่คาดวา่จะไดร้ับ งบประมาณ 
ในแตล่ะกิจกรรม 

 
ระบุชื่อกิจกรรม
ตามข้อ 2.7 

ทำกับใคร,  
ที่ไหน 

ระบุ
หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องที่มา
ทำงาน
ร่วมกันในแต่
ละกิจกรรม 

ช่วงเวลาที่จัด
กิจกรรม 

กลุ่มเป้าหมายจะได้
อะไร 

(กรณีที่ได้รับ
งบประมาณจาก
หน่วยงานอื่นให้ระบุ
มาด้วย) 

รวม  
 
2.9 ระยะเวลาการดำเนินงาน  
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................ .....................................................................................................  
  ............................................................................................................................. .................................................... 
2.10 พ้ืนที่ดำเนินงาน (ให้ระบุพื้นที่ดำเนินงานว่าจัดโครงการที่ไหน จังหวัดอะไร) 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  .......................................................................................................................................................................... ....... 
2.11 งบประมาณ ............................................................................................................. ............................................... 
2.12 รายละเอียดค่าใช้จ่าย (ให้แสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในแต่ละกิจกรรมตามข้อ 2.7 -2.8) 

ลำดับที่ ตัวอย่างรายการค่าใช้จ่าย 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
1. ค่าอาหารกลางวันและอาหารเย็น (จำนวนคน x จำนวนมื้อ x จำนวนเงิน)  

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จำนวนคน x จำนวนมื้อ x จำนวนเงิน)  

3. ค่าพาหนะ (จ่ายตามจริง และตามระยะทาง โดยให้ระบุระยะทางในแบบ บก 111)  

4. ค่าท่ีพัก   

6. ค่าวัสดุในการจัดกิจกรรม (ให้แนบรายละเอียดแต่ละรายการที่จะซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อกำกับ)  

7. ค่าตอบแทนวิทยากรโดยให้ระบุว่าเป็นภาคเอกชน หรือ ภาครัฐ (บรรยาย, อภิปราย, แบ่งกลุ่ม)  

                                                                                    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  

ทั้งนี้ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
2.13 ผลที่คาดว่าจะได้รับ (ให้แสดงผลที่จะเกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรม และสามารถวัดผลและประเมินผลได้) 
  ....................................................................................................................................................... .......................... 
  ...................................................................................................... ........................................................................... 
  ............................................................................................................................. ....................................................  
  



 

  
 

2.14 การประเมินผล (ระบุวิธีการติดตาม ประเมินผลความสำเร็จของโครงการ ใครเป็นผู้ประเมิน) 
  ............................................................................................................................. .................................................... 
  ............................................................................ .....................................................................................................  
  ............................................................................................................................. .................................................... 
 
 
 

(ลงชื่อ) .................................................... ผู้เสนอโครงการ 
                                         (.ประธานหรือนายกหรือหัวหน้าองค์กร..) 
                                    ตำแหน่ง ......................................................... 
                                    วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ............. 
 
 
 
 
 
                                  (ลงชื่อ) .................................................... ผู้อนุมัติโครงการ 
                                     (...อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน...) 
                                 ตำแหน่ง ......................................................... 
                                 วนัที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ............. 
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เอกสารประกอบการเสนอของบประมาณจากกรมกจิการเดก็และเยาวชน 
 
1. หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
2. แบบเสนอโครงการ และรายละเอียดโครงการ 
 
เอกสารประกอบการพจิารณาโครงการ 
1. ประวัติองค์กร (ดูจากแบบเสนอโครงการ) 
2. ประวัติผลงานของผู้เสนอโครงการ (ดูจากแบบเสนอโครงการ) 
3. โครงสร้างทีมงานในการบริหารจัดการโครงการ และรายชื่อคณะกรรมการบริหารองค์กร (ดูจากแบบเสนอโครงการ) 
4. ภาระหน้าที่และวัตถุประสงค์หลักขอองค์กร (ดูจากแบบเสนอโครงการ) 
5. ผลการดำเนินงานในรอบ 1 ปี ที่ผ่านมา (ดูจากแบบเสนอโครงการ) 
6. แผนที่องค์กร 
7. สำเนาตราสารหรือระเบียบข้อบังคับ 
8. สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
9. งบดุลหรืองบแสดงรายรับ - รายจ่ายสำหรับรอบปีที่ผ่านมา 
10. สำเนาสมุดเงินฝากขององค์กร พร้อมทั้งสำเนารายการในสมุดฝากเงินย้อนหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 
 
 

สญัญารับเงนิอดุหนนุระหว่างองคก์รเอกชนหรอืองคก์รชมุชน 
จากกรมกจิการเดก็และเยาวชน 

 สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ........(ชื่อเต็มของหน่วยงาน)...................................................ตั้งอยู่เลขที่....................... 
ตำบล/แขวง..................................................อำเภอ/เขต...............................................  จังหวัด......................................
เมื่อวันที่...............(วันที่มารับเช็คหรือวันที่ทั้งสองฝ่ายทำสัญญา)............................  ระหว่างกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
โดย......(ชื่อหัวหน้าหน่วยงาน)........................ตำแหน่ง................................................................  ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ 
จะเรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ .....(ระบุชื่อองค์กรที่ขอรับเงิน).......... มีสำนักงานอยู่เลขที่ .................. 
หมู่ที่ ............. ตำบล/แขวง ................................. อำเภอ/เขต ............................................... จั งหวัด ......................... 
โดย นาย/นาง/นางสาว................(ชื่อประธานองค์กร)..............................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้รับเงินอุดหนุน”  
อีกฝ่ายหนึ่ง  

 คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้ตกลง โดยมีสาระสำคัญดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1 ผู้ให้เงินอุดหนุนตกลงให้เงินอุดหนุน และผู้รับเงินอุดหนุนตกลงรับเงินอุดหนุน จำนวน ......................บาท 

(.....................................................) เพ่ือใช้จ่ายตามโครงการ/กิจกรรม .(ชื่อโครงการ)....................................................... 
ซึ่งได้รับอนุมัติงบประมาณเงินอุดหนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน ตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญาแล้ ว เมื่อวันที่  
(วันที่ได้รับอนุมัติ)................................. 

ข้อ 2 ผู้รับเงินอุดหนุนยินยอมปฏิบัติตามเงื ่อนไขต่าง ๆ ตามระเบียบทางราชการที่เกี ่ยวข้องหรือตามแนวทาง 
ที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด 

ข้อ 3 ผู้รับเงินอุดหนุนจะเปลี่ยนแปลงรายการและวงเงินตามที่ได้รับการอนุมัติได้ก็ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบ
จากกรมกิจการเด็กและเยาวชนก่อนทุกครั้ง 

ข้อ 4 ผู้รับเงินอุดหนุนจะต้องดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ซึ่งได้รับอนุมัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์  
ของโครงการ/กิจกรรมนั้น โดยผู้รับเงินอุดหนุนตกลงยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน และคณะกรรมการ 
ที่เกี่ยวข้องตรวจสอบผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินที่ได้รับจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน และผู้รับเงินอุดหนุน  
มีหน้าที่ต้องรายงานผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินที่ได้รับตามแบบที่ กรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด และส่ง
เอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้กับกรมกิจการเด็กและเยาวชน ภายใน 30 (สามสิบ) วัน 
นับตั้งแต่วันที่ดำเนินโครงการ/กิจกรรมแล้วเสร็จ  

ในกรณีผู้รับเงินอุดหนุนนำเงินไปใช้นอกเหนือจากวัตถุประสงค์ของโครงการ ผู้รับเงินอุดหนุนจะต้องรับผิดชอบ
ชดใช้เงินส่วนนั้นคืนให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากผู้ให้เงินอุดหนุนพร้อม
ด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 15 (สิบห้า ต่อปี นับแต่วันที่ได้รับเงินอุดหนุนไปจนกว่าจะชดใช้เงินคืนจนครบถ้วนเสร็จสิ้น  

ข้อ 5 หากผู้รับเงินอุดหนุนมีเงินเหลือจากการดำเนินโครงการ/กิจกรรม เมื่อสิ้นสุดโครงการแล้ว ผู้รับเงินอุดหนุน
จะต้องส่งคืนอุดหนุนที ่เหลือพร้อมดอกเบี ้ยที ่เก ิดขึ ้น (ถ้ามี) ให้แก่ผู ้ให้เง ินอุดหนุน ภายใน 30 (สามสิบ) วัน  
นับแต่วันสิ้นสุดโครงการ 

ข้อ 6 ในกรณีผู้รับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง ผู้ให้เงินอุดหนุนจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับเงิน
อุดหนุนทราบ โดยจะกำหนดระยะเวลาพอสมควรเพื่อให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามสัญญา หากผู้รับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติ  
ตามสัญญาภายในระยะเวลาที่กำหนดดังกล่าว ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที และผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิ 
 

/เรียกคืนเงิน ...  
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เรียกคืนเงินจากผู้รับเงินอุดหนุนตามจำนวนเงินที่ได้รับทั้งหมด หรือตามจำนวนเงินคงเหลือหลังหักหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
หรือจำนวนเงินที่ผู้ให้เงินอุดหนุนจะพิจารณาตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี พร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 15 (สิบห้า) 
ต่อปี นับแต่วันบอกเลิกสัญญาจนถึงวันชดใช้คืนจนครบถ้วนเสร็จสิ้น ทั้งนี้ ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิที่จะไม่พิจารณาอนุมัติ
งบประมาณเงินอุดหนุนให้แก่ผู้รับเงินอุดหนุนในคราวต่อไป รวมถึงมีสิทธิที่จะเรียกค่าเสียหายจากผู้รับเงินอุดหนุนอีกด้วย  

หนังสือสัญญานี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ให้เงินอุดหนุนและผู้รับเงินอุดหนุนได้อ่านและ
เข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 

 

ลงชื่อ.......................................ผู้ให้เงินอุดหนุน  ลงชื่อ.........................................ผู้รับเงินอุดหนุน  

     (......................................)           (......................................) 

ตำแหน่ง..อธิบดี ดย. ....................     ตำแหน่ง...(ประธานองค์กร).......  

 

ลงชื่อ.......................................พยาน            ลงชื่อ.........................................พยาน  

     (....................................)           (....................................) 

ตำแหน่ง..........................................    ตำแหน่ง............................................  
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เอกสารประกอบการทำสญัญารับเงนิอดุหนุน 
 
ในการทำสัญญารับเงินอุดหนุนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน องค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชนจะต้องจัดทำเอกสาร
ประกอบการทำสัญญา ดังนี้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา 
2. สำเนาหนังสือแสดงฐานะการเป็นผู้มีอำนาจสูงสุดในองค์กร พร้อมรับรองสำเนา 
3. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. ในกรณีมอบอำนาจต้องสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและของผู้รับมอบ พร้อมรับรองสำเนา 

 
 



 

  
 

แบบแสดงความจำนงไมข่อรบัการสนบัสนุนจากกรมกจิการเดก็และเยาวชน 
ประจำปงีบประมาณ ............................. 

ครัง้ที.่.............../............... 
 
ชื่อองค์กร ................................................................................................. ....................................................................... 
ชื่อโครงการ ................................................................................................................. .................................................... 
วงเงิน .................................................................... บาท 
 
 เหตุผล ...................................................................................................................... ................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................ 
..................................................................... ....................................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
.................................................................................................................................................... ..................................... 
............................................................................................. ............................................................................................  
 
 

ลงชื่อ .......................................................ผู้แสดงความจำนง 
ตำแหน่ง ........................................................................... .... 

           ................/...................../............. 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ผู้ลงนามแสดงความจำนง ต้องเป็นผู้ที่มีอำนาจในการตัดสินใจที่เป็นหัวหน้าองค์กร 
     หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบรายงานผลการดำเนินงาน 

ขององค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน 

ที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ 

จากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 

 



 

 
 

แบบรายงานผลการดำเนนิงาน 
ขององค์กรเอกชนหรอืองคก์รชมุชน ประจำป ี25.... 

  
...............................................................................   

 

1. ชื่อองค์กร ............................................................................................................... .......................................... 
2. ชื่อโครงการ .............................................................................................................. ........................................ 
   วัน เดือน ปี ที่ดำเนินกิจกรรม................................................... สถานที่ ...........................................................  
3. วัตถุประสงค์โครงการ/กิจกรรม 
 3.1 ..................................................................................................................... ...................................... 
............................................................................................................................. .................................................... 
 3.2 ............................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
4. กลุ่มเป้าหมายที่เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม จำนวน........................คน มาเข้าร่วมจริง จำนวน...........................คน     
   (นับตามใบลงทะเบียนรายชื่อผู้ที่เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม) 
5. งบประมาณที่ได้รับของโครงการ/กิจกรรม จำนวน......................................บาท ใช้ไป จำนวน ..........................บาท   
   คงเหลือ จำนวน.......................บาท โดยได้รับงบประมาณสนับสนุนจาก ..............................................................  
6. รูปแบบ/ขั้นตอน/วิธีการจัดโครงการ/กิจกรรม (อธิบายรายละเอียดการดำเนินงานแต่ละกิจกรรรม/ขั้นตอน) 
 6.1 ............................................................................................................................. ............................... 
 6.2 .............................................................................................. .............................................................. 
(พร้อมแนบรูปภาพ และคลิปวีดีโอของกิจกรรมประกอบทุกกิจกรรมที่ดำเนินการ) 
7. กลุ่มเป้าหมายได้อะไรจากการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  
 7.1 ................................................................. ...........................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 

7.2 ......................................................................................................................... .................................... 
................................................................................ .................................................................................................  
8. ปัญหา/อุปสรรคในการจัดทำโครงการ/กิจกรรม 
.................................................................................................................... .............................................................   
............................................................................................................................. ....................................................   
๙. ความยั่งยืนของโครงการ 
............................................................................................................................. ....................................................   
............................................................... ..................................................................................................................   
 
 

............................................ 
(...........................................) 

ผู้รายงาน 
 

หมายเหต ุ:  1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมเป็นผู้รายงานตามแบบนี้ 
  2. รวบรวมทำเป็นรูปเล่ม พร้อมกับเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงิน 
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การรายงานผลคา่ใชจ้า่ยเงนิอดุหนุนขององคก์รเอกชนหรอืองคก์รชุมชน 

การรายงานผลค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์กรเอกชนหรือองค์กรชุมชน โดยให้องค์กรเอกชนหรือองค์กร
ชุมชนทำหนังสือนำส่งรายงานผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่าย พร้อมเอกสารการเงินให้กับกรมกิจการเด็กและ
เยาวชน ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่จัดทำโครงการ/กิจกรรมเสร็จสิ้นแล้ว โดยให้แนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 

1. ใบสรุปผลการดำเนินงานและรายการค่าใช้จ่ายทั้งหมด       
2. ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร       
3. ใบรับเงินสำหรับใช้เบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม     
4. ใบรับเงินค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม    
5. ใบรับเงินค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม     
6. ใบรับเงินค่าที่พัก           
7. ใบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 
รายละเอยีดดงัตอ่ไปนี้ 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

1. ใบสรุปผลการดำเนินงานและ
รายการค่าใช้จ่ายทั้งหมด 

 

 

 

 



 

  
 

แบบสรปุผลการดำเนนิงานและคา่ใชจ้า่ยในการจดัโครงการ/กจิกรรม........(ระบชุือ่โครงการ/กจิกรรม)........  
ชือ่องค์กร.............................................................................................  

ประเภทโครงการ/
กจิกรรม 

(1) 

เปา้หมาย (คน/ครัง้) งบประมาณ (บาท) 
เปา้หมายทีต่ัง้ 

(2) 
ทำไดจ้รงิ 

(3) 
รายการ 

(4) 
ประมาณการ 

(5) 
ใชจ้า่ยจรงิ 

(6) 
คงเหลอื 

(7) 
   1. ค่าอาหารกลางวัน.......    

2. ค่าอาหารเย็น............    

3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม...    

4. ค่าพาหนะสำหรับผู้เข้าร่วม...    

5. ค่าพาหนะสำหรับวิทยากร...    

6. ค่าพาหนะสำหรับเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโครงการ    

7. ค่าที่พัก.....    

8. ค่าวิทยากร.....    

9. ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม    

10. ค่าบำรุงสถานที่    

11. ค่าป้ายไวนิล.....    

12. อื่น ๆ .....    

รวมงบประมาณทัง้สิ้น    
 

ชื่อ  ........................(8).......................................... 

 
(                                                  ) 

ตำแหน่ง .................................................................. 

 
............../......................../................... 

 
ผู้รายงาน 

 



 

  
 

คำอธบิาย 
(1)  หมายถึง  ประเภท/ลักษณะกิจกรรม มี 5 ประเภท ดังนี้ 

ประเภทที่ 1  กิจกรรมด้านอาสาสมัครหรือจิตอาสา 
ประเภทที ่2  กิจกรรมด้านการส่งเสริมความเข้มแข็ง และพัฒนาเด็กและเยาวชนในมิติต่าง ๆ 
ประเภทที่ 3  กิจกรรมด้านการให้ความช่วยเหลือหรือการสงเคราะห์เด็กและเยาวชน 
ประเภทที่ 4  กิจกรรมด้านการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารเพ่ือสร้างจิตสำนึก 
        เกี่ยวข้องกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
ประเภทที่ 5  กิจกรรมด้านการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชน 

(2)  หมายถึง  ค่าเป้าหมายหรือกลุ่มเป้าหมายที่ตั้งไว้ในโครงการ/กิจกรรม 
(3)  หมายถึง จำนวนเป้าหมายของโครงการที่มาเข้าร่วมโครงการจริงตามใบลงทะเบียน 
(4)  หมายถึง ประเภทรายการของค่าใช้จ่าย มีอะไรบ้าง เช่น ค่าอาหารกลางวัน ค่าที่พัก ค่าพาหนะ เป็นต้น  

โดยให้ระบุจำนวนคน จำนวนมือ้ จำนวนเงิน เช่น ค่าอาหารกลางวัน (200 คน x 3 มื้อ x 80 บาท)       
เป็นต้น โดยเฉพาะ 
- ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรมให้ระบุรายการที่จัดซื้อทุกรายการ     
- ค่าวิทยากรให้ระบุจำนวนคน จำนวนชั่วโมง จำนวนเงิน (5 คน x 8 ชม. x 600 บาท) 
- ค่าพาหนะต้องระบุจำนวนระยะทางจากบ้านพักถึงสถานที่จัดกิจกรรมในแบบ บก 111 

(5)  หมายถึง  ประมาณการค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการ 
(6)  หมายถึง  ค่าใช้จ่ายจริงตามใบเสร็จรับเงินต่าง ๆ  
(7)  หมายถึง  ยอดเงินคงเหลือในแต่ละกิจกรรม 
(8)  หมายถึง  ประธานองค์กร หรือผู้ที่ได้มอบหมาย เป็นผู้รายงาน 
 

 



 

 

 

 

 

2. ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  
 

เอกสารประกอบการเบกิจ่ายค่าวทิยากร 
ประกอบดว้ย 

 
 

 
1. ใบสำคัญรับเงิน (ตามจำนวนวิทยากร) 
2. หนังสือเชิญวิทยากร 
3. แบบตอบรับเป็นวิทยากร  
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของวิทยากร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  
 

(ตวัอย่าง)  
ใบสำคญัรบัเงนิ 

สำหรบัวทิยากร 
ชื่อองค์กร........องค์กรรักดี.................................................... 
โครงการ การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพแกนนำเด็กและเยาวชนสื่อสร้างสรรค์ 
อำเภอเมือง  จังหวัดตาก ระหว่างวันที่ 29 - 30 พฤษภาคม 2565 

วันที่  30  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 
 

ข้าพเจ้า    นายจินตนาการ  สมใจเสมอ         บ้านเลขท่ี       759           ถนน             -                         .                           
ตำบล      ท่าสายลวด                            อำเภอ          แม่สอด        จังหวัด       ตาก                            
. 
ได้รับเงินจาก      องค์กรรักดี             ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จำนวนเงนิ 
วนัพธุที ่29 พฤษภาคม 2566 
เวลา 09.30-10.30 น.   ทำความรู้จักและละลายพฤติกรรม ระดมความคาดหวัง 

จำนวน 1 ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท                                 เป็นเงิน 
 
วนัพธุที ่30 พฤษภาคม 2566 
เวลา 10.30-12.00 น.   กระบวนการสร้างแกนนำเด็กและเยาวชนสื่อสร้างสรรค์ 

จำนวน 1.30 ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท                             เป็นเงิน 
 
 

 
 

600.- 
 
 
 

900.- 

 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 1,500.-  
จำนวนเงิน (     - หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน -      )  

 
       (ลงชื่อ).........................................................ผู้รับเงิน 
                 ( นางสาวจิตนาการ  สมใจเสมอ ) 
 
 
       (ลงชื่อ) .........................................................ผู้จ่ายเงิน 
                       ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 

 

 



 

 

ใบสำคญัรับเงิน 
สำหรบัวทิยากร 

สภาเด็กและเยาวชน...................................................... บา้นพกัเด็กและครอบครวัจงัหวดั......................... . 
โครงการ/หลกัสูตร................................................................................................................. ......................... 
 

       วันที่...............เดือน.........................พ.ศ.............. 
 

  ข้าพเจ้า..........................................................................อยู่บ้านเลขท่ี............................................... 
ตำบล/แขวง..................................................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด........... ................................. 
ได้รับเงินจาก ……………………………………………………………………………………. ดังรายการตอ่ไปนี้ 
 

รายการ จำนวนเงนิ 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

จำนวนเงิน (........................................................................................................)  
 
 
       (ลงชื่อ)........................................................ ผู้รับเงิน 
               (..............ชื่อวิทยากร.......................) 
 
 
       (ลงชื่อ)....................................................... ผู้จ่ายเงิน 
             (ประธานองค์กร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย.) 

 



 

  

แบบตอบรบัเปน็วทิยากร 

การประชมุ...............................................................................................  
วันที่/ระหว่างวันที่........................................................... 
ณ............................................................................... . 

 
ชือ่-นามสกลุ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหนง่  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หนว่ยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ทีอ่ยู่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท ์………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

มีความยนิดรีบัเปน็วทิยากร 

 

ในวัน................................................ 

เวลา........................น. ..................................................................................................................  

เวลา........................น. ..................................................................................................................  

เวลา........................น. .............................................................................................................. .... 

 

  

 

     ลงชื่อ ……………………………………………………….. 

            (................................................................) 

     วันที่………………………………………………………….. 

 

 



 

แบบตอบรบัเปน็วทิยากร 

การประชมุ...............................................................................................  
วันที่/ระหว่างวันที่........................................................... 
ณ............................................................................... . 

 

ชือ่-นามสกลุ  ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหนง่  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หนว่ยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ทีอ่ยู่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท ์………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
และคณะ 

1. ชือ่-นามสกลุ  ………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหนง่  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หนว่ยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ทีอ่ยู่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท ์………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

2. ชือ่-นามสกลุ  ………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหนง่  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หนว่ยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ทีอ่ยู่ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท ์………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

มีความยนิดรีบัเปน็วทิยากร 
ในวนั................................................ 
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
เวลา........................น. .............................................................................................................. .... 
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
  

     ลงชื่อ ……………………………………………………….. 
            (...............................................................) 
     วันที่………………………………………………………….. 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ใบรับเงินสำหรับใช้เบิกค่าอาหาร 

อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

 

 

 

 

 

 



 

  
 

เอกสารประกอบการเบกิจ่ายค่าอาหาร อาหารวา่ง และเครือ่งดื่ม 
ประกอบดว้ย 

 
 

กรณีที ่1 ใบเสรจ็รบัเงนิที่ถกูตอ้งตามระเบยีบราชการกำหนด 
1. ใบเสร็จรับเงินของร้าน ที่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด มี 5 รายการ ดังนี้ 
   1.1 ชื่อสถานที่อยู่หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
   1.2 วัน เดือน ปี 
   1.3 รายการแสดงการรับเงินระบุว่า เป็นค่าอะไร 
   1.4 จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
   1.5 ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน 
 

กรณีที ่2 บลิเงนิสดหรอืใบเสรจ็รบัเงนิที่ไมถู่กตอ้งตามระเบยีบราชการกำหนด 
1. แบบ บก. 111 
2. ใบรับเงินของร้านที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของร้าน 

 
 

 

 

 

 



 

 

(ตวัอยา่ง)  
แบบ บก. 111 

 

ใบรับรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน     
ชื่อองค์กร ...........รักดี.................................... 

วัน/เดอืน/ป ี รายละเอียด จำนวนเงนิ หมายเหต ุ
 

7 มีนาคม 2566 
 
 
 

 
การประชุมพัฒนาศักยภาพเด็กและเยาวชนสื่อสร้างสรรค์        
วันจันทร์ที่ 7 มีนาคม 2565 ณ ห้องประชุม อบจ.ตาก 
 
- ค่าอาหารกลางวัน  
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 90 บาท                              เป็นเงิน 
 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 35 บาท จำนวน 2 มื้อ             เป็นเงิน 
 
 

 
 
 
 
 
 

2,700.- 
 
 

2,100.- 
 

 

รวมทัง้สิน้ 4,800.-  
 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (  - สี่พันแปดร้อยบาทถ้วน -   )  
 

    ข้าพเจ้า นางสาวการเงิน  บัญชี  ตำแหน่ง .......การเงิน..................................................  
สังกัด/หน่วยงาน .............รักดี............................................... ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี ้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได ้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแทจ้ริง 
 
       ลงชื่อ     
                ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 
       วันที่    7  มีนาคม  2566  

 



 

 

(ตวัอยา่ง)  
ใบรบัเงนิ 

                         
 

วันที่ 7  เดือน   มีนาคม พ.ศ. 2566 
 

  ข้าพเจ้า   นางสมใจนึก  นะคะ           

ตำแหน่ง  เจ้าของร้าน 

ที่อยู่  333  ต.นาดี  อำเภอเมือง  จังหวัดตาก 

 

ได้รับเงินจาก องค์กรรักดี    ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จำนวนเงิน 

บาท สต. 
 

การประชุมพัฒนาศักยภาพแกนนำเด็กและเยาวชนสื่อสร้างสรรค์         
วันจันทร์ที่ 7 มีนาคม 2566 ณ ห้องประชุม อบจ.ตาก 
 
- ค่าอาหารกลางวัน  
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 80 บาท                              เป็นเงิน 
 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 35 บาท จำนวน 2 มื้อ             เป็นเงิน 

 

 
 
 
 
 

2,400.- 
 
 

2,100.- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จำนวนเงิน  (           - สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน -                    )                
   
รวมเป็นเงิน 4,500.-  

  
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (            นางสมใจนึก  นะคะ                )  

 



 

 

แบบ บก. 111 
 

ใบรับรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน   
ชื่อองค์กร ..........................................................................................  

วัน/เดอืน/ป ี รายละเอียด จำนวนเงนิ หมายเหต ุ
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

รวมทัง้สิน้   
 
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (           )  

 

    ข้าพเจ้า      ตำแหน่ง              .  
สังกัด/หน่วยงาน       ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได ้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
       ลงชื่อ     
             (    ) 
       วันที่     

 



 

 

ใบรบัเงนิ 
                         

 

วันที่     เดือน  พ.ศ.  
 
 

  ข้าพเจ้า     

ตำแหน่ง   

ที่อยู่ 

 

ได้รับเงินจาก .................................................................................................  ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จำนวนเงิน 

บาท สต. 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จำนวนเงิน  (                                                               )                
   
รวมเป็นเงิน   

  
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (                                                    )  

 

หมายเหต ุ: ใช้แบบฟอร์มนี้ ในกรณีท่ีเจ้าของร้านไม่มีใบเสร็จรับเงิน 



 

 

 

 

 

 

4. ใบรับเงินค่าพาหนะของผู้เข้าร่วม

โครงการ/กิจกรรม 

 

 



 

  
 

เอกสารประกอบการเบกิจ่ายค่าพาหนะของผูเ้ขา้รว่มโครงการ/กจิกรรม 
ประกอบดว้ย 

 
 

 
1. แบบ บก 111 
2. แบบใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  
  

 

 

 

 



 

  
 

(ตวัอย่าง)  
ใช้ได้กับทุกคน (1 คนต่อ 1 ใบ) ใช้ในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมกิจกรรมบ้านพักอยู่ในที่ตั้งเดียวกันกับสถานที่จัดกิจกรรม  

(อยู่ในเขตพ้ืนที่เดียวกันกับสถานที่จัดกิจกรรม) 

แบบ บก 111 
ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 

 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.)   
ชื่อองค์กร รักดี 
 

วนั  เดอืน  ป ี รายละเอยีดรายจา่ย จำนวนเงนิ หมายเหต ุ

 
7 มีนาคม 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่………123……หมู่ที่..........-.......... 
   ถนน ..........-.........................ตำบล..........นาดี........................ 

อำเภอ ....เมือง.....................จังหวัด........ตาก........................ 
รหัสไปรษณีย์........63000......  
ถึง อบจ.ตาก  อำเภอเมือง จังหวัดตาก 
 
 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 

100.- 

 

 รวมเปน็เงนิทัง้สิน้ 100.-  
 

รวมทัง้สิน้  (ตวัอกัษร)     (.....................- หนึ่งร้อยบาทถ้วน -................................. ) 
 

ข้าพเจา้ นางสาวสมหวัง  สมฤดี  ตำแหน่ง เลขานุการ หนว่ยงาน  องค์กรรักด ี ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้น         

ไม่อาจเรียกใบเสรจ็รับเงนิจากผูร้ับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ).…………………….................…….………. 
        (..........นางสาวสมหวัง  สมฤด.ี........)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                วันที่……7  มีนาคม  2566.......  

 



 

  
 

(ตวัอย่าง)  
ใช้ได้กับทุกคน (1 คนต่อ 1 ใบ) ใช้ในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมกิจกรรมบ้านพักอยู่ในที่ตั้งคนละท่ีกับสถานที่จัดกิจกรรม 

(อยู่คนละเขตพ้ืนที่กับสถานที่จัดกิจกรรม) 

แบบ บก 111 
ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 

 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.)   
ชื่อองค์กร  รักดี  
 

วนั  เดอืน  ป ี รายละเอยีดรายจา่ย จำนวนเงนิ หมายเหต ุ

7 มีนาคม 2566 
 

 
 
 

1. ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่….......456...……หมู่ที่ .......-.........
ถนน ................-................ตำบล.....แม่สอด............................. 
อำเภอ .....แม่สอด..............จังหวัด....ตาก..............................
รหัสไปรษณีย์...63110...... ถึงสถานีขนสง่อำเภอแม่สอด 

จังหวัดตาก 
(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 
 
 
 

80.- 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนอำเภอแม่สอด จังหวัดตาก 
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดตาก 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 

100.- 

 

 3. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่จังหวัดตาก 
ถึง สถานที่จัดกิจกรรม 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 

20.- 

 
 
 

 

 รวมเปน็เงนิทัง้สิน้ 200.-  
 

รวมทัง้สิน้  (ตวัอกัษร)     (.................- สองร้อยบาทถ้วน -................. ) 
 

ข้าพเจา้ นางสาวสมจิตร  สมใจ  ตำแหนง่ เลขานุการ หนว่ยงาน องค์กรรักดี        ขอรับรองว่ารายจ่าย
ข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ).…………………….................…….……….  
        (..........นางสาวสมจิตร  สมใจ.........)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                    วันที่  7  มีนาคม  2566 



 

แบบ บก 111 
ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 

 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.)   
ชื่อองค์กร .............................................................................................................................  
 

วนั  เดอืน  ป ี รายละเอยีดรายจา่ย จำนวนเงนิ หมายเหต ุ

 
.......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  ค่าพาหนะจากบ้านพักเลขที่……………...………หมู่ที.่................... 
   ถนน ...................................ตำบล............................................. 

อำเภอ ................................จงัหวัด........................................... 
รหัสไปรษณีย์............................................................................. 
ถึง บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด......................../โรงแรม.......... 
ที่อยู่.................................................................................................. 
 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

........................ 

 

 รวมเปน็เงนิทัง้สิน้   

 
รวมทัง้สิน้  (ตวัอกัษร)  (............................................................................................................................................... ) 
 

ข้าพเจา้ ...................................................................... ตำแหน่ง .............................................................. 
หนว่ยงาน……….……………………………..............................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูร้ับได้    
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

(ลงชื่อ).…………………….................………...………. 
        (..............................................................)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

วันที่…………………………………………………………… 

 



 

แบบ บก 111 
ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ 

 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.)   
ชื่อองค์กร .............................................................................................................................  
 

วนั  เดอืน  ป ี รายละเอยีดรายจา่ย จำนวนเงนิ หมายเหต ุ
 

......................... 
 
 
 

 

1. ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่…..........…….....……หมู่ที่ ................
ถนน ................................ตำบล................................................. 
อำเภอ ........................................................................................ 
จงัหวัด..........................................รหัสไปรษณีย์......................... 
ถึงสถานีขนส่งตำบล/อำเภอ/จังหวัด.......................................... 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 
 
 
 
 
 

.............................. 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่ตำบล/อำเภอ/จังหวัด....................... 
ถึงสถานีขนส่งตำบล/อำเภอ/จังหวัด.......................................... 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 

.............................. 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่ตำบล/อำเภอ/จังหวัด....................... 
ถึงสถานีขนส่งตำบล/อำเภอ/จังหวัด............ / โรงแรม.............. 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 

.............................. 

 
 
 

 

 รวมเปน็เงนิทัง้สิน้   
 

รวมทัง้สิน้  (ตวัอกัษร)  (................................................................................................................................................ ) 
 

ข้าพเจา้ ........................................................................ ตำแหน่ง ............................................................ 
หน่วยงาน……….…………………………….................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้    
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ).…………………….................………...………. 
        (..............................................................)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

วันที่…………………………………………………………… 
 



 

  

(ตวัอย่าง)  
แบบใบสำคญัรบัเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางมาเขา้รว่มโครงการ/กจิกรรมของสภาเด็กและเยาวชน.............................. 

ชื่อส่วนราชการผูจ้ัด องค์กรรักดี                 โครงการ/หลกัสตูร การประชุมพัฒนาศักยภาพแกนนำเด็กและเยาวชนสื่อสร้างสรรค์ วันที่ 7 มีนาคม 2566 ณ อบจ.จังหวัดตาก  จำนวน
ผู้เข้าร่วมประชุม / ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น ...2.. คน  ได้รับเงินจาก  องค์กรรักดี   ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

ที ่ ชื่อ – สกลุ ที่อยู ่ คา่พาหนะ รวมเปน็เงนิ วนั เดอืน ป ี ลายมอืชือ่ 

1 

 
 
นางสาวสมหวัง  สมฤด ี

 

บ้านเลขท่ี .......123....................... หมู่ที ่.......-......... 
ถนน ...........-................... ตำบล .......นาดี................ 
อำเภอ ......เมือง.............. จังหวัด ......ตาก................ 
รหัสไปรษณีย์ .....63000........................................... 

 
 

100.- 

 
 

100.- 7  มี.ค.66  

2 

 
 
นางสาวสมจติร  สมใจ 

 

บ้านเลขท่ี .......123....................... หมู่ที ่.......-......... 
ถนน ...........-................... ตำบล .......แม่สอด........... 
อำเภอ ......แม่สอด.......... จังหวัด ......ตาก................ 
รหัสไปรษณีย์ .....63110........................................... 

 
 

200.- 

 
 

200.- 7  มี.ค.66  

3 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ตำบล ............................... 
อำเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

(..................- สามร้อยบาทถ้วน -.....................)                         รวมเปน็เงนิทัง้สิน้ 300.- 300.-   
 

ลงชื่อ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 
    (....นายสมรัก  สมวัน....)  

  ตำแหน่ง  เหรัญญิก  



 

  
แบบใบสำคญัรบัเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางมาเขา้รว่มโครงการ/กจิกรรมของสภาเด็กและเยาวชน.........................................  

ชื่อหนว่ยงานผูจ้ดั  ....................................................................................................  โครงการ/หลกัสตูร ............................................................................................................ ระหว่าง
วันที่................................................  ณ .........................................................................จำนวนผู้เข้าร่วมประชุม / ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น .................. คน  ได้รับเงินจาก   

............................................. ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 
ที ่ ชื่อ – สกลุ ที่อยู ่ คา่พาหนะ รวมเปน็เงนิ วนั เดอืน ป ี ลายมอืชือ่ 

1 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ตำบล ............................... 
อำเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

2 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ตำบล ............................... 
อำเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

3 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ตำบล ............................... 
อำเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

(.........................................................................................................................)  รวมเปน็เงนิทัง้สิน้     
 

ลงชื่อ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 
(.................................................) 

  ตำแหน่ง.ประธานองค์กร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย...  
.



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ใบรับเงินค่าจัดซื้อวัสดุในการจัด
โครงการ/กิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  
 

เอกสารประกอบการเบกิจ่ายค่าจดัซือ้วสัดุในการจดัโครงการ/กจิกรรม 
ประกอบดว้ย 

 
 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน (กรณีร้านที่มีใบกำกับภาษี) หรือ 
2. ใบรับเงิน (กรณีร้านไม่มีบิลเงินสด) หรือบิลเงินสดที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด      

ให้ถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของร้าน และนามบัตรของร้านกำกับมาด้วย  
  

หมายเหตุ : ซื้อได้เฉพาะวัสดุในการจัดกิจกรรมเท่านั้น ห้ามซื้อครุภัณฑ์  

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ใบรับเงินค่าที่พัก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  
 

เอกสารประกอบการเบกิจ่ายค่าที่พัก   
ประกอบดว้ย 

 
 

 
1. ใบเสร็จรับเงินของโรงแรมที่จัดกิจกรรม 
2. ใบแจ้งรายการของโรงแรม" (Folio) 
  

 

 

 


