
  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

ระบบการจองจัดเลี้ยงอาหารในสถานสงเคราะห�
สามารถเข�าใช�งานระบบการจองจัดเลี้ยงอาหารในสถานสงเคราะห!
จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 

 

สําหรับผู�จอง 
สามารถเข�ามาดูปฏิทินการจองเลี้ยงอาหาร
1. ค�นหาข�อมูลผู�จอง สามารถใส�ข�อมูลผู�จอง ระบบจะทําการค�นหาให�อัตโนมัติ
2. สามารถเลือกสถานสงเคราะห!ได�  ปฏิทินก็จะแสดงรายการจองของหน�วยงานตามท่ีต�องการ
3. เพ่ิมข�อมูลขอจองการจัดเลี้ยงอาหาร 
4. แสดงรายละเอียดการจองตามท่ีวัน คลิกเพ่ือดูรายละเอียดการจองของแต�ละ
 
การเพ่ิมข�อมูลขอจองการจัดเลี้ยงอาหาร 

ทําการคลิกท่ี  จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

ระบบการจองจัดเลี้ยงอาหารในสถานสงเคราะห�  
ระบบการจองจัดเลี้ยงอาหารในสถานสงเคราะห!ได�ท่ี http://202.183.164.148/dcy

สามารถเข�ามาดูปฏิทินการจองเลี้ยงอาหารได� โดยประกอบไปด�วย 4 ส�วนดังนี้ 
สามารถใส�ข�อมูลผู�จอง ระบบจะทําการค�นหาให�อัตโนมัติ 

ปฏิทินก็จะแสดงรายการจองของหน�วยงานตามท่ีต�องการ

คลิกเพ่ือดูรายละเอียดการจองของแต�ละวันได� 

จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 
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http://202.183.164.148/dcy-booking-test 

 

 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

 
ทําการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร!มท่ีกําหนด เม่ือกรอกเรียบร�อยแล�ว ให�ทําการกดท่ีปุOม บันทึกข�อมูล 
หน�าจอดังต�อไปนี้ 

เม่ือบันทึกเรียบร�อย สถานะการจองจะข้ึน รอยืนยัน รอเจ�าหน�าท่ีทําการยืนยันการจองอีกครั้ง
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

ทําการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร!มท่ีกําหนด เม่ือกรอกเรียบร�อยแล�ว ให�ทําการกดท่ีปุOม บันทึกข�อมูล 

เม่ือบันทึกเรียบร�อย สถานะการจองจะข้ึน รอยืนยัน รอเจ�าหน�าท่ีทําการยืนยันการจองอีกครั้ง 

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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ทําการกรอกรายละเอียดตามแบบฟอร!มท่ีกําหนด เม่ือกรอกเรียบร�อยแล�ว ให�ทําการกดท่ีปุOม บันทึกข�อมูล จะได�

 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

สําหรับเจ�าหน�าท่ี 
สามารถเข�าใช�งานระบบได�ท่ี http://202.183.164.148/dcy

 
ทําการใส� username และ password จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้
 

ประกอบไปด�วย 5 รายการดังต�อไปนี้ 
 
1. ชื่อระบบ 
2. เมนู 
3. ส�วนแสดงรายละเอียด 
4. ส�วนต้ังค�าข�อมุลหลัก 
5. ออกจากระบบ 
 
 
 
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

http://202.183.164.148/dcy-booking-test/login จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้

จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 

 

 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

ข�อมูลการจองเลี้ยงอาหาร 
ทําการคลิกท่ีเมนู ข�อมูลการจองเลี้ยงอาหาร
 

 
มีรายละเอียด ดังนี้ ลําดับ วันท่ีจอง ม้ืออาหาร ความต�องการจัดเลี้ยง ข�อมูลผู�จอง หมายเหตุ สถานะ
จัดการข�อมูลต�างๆได� ดังนี้ export ข�อมูล, 

o การค�นหาข�อมูล : ใส�คําท่ีต�องการค�นหา

o การเพ่ิมข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 

o การ export ข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ี 

o การแก�ไขข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  

o การลบข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  
 
 
 

การเพ่ิม/แก�ไขข�อมูล 

การเพ่ิมข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 
เพ่ือแก�ไขข�อมูล เม่ือคลิกแล�วจะได�หน�าจอดังรูป
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

ข�อมูลการจองเลี้ยงอาหาร จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 

วันท่ีจอง ม้ืออาหาร ความต�องการจัดเลี้ยง ข�อมูลผู�จอง หมายเหตุ สถานะ
,  ค�นหาข�อมูล, แก�ไขข�อมูล และลบข�อมูลได� 

ใส�คําท่ีต�องการค�นหา จากนั้นคลิกท่ีปุOม   เพ่ือทําการค�นหา

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  

สามารถทําได�โดย คลิกท่ี   ข�อมูลจะออกมาเปYน 

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   

การเพ่ิมข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  การแก�ไขข�อมูล สามารถทําได�โดย 
เพ่ือแก�ไขข�อมูล เม่ือคลิกแล�วจะได�หน�าจอดังรูป 

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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วันท่ีจอง ม้ืออาหาร ความต�องการจัดเลี้ยง ข�อมูลผู�จอง หมายเหตุ สถานะ  และสามารถ

เพ่ือทําการค�นหา 

ข�อมูลจะออกมาเปYน excel 

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

ทําการเพ่ิม/แก�ไขข�อมูลตามท่ีต�องการ เสร็จแล�วกดปุOม บันทึกข�อ
ดังต�อไปนี้ 

 
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

แก�ไขข�อมูลตามท่ีต�องการ เสร็จแล�วกดปุOม บันทึกข�อมูล เปYนอันเสร็จเรียบร�อย ระบบก็จะแสดงหน�า

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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มูล เปYนอันเสร็จเรียบร�อย ระบบก็จะแสดงหน�า

 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

การตั้งค,าข�อมูลหลัก 
ประกอบไปด�วย 2 รายการดังต�อไปนี้ 

 
 

เมนูผู�ใช�งาน 
เม่ือทําการคลิกท่ีเมนู ผู�ใช�งาน จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้

 
มีรายละเอียด ดังนี้ ลําดับ ชื่อ-สกุลผู�ใช�งาน
ต�างๆได� ดังนี้ export ข�อมูล,  ค�นหาข�อมูล

o การค�นหาข�อมูล : ใส�คําท่ีต�องการค�นหา

o การเพ่ิมข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 

o การ export ข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ี 

o การแก�ไขข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  

o การลบข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

ผู�ใช�งาน จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 

น หน�วยงาน อีเมล! วันท่ีลงทะเบียน เปZดใช�งาน และสามารถจัดการข�อมูล
ค�นหาข�อมูล, เพ่ิมข�อมูล, แก�ไขข�อมูล และลบข�อมูลได� 

ใส�คําท่ีต�องการค�นหา จากนั้นคลิกท่ีปุOม   เพ่ือทําการค�นหา

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  

สามารถทําได�โดย คลิกท่ี   ข�อมูลจะออกมาเปYน 

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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และสามารถจัดการข�อมูล

เพ่ือทําการค�นหา 

ข�อมูลจะออกมาเปYน excel 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

การเพ่ิม/แก�ไขข�อมูล 

การเพ่ิมข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 
แก�ไขข�อมูล เม่ือคลิกแล�วจะได�หน�าจอดังรูป

 
ทําการเพ่ิม/แก�ไขข�อมูลตามท่ีต�องการ เสร็จแล�วกดปุOม บันทึกข�อ
ดังต�อไปนี้ 

 
 
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

การเพ่ิมข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  การแก�ไขข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 
แก�ไขข�อมูล เม่ือคลิกแล�วจะได�หน�าจอดังรูป 

แก�ไขข�อมูลตามท่ีต�องการ เสร็จแล�วกดปุOม บันทึกข�อมูล เปYนอันเสร็จเรียบร�อย ระบบก็จะแสดงหน�า

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
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คลิกท่ีปุOม   เพ่ือ

 

มูล เปYนอันเสร็จเรียบร�อย ระบบก็จะแสดงหน�า

 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

เมนูสถานสงเคราะห�/ศูนย� 
เม่ือทําการคลิกท่ีเมนู สถานสงเคราห!/ศูนย!
 

มีรายละเอียด ดังนี้ ลําดับ ชื่อสถานท่ี ท่ีอยู�
ดังนี้ ค�นหาข�อมูล, เพ่ิมข�อมูล, แก�ไขข�อมูล

o การค�นหาข�อมูล : ใส�คําท่ีต�องการค�นหา

o การเพ่ิมข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 

o การแก�ไขข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  

o การลบข�อมูล : สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  
 
 
 

การเพ่ิม/แก�ไขข�อมูล 

การเพ่ิมข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 
แก�ไขข�อมูล เม่ือคลิกแล�วจะได�หน�าจอดังรูป

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

ศูนย! จะได�หน�าจอดังต�อไปนี้ 

ยู� เบอร!โทรศัพท! สถานะ เจ�าหน�าท่ีดูแล และสามารถจัดการข�อมูลต�างๆได� 
แก�ไขข�อมูล และลบข�อมูลได� 

ใส�คําท่ีต�องการค�นหา จากนั้นคลิกท่ีปุOม   เพ่ือทําการค�นหา

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   

สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม   

การเพ่ิมข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม  การแก�ไขข�อมูล สามารถทําได�โดย คลิกท่ีปุOม 
แก�ไขข�อมูล เม่ือคลิกแล�วจะได�หน�าจอดังรูป 

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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และสามารถจัดการข�อมูลต�างๆได� 

เพ่ือทําการค�นหา 

คลิกท่ีปุOม   เพ่ือ



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

ทําการเพ่ิม/แก�ไขข�อมูลตามท่ีต�องการ เสร็จแล�วกดปุOม บันทึกข�อ
ดังต�อไปนี้ 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

แก�ไขข�อมูลตามท่ีต�องการ เสร็จแล�วกดปุOม บันทึกข�อมูล เปYนอันเสร็จเรียบร�อย ระบบก็จะแสดงหน�า

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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มูล เปYนอันเสร็จเรียบร�อย ระบบก็จะแสดงหน�า



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

 
 

โปรแกรมอื่นๆ เพ่ือช,วยสนับสนุนการทํางาน
 
- Save to Pocket โปรแกรมกระเป_าเปZดอ�านบทความโปรด
- Tab Resize โปรแกรมแบ�งหน�าต�าง Tab 
- GoFullPage โปรแกรมแคปเจอร!หน�าเว็บ
- Todoist for Chrome โปรแกรมจดบันทึกการแจ�งเตือน
 

Save to Pocket โปรแกรมกระเป;าเป<ดอ,านบทความโปรด
Pocket เปYน Application ท่ีช�วยให�คุณ save 
นี้เค�า support แทบจะทุก platform ไม�ว�าจะเปYน 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

โปรแกรมอื่นๆ เพ่ือช,วยสนับสนุนการทํางาน 

โปรแกรมกระเป_าเปZดอ�านบทความโปรด 
Tab หลายสไตล! 

โปรแกรมแคปเจอร!หน�าเว็บ 
โปรแกรมจดบันทึกการแจ�งเตือน 

โปรแกรมกระเป;าเป<ดอ,านบทความโปรด 
save หน�าเว็บท่ีคุณอยากอ�านเก็บไว�อ�านทีหลัง ได�ทุกทีทุกเวลา เพราะแอพตัว

ไม�ว�าจะเปYน Web App, Mac OS, Window, iOS, Android etc.

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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หน�าเว็บท่ีคุณอยากอ�านเก็บไว�อ�านทีหลัง ได�ทุกทีทุกเวลา เพราะแอพตัว
Web App, Mac OS, Window, iOS, Android etc. 

 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

วิธีใช�ก็ง�ายๆ ดังนี้ 
1. ลง extension Save to Pocket – Chrom
2. สมัครสมาชิก แล�ว login 
3. เวลาอยู�หน�าบล็อคท่ีน�าสนใจ อยากอ�าน แต�ยังไม�มีเวลา ก็กดท่ี 
4. สามารถเติม tag ได�ด�วยนะ เพ่ิมความเปYนระบบระเบียบได�ดีเลย สําหรับคนท่ีมี 
อ�านได�ตามความสนใจภายหลัง 
5. เวลาจะอ�าน ก็สามารถอ�านได�จากแอพ 
 
 

Tab Resize โปรแกรมแบ,งหน�าต,าง 
สําหรับบางครั้งเม่ือคุณพบว�าตัวเองมีส�วนร�วมในโครงการวิจัยหรือเซสชันการเรียกดูแท็บอย�างหนักมี 
สําหรับ Chrome ส�วนขยายนี้ช�วยให�คุณสามารถแยกแท็บออกเปYนหลาย ๆ หน�าต�างโดยจัดเรียงในหลายรูปแบ
กําหนดไว�ล�วงหน�า มันมีประโยชน!อย�างยิ่งในจอแสดงผลขนาดใหญ�
 

 
การปรับขนาดแท็บจะติดต้ังปุOมทางด�านขวาของแถบ 
หลากหลายให�เลือก หากคุณไม�ชอบเค�าโครงใด ๆ คุณสามารถสร�างเค�าโครงท่ีกําหนดเองได� เพียงต้ังชื่อจํานวนแถ
คอลัมน!แล�วคุณจะได�รับ อีกวิธีหนึ่งคุณสามารถลบเทมเพลตออกจากหน�าต�างการปรับขนาดแท็บโดยโฮเวอร!เหนือเทม
เพลตแล�วคลิก X ขนาดเล็กท่ีมุมบนขวาของกล�อง
 

• จัดการหน�าต�าง Chrome สองหน�าต�างอย�างง�ายดายด�วย 
• ดูแท็บ Chrome ในรายการแนวต้ังด�วย 
• ลบการคาดคะเน URL ท่ีน�ารําคาญออกจากแถบอเนกประสงค!ของ 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

Chrome Web Store 

เวลาอยู�หน�าบล็อคท่ีน�าสนใจ อยากอ�าน แต�ยังไม�มีเวลา ก็กดท่ี icon pocket ก็เปYนอันเสร็จเรียบร�อย
ได�ด�วยนะ เพ่ิมความเปYนระบบระเบียบได�ดีเลย สําหรับคนท่ีมี link เซฟเก็บไว�เยอะๆ จะได�เลือก

Pocket ได�ทุก Platform 

โปรแกรมแบ,งหน�าต,าง Tab หลายสไตล� 
สําหรับบางครั้งเม่ือคุณพบว�าตัวเองมีส�วนร�วมในโครงการวิจัยหรือเซสชันการเรียกดูแท็บอย�างหนักมี 

ส�วนขยายนี้ช�วยให�คุณสามารถแยกแท็บออกเปYนหลาย ๆ หน�าต�างโดยจัดเรียงในหลายรูปแบ
กําหนดไว�ล�วงหน�า มันมีประโยชน!อย�างยิ่งในจอแสดงผลขนาดใหญ� 

 

การปรับขนาดแท็บจะติดต้ังปุOมทางด�านขวาของแถบ URL ใน Chrome คลิกท่ีมันแล�วคุณจะเห็นเลย!เอาต!ท่ี
หลากหลายให�เลือก หากคุณไม�ชอบเค�าโครงใด ๆ คุณสามารถสร�างเค�าโครงท่ีกําหนดเองได� เพียงต้ังชื่อจํานวนแถ
คอลัมน!แล�วคุณจะได�รับ อีกวิธีหนึ่งคุณสามารถลบเทมเพลตออกจากหน�าต�างการปรับขนาดแท็บโดยโฮเวอร!เหนือเทม

ขนาดเล็กท่ีมุมบนขวาของกล�อง 

สองหน�าต�างอย�างง�ายดายด�วย NiftySplit 
ในรายการแนวต้ังด�วย Veritabs 

ท่ีน�ารําคาญออกจากแถบอเนกประสงค!ของ Chrome 

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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ก็เปYนอันเสร็จเรียบร�อย 
เซฟเก็บไว�เยอะๆ จะได�เลือก

สําหรับบางครั้งเม่ือคุณพบว�าตัวเองมีส�วนร�วมในโครงการวิจัยหรือเซสชันการเรียกดูแท็บอย�างหนักมี Tab Resize 
ส�วนขยายนี้ช�วยให�คุณสามารถแยกแท็บออกเปYนหลาย ๆ หน�าต�างโดยจัดเรียงในหลายรูปแบบท่ี

คลิกท่ีมันแล�วคุณจะเห็นเลย!เอาต!ท่ี
หลากหลายให�เลือก หากคุณไม�ชอบเค�าโครงใด ๆ คุณสามารถสร�างเค�าโครงท่ีกําหนดเองได� เพียงต้ังชื่อจํานวนแถวและ
คอลัมน!แล�วคุณจะได�รับ อีกวิธีหนึ่งคุณสามารถลบเทมเพลตออกจากหน�าต�างการปรับขนาดแท็บโดยโฮเวอร!เหนือเทม



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

การปรับขนาดแท็บจะเห็นเฉพาะแท็บท่ีใช�งานของคุณและแท็บด�านขวา ดังนั้นคุณจะได�รับเค�าโครงว�างเปล�าหากคุณ
เลือกเทมเพลตการปรับขนาดแท็บเม่ือดูแท็บท่ีเหมาะสมท่ีสุดใน 
บางส�วนหากคุณเลือกเลย!เอาต!ท่ีมีหน�าต�างมากกว�าท่ีคุณมีแท็บทางด�านขวาของแท็บท่ีใช�งานอยู�

ง�ายต�อการเลิกทําการปรับขนาดแท็บและกลับสู�หน�าต�าง 
คลิกท่ีปุOมปรับขนาดแท็บแล�วคลิกปุOมเลิกทํา

 

GoFullPage โปรแกรมแคปเจอร�หน�าเว็บ
หลายคนคงเคยสงสัยว�าเราจะสามารถ Capture 
เว็บไซต!ทีละส�วนแล�วนํามาต�อกันโดยใช�โปรแกรม 
เว็บไซต! ซ่ึงการทําแบบนี้จะเสียเวลาและค�อนข�างมีความยุ�งยากซับซ�อน โดยเฉ

 
เพียงเท�านี้ก็ไม�ต�องตัดแปะให�เสียเวลา ลดความยุ�งยากซับซ�อน แถมยังใช�งานได�ง�ายและฟรีอีกด�วย
 
 
 
 

คู�มือการอบรม

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย. ประจําป4งบประมาณ 2564 กรมกิจการเด็กและเยาวชน
 

การปรับขนาดแท็บจะเห็นเฉพาะแท็บท่ีใช�งานของคุณและแท็บด�านขวา ดังนั้นคุณจะได�รับเค�าโครงว�างเปล�าหากคุณ
เลือกเทมเพลตการปรับขนาดแท็บเม่ือดูแท็บท่ีเหมาะสมท่ีสุดใน Chrome และคุณจะได�รับเลย!เอาต!ท่ีสมบูรณ!เพียง
บางส�วนหากคุณเลือกเลย!เอาต!ท่ีมีหน�าต�างมากกว�าท่ีคุณมีแท็บทางด�านขวาของแท็บท่ีใช�งานอยู�

ง�ายต�อการเลิกทําการปรับขนาดแท็บและกลับสู�หน�าต�าง Chrome เดียวโดยมีแท็บของคุณจัดเรียงไว�ก�อนหน�านี้ เพียง
คลิกท่ีปุOมปรับขนาดแท็บแล�วคลิกปุOมเลิกทํา 

โปรแกรมแคปเจอร�หน�าเว็บ 
Capture หน�าเว็บไซต!ท้ังหน�า ได�หรือไม� หรือบางคนอาจจะเคย 

เว็บไซต!ทีละส�วนแล�วนํามาต�อกันโดยใช�โปรแกรม Paint หรือ Microsoft Word ใน Windows 
เว็บไซต! ซ่ึงการทําแบบนี้จะเสียเวลาและค�อนข�างมีความยุ�งยากซับซ�อน โดยเฉพาะหน�าเว็บไซต!ท่ีมีความยาวมาก

เพียงเท�านี้ก็ไม�ต�องตัดแปะให�เสียเวลา ลดความยุ�งยากซับซ�อน แถมยังใช�งานได�ง�ายและฟรีอีกด�วย

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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การปรับขนาดแท็บจะเห็นเฉพาะแท็บท่ีใช�งานของคุณและแท็บด�านขวา ดังนั้นคุณจะได�รับเค�าโครงว�างเปล�าหากคุณ
และคุณจะได�รับเลย!เอาต!ท่ีสมบูรณ!เพียง

บางส�วนหากคุณเลือกเลย!เอาต!ท่ีมีหน�าต�างมากกว�าท่ีคุณมีแท็บทางด�านขวาของแท็บท่ีใช�งานอยู� 

เดียวโดยมีแท็บของคุณจัดเรียงไว�ก�อนหน�านี้ เพียง

หน�าเว็บไซต!ท้ังหน�า ได�หรือไม� หรือบางคนอาจจะเคย Capture หน�า
Windows เพ่ือให�ได�รูปท้ังหน�า

พาะหน�าเว็บไซต!ท่ีมีความยาวมาก 

 

เพียงเท�านี้ก็ไม�ต�องตัดแปะให�เสียเวลา ลดความยุ�งยากซับซ�อน แถมยังใช�งานได�ง�ายและฟรีอีกด�วย 



  

 

คู�มือการอบรมระบบสารสนเทศภายใน ของ ดย

Todoist for Chrome โปรแกรมจดบันทึกการแจ�งเตือน
 

 
เปYนหนึ่งในแอปพลิเคชันยอดนิยมในการจัดระเบียบงานและการแจ�งเตือนและยังมีส�ว
อีกด�วย ด�วยวิธีนี้เราสามารถจัดระเบียบวางแผนงานและทํางานร�วมกับโครงการอ่ืน ๆ ส�วนเสริมนี้ช�วยให�เราสามารถ
เพ่ิมเว็บไซต!เปYนงานวางแผนงานประจําวันของเราและทํางานประจําวันให�เสร็จจากเบราว!เซอร!
 
มีความสามารถในการ ต้ังการแจ�งเตือนและวันท่ีครบกํา
ท่ีคงทนพร�อมวันหมดอายุท่ีเกิดข้ึนซํ้า ๆ เปYนประจํา นอกจากนี้เรายังสามารถจัดลําดับความสําคัญของงานของเรา
รวมท้ังจดและจัดระเบียบงานท่ีเกิดข้ึนกับเราในช�วงเวลาหนึ่งได�อย�างรวดเร็ว นอกจากนี้ยังสามารถเข�าถึง
มากกว�า 60 รายการซ่ึง ได�แก� Evernote, Slack, Google 

คู�มือการอบรม
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โปรแกรมจดบันทึกการแจ�งเตือน 

เปYนหนึ่งในแอปพลิเคชันยอดนิยมในการจัดระเบียบงานและการแจ�งเตือนและยังมีส�วนขยายเฉพาะสําหรับ 
อีกด�วย ด�วยวิธีนี้เราสามารถจัดระเบียบวางแผนงานและทํางานร�วมกับโครงการอ่ืน ๆ ส�วนเสริมนี้ช�วยให�เราสามารถ
เพ่ิมเว็บไซต!เปYนงานวางแผนงานประจําวันของเราและทํางานประจําวันให�เสร็จจากเบราว!เซอร! 

มีความสามารถในการ ต้ังการแจ�งเตือนและวันท่ีครบกําหนด . นอกจากนี้ยังช�วยให�เราสามารถต้ังค�าการแจ�งเตือนนิสัย
ท่ีคงทนพร�อมวันหมดอายุท่ีเกิดข้ึนซํ้า ๆ เปYนประจํา นอกจากนี้เรายังสามารถจัดลําดับความสําคัญของงานของเรา
รวมท้ังจดและจัดระเบียบงานท่ีเกิดข้ึนกับเราในช�วงเวลาหนึ่งได�อย�างรวดเร็ว นอกจากนี้ยังสามารถเข�าถึง

Evernote, Slack, Google ไดรฟw, Dropbox และอ่ืน ๆ 

อบรมระบบสารสนเทศภายในของ ดย. 
          ประจําป4งบประมาณ 2564 
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นขยายเฉพาะสําหรับ Chrome 
อีกด�วย ด�วยวิธีนี้เราสามารถจัดระเบียบวางแผนงานและทํางานร�วมกับโครงการอ่ืน ๆ ส�วนเสริมนี้ช�วยให�เราสามารถ

 

นอกจากนี้ยังช�วยให�เราสามารถต้ังค�าการแจ�งเตือนนิสัย
ท่ีคงทนพร�อมวันหมดอายุท่ีเกิดข้ึนซํ้า ๆ เปYนประจํา นอกจากนี้เรายังสามารถจัดลําดับความสําคัญของงานของเรา
รวมท้ังจดและจัดระเบียบงานท่ีเกิดข้ึนกับเราในช�วงเวลาหนึ่งได�อย�างรวดเร็ว นอกจากนี้ยังสามารถเข�าถึงการผสานรวม




