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กองส่งเสริมการพัฒนาและสวัสดิการเด็ก เยาวชน และครอบครัว

กลุ่มกิจการสภาและเครือข่ายเด็กและเยาวชน

แนวทางการขับเคลื่อน



 
 

คำนำ 
 ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ  พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม  
(ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2560 มาตรา 36 กำหนดให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน ดำเนินการส่งเสริม สนับสนุน 
และประสานการจัดตั ้งและการดำเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ ประกอบด้วย สภาเด็ก 
และเยาวชนตำบล/เทศบาล สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ/เขต สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด สภาเด็กและเยาวชน
กรุงเทพมหานคร และสภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย ซึ่งในปัจจุบันมีการจัดตั้งแล้วจำนวน 8,778 แห่ง 
ด้วยคาดหวังว่า สภาเด็กและเยาวชนจะเป็นศูนย์กลางการเรียนรู้ เผยแพร่ด้านวิชาการ การศึกษา สุขภาพ กีฬา 
อาชีพ และวัฒนธรรมในท้องถิ ่นของเด็กและเยาวชน เพื ่อประสานงานแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้ประสบการณ์  
ในด้านต่าง ๆ ของเด็กและเยาวชน และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชนและเป็นการเปิด
โอกาสให้เด็กและเยาวชนได้เสริมสร้างและพัฒนาศักยภาพให้มีภูมิคุ้มกัน แก้ไขปัญหา มีค่านิยมที่เหมาะสม  
ในการดำรงชีวิตอยู่ในสังคมและสิ่งแวดล้อมที่ปลอดภัย มีสุขภาพอนามัยที่ดี มีครอบครัวที่อบอุ่น ได้รับการศึกษา
เรียนรู้ได้ตลอดชีวิต รวมทั้งมีส่วนร่วมในกิจกรรมทางสังคมการเมืองอย่างสร้างสรรค์  และการบริหารจัดการ 
สภาเด็กและเยาวชนให้ได้มาตรฐาน เพ่ือให้สภาเด็กและเยาวชนเป็นกลไกในพ้ืนที่ในการพัฒนาเด็กและเยาวชน 
พัฒนาชุมชน สังคมในท้องถิ่น พร้อมเป็นผู้นำการเปลี่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 

 ในปีงบประมาณ 2569 กรมกิจการเด็กและเยาวชน ได้จัดสรรงบประมาณ (งบเงินอุดหนุน) ให้สภาเด็ก
และเยาวชนทุกระดับดำเนินการขับเคลื่อนกิจกรรมเพื่อพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม ภายใต้
โครงการส่งเสริมความเข้มแข็งสภาเด็กและเยาวชน โดยโอนผ่านไปยังบ้านพักเด็กและครอบครัวทุกจังหวัด 
ยกเว้นสภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย และกรุงเทพมหานคร โดยงบประมาณเงินอุดหนุนอยู่กับส่วนกลาง
กรมกิจการเด็กและเยาวชน จึงได้จัดทำแนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เพื่อให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับและหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง  สามารถ
ขับเคลื่อนการดำเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้มีประสิทธิภาพ 
มีความชัดเจน ถูกต้องตามระเบียบราชการ และปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกัน  

 กรมกิจการเด็กและเยาวชน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการของสภาเด็ก
และเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จะเป็นประโยชน์ในการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการของสภาเด็ก 
และเยาวชน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

กลุ่มกิจการสภาและเครือข่ายเด็กและเยาวชน (สข.) 
กองส่งเสริมการพัฒนาและสวัสดิการเด็ก เยาวชน และครอบครัว (กสส.) 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบญั 
เรื่อง หน้า 
  

1. ขั้นตอนและวิธีการในการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/
อำเภอ/จังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

 1.1 การโอนจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชน 1 
 1.2 การสร้างความเข้าใจ/ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และสภาเด็กและเยาวชน 5 
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 1.4 การพิจารณาอนุมัติแผนการดำเนินงานประจำปีของสภาเด็กและเยาวชน และโครงการ/กิจกรรม 7 
 1.5 การจ่ายเช็คให้กับสภาเด็กและเยาวชน 8 
 1.6 การรับเช็ค และเบิกเงินจากธนาคาร 9 
 1.7 การดำเนินงานตามแผนการดำเนินงานประจำปีของสภาเด็กและเยาวชน 9 
 1.8 การรายงานผลการดำเนินงาน/การบันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูลสภาเด็กและเยาวชน 10 
 1.9 การเปิดบัญชีธนาคารในนามของ “สภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด”          

     (กรณีท่ียังไม่ได้ดำเนินการเปิดบัญชี) 
11 

 1.10 การขอเปลี่ยนแปลงชื่อผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินบัญชี “สภาเด็กและเยาวชน” 12 
 1.11 การส่งคืนดอกเบี้ย กรณีที่มีดอกเบี้ยเงินฝาก 13 
 1.12 การส่งคืนเงินเหลือจ่าย กรณีท่ีมีเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินโครงการ 13 
 1.13 การขยายระยะเวลาในการจัดโครงการ/กิจกรรมเหลื่อมปีงบประมาณ 14 

2. แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบการจัดทำแผนการดำเนนิงานและโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็ก
และเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 

 2.1 แบบฟอร์มแผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน (ตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด)  
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16 
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 3.4 การจัดสรรงบประมาณให้แก่สภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 (งบเงินอุดหนุน) 38 

4. แนวทางการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  
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       4) เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม    69 
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ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 
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1. ขั้นตอนและวิธีการในการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
1. การโอนจัดสรรงบประมาณ 
เงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชน 

1.1 กรมกิจการเด็กและเยาวชน โอนจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุน              
สภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้กับบ้านพักเด็ก
และครอบครัว เพื่อสนับสนุนให้กับสภาเด็กและเยาวชนจัดโครงการ/
กิจกรรมสร้างสรรค์เพื ่อการพัฒนาเด็ก เยาวชน ชุมชน และสังคม            
จำนวน 2 งวด ดังนี้ 
 - งวดที่ 1 ช่วงเดือน ตุลาคม 2568 
 - งวดที่ 2 ช่วงเดือน เมษายน 2569 

1.2 การจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนให้สภาเด็กและเยาวชนตำบล  
สภาเด ็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด ็กและเยาวชนเขต สภาเด็ก              
และเยาวชนอำเภอ กำหนดจัดสรรออกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 
 1.2.1 การจัดกิจกรรมตามกฎหมายกำหนด (การประชุมคณะบริหาร 
การประชุมสามัญประจำปี) แบ่งออกเป็น 
  1) สภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล 
จัดสรรให้ทุกแห่ง ๆ ละ 1,000 บาท 
  2) สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ สภาเด็กและเยาวชนเขต 
จัดสรรให้ทุกแห่ง ๆ ละ 2,000 บาท 
 1.2.2 การจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก เยาวชน ชุมชน 
และสังคม โดยสนับสนุนให้กับสภาเด็กและเยาวชนฯ ที่มีความพร้อม            
และมีศักยภาพสามารถขับเคลื ่อนกิจกรรมได้อย่างมีประสิทธิภาพ                  
ซึ่งกำหนดขนาดโครงการออกเป็น 3 ขนาด ได้แก่ 
  1) โครงการขนาดเล ็ก หมายถ ึง โครงการท ี ่ม ีวงเงิน
งบประมาณในการดำเนินการไม่เกิน 50,000 บาทถ้วน 

  ตุลาคม 2568 - 
กันยายน 2569 

 
 
 
 
 
 

กรมกิจการเด็ก
และเยาวชน 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
  2) โครงการขนาดกลาง หมายถ ึง โครงการท ี ่ม ีวงเงิน
งบประมาณในการดำเนินการตั้งแต่ 50,001 บาท ถึง 100,000 บาทถ้วน 
          3) โครงการขนาดใหญ่ หมายถ ึง โครงการท ี ่ม ีวงเงิน
งบประมาณในการดำเนินการตั้งแต่ 100,001 บาท ถึง 200,000 บาทถ้วน 
โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
  1) บ้านพักเด็กและครอบครัวต้องสนับสนุนงบประมาณ
ให้กับสภาเด็กและเยาวชนในการจัดกิจกรรม และสภาเด็กและเยาวชนฯ                   
ที่ขอรับสนับสนุนงบประมาณในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ฯ จะต้องมี
กิจกรรมตามกฎหมายกำหนดอยู่ในแผนการดำเนินงานฯ ยกเว้น สภาเด็ก
และเยาวชนของบประมาณมากกว่า 1 ครั้ง    
  2) การสนับสนุนงบประมาณให้กับสภาเด็กให้คำนึงถึง 
การกระจายให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับไม่ควรกระจุกตัวอยู่ที ่ใด  
ที่หนึ่งจนเกินไป ทั้งนี้ ให้บ้านพักเด็กและครอบครัวทุกจังหวัด ดำเนินการ
ส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนตำบล/
เทศบาล และสภาเด ็กและเยาวชนอำเภอ ไม่น ้อยกว ่าร ้อยละ 30 
ของจำนวนพื้นที่ท้ังหมดในจังหวัดนั้น 
  3) โครงการขนาดใหญ่ ให้บ ้านพักเด ็กและครอบครัว
พิจารณาถึงความเหมาะสมเป็นโครงการที่มีผลลัพธ์ที ่ชัดเจนสามารถ 
เป็นต้นแบบที่เป็นรูปธรรม 

1.3 สภาเด็กและเยาวชนตำบล เทศบาล เขต และอำเภอ  ให้โอน
งบประมาณท้ังหมดตามท่ีสภาเด็กและเยาวชนฯ เสนอขอรับสนับสนุน 

1.4 สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด/กรุงเทพมหานคร/แห่งประเทศไทย              
ให้โอนงบประมาณเป็นรายโครงการ/กิจกรรมตามแผนการดำเนินงาน
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
ประจำปีท ี ่ ได ้ร ับอนุม ัต ิไว ้แล ้ว เว ้นแต่ โครงการ/กิจกรรมมีแผน                
จะดำเนินการจัดในช่วงเวลาใกล้เคียงกัน สามารถโอนงบประมาณ 
ให้สภาเด็กฯ ไปพร้อมกันได้ 

1.5 สภาเด็กและเยาวชนจะต้องจัดทำโครงการ/กิจกรรม ตามกรอบ 
ที่กำหนด 5 ประเภท ดังนี้ 
 ประเภทที่ 1 กิจกรรมส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน 
และสังคม 
 1.1 ด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนสู่ศตวรรษท่ี 21 
 1.2 ด้านการส่งเสริมและการรักษาสุขภาพ 
 1.3 ด้านการพัฒนาชุมชนและสังคม 
 1.4 ด้านการออมเงิน 
 ประเภทที ่ 2 กิจกรรมการป้องกันและการแก้ไขปัญหาเด็ก            
และเยาวชน ชุมชน และสังคม 
 2.1 ด้านการป้องกันภัยออนไลน์ 
 2.2 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
  2.2.1 บุหรี่ไฟฟ้า 
  2.2.2 กัญชา 
  2.2.3 ยาเสพติดประเภทอ่ืน ๆ 
 2.3 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
 2.4 ด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
 ประเภทท่ี 3 กิจกรรมด้านสังคมและวัฒนธรรม 
 3.1 ด้านสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์  
 3.2 ด้านประเพณี ศิลปะ และวัฒนธรรม 
 3.3 ด้านการบำเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
 3.4 ด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 3.5 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
 3.6 กิจกรรมเปิดเทอมสร้างสรรค์/กิจกรรมปิดเทอมสร้างสรรค์ 
 3.7 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ 
 ประเภทที ่4 กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
 4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
 4.2 โครงการเสริมพลังเด็กและเยาวชนเพื่อความปลอดภัยทางถนน 
 4.3 โครงการเยาวชนรักษ์โลก  
 ประเภทท่ี 5 งานประจำปีตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ การประชุม
คณะบริหาร การประชุมสามัญประจำปี การจัดประชุมสมัชชาเด็ก                
และเยาวชน เป็นต้น 
ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ยังคงให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ
เข้าร่วมอบรมทักษะ 7Q สำหรับเด็กและเยาวชนไทยสู ่การเป็นผู ้นำ 
การเปลี่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 E - Learning 7Q ผ่านระบบออนไลน์ 

1.6 บ้านพักเด็กและครอบครัวจะต้องสนับสนุนงบประมาณให้กับ            
สภาเด็กและเยาวชนที ่จ ัดส่งรายงานผลการดำเนินงานและเอกสาร
หลักฐานทางการเงินของปีงบประมาณ พ.ศ 2561/ 2562 / 2563 / 2564 
/ 2565 / 2566 /2567 และ 2568 ให ้ก ับบ ้านพ ักเด ็กและครอบครัว                  
ทั ้งนี ้ เอกสารประกอบการเบิกจ่ายนี ้จะต้องถูกต้องตามแนวทาง 
ที ่กรมบัญชีกลางกำหนด ม ีหล ักฐานการใช ้จ ่ายท ี ่ถ ูกต ้องตาม
วัตถุประสงค์ และผ่านการตรวจสอบจากบ้านพักเด็กและครอบครัว
เรียบร้อยแล้วเท่านั้น 

1.7 กรณีสภาเด็กและเยาวชน ไม่ขอรับงบประมาณในการจัดกิจกรรม
ตามกฎหมายกำหนด ให ้กรมกิจการเด ็กและเยาวชน ดำเน ินการ
เปลี ่ยนแปลงประเภทกิจกรรม จากกิจกรรมตามกฎหมายกำหนด                     
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
เป็นจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก เยาวชน ชุมชน และสังคม 
ดำเนินการดังนี้ 
 1.7.1 ให้บ้านพักเด็กและครอบครัว สำรวจสภาเด็กและเยาวชน 
ที่ ไม่ขอรับงบกิจกรรมตามกฎหมายกำหนดตามแบบฟอร์มที่กรมกิจการ
เด็กและเยาวชนกำหนด (รวบรวมส่งให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน
ภายในวันศุกร์ที่ 28 พฤศจิกายน 2568)  
 1.7.2 กรมกิจการเด็กและเยาวชน ดำเนินการขออนุมัติอธิบดี                
กรมกิจการเด็กและเยาวชนเปลี่ยนแปลงประเภทกิจกรรมจากกิจกรรม
ตามกฎหมายกำหนดเป็นจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต ่อการพัฒนาเด็ก 
เยาวชน ชุมชน และสังคม 
 1.7.3 กรมกิจการเด็กและเยาวชน ดำเนินการ ขออนุมัติโอนเงิน 
ให้บ้านพักเด็กและครอบครัวเพื ่อสนับสนุนให้สภาเด็กและเยาวชน 
ท ี ่ม ีความพร ้อมและม ีศ ักยภาพสามารถข ับเคล ื ่ อนก ิจกรรมได้  
อย่างมีประสิทธิภาพในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก 
และเยาวชน ชุมชน และสังคม 

2. การสร้างความเข้าใจ/ประสาน
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และสภาเด็ก
และเยาวชน 

2.1 บ้านพักเด็กและครอบครัวทำหนังสือเวียนหรือประชุมชี ้แจง               
สร้างความเข้าใจให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และสภาเด็กและเยาวชน             
ในเรื ่องการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการสภาเด็กและเยาวชนประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รวมทั้งสำรวจสภาเด็กและเยาวชนที่ไม่ขอรับ
งบประมาณจัดกิจกรรมตามกฎหมายกำหนดและรวบรวม ส ่งให้  
กรมกิจการเด็กและเยาวชน ภายในวันศุกร์ที่ 28 พฤศจิกายน 2568 

2.2 บ้านพักเด็กและครอบครัวประสานสภาเด็กและเยาวชนตำบล/
เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด ให้จัดส่งแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 รวมทั้งโครงการ/กิจกรรมที่จะดำเนินการตามแผนฯ ให้กับ

แบบฟอร์มสำรวจสภาเด็ก
และ เยาวชนท ี ่ ไ ม ่ ขอรับ
งบประมาณจ ัดก ิจกรรม 
ตามกฎหมายกำหนด 
1) สดย. 01  
2) สดย. 02 

พฤศจิกายน 2568 - 
มกราคม 2569 

บ้านพักเด็ก 
และครอบครัว 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
บ้านพักเด็กและครอบครัว โดยให้จัดส่งแผนการดำเนินงานภายใน 
วันศุกร์ที่ 30 ธันวาคม 2568  

3. การจัดทำแผนการดำเนินงาน
ประจำปีของสภาเด็กและเยาวชน 

3.1 คณะบร ิหารสภาเด ็กและเยาวชนประช ุมเพ ื ่อจ ัดทำแผน             
การดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

3.2 คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน จัดส่งแผนการดำเนินงานประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 รวมทั้งโครงการ/กิจกรรม ที่จะดำเนินการตามแผนฯ 
ให้กับบ้านพักเด็กและครอบครัว กำหนดระยะเวลาในการจัดส่งแผน 
การดำเนินงานภายในวันศุกร์ที ่ 30 ธันวาคม 2568 โดยแผนการ
ดำเนินงานฯ จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายก อบต./นายกเทศมนตรี/
อื ่น ๆ เช่น ผู ้บริหารภาครัฐในพื้นที ่ที ่เกี ่ยวข้องกับโครงการ เป็นต้น  
โดยโครงการ/กิจกรรมในแผนการดำเนินงานประจำปีของสภาเด็ก 
และเยาวชน จะต้องมเีอกสารที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย  
 3.2.1 กิจกรรมตามกฎหมายกำหนด (การประชุมคณะบริหาร             
การประชุมสามัญประจำปี) แบ่งออกเป็น 
   1) สภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล 
จัดสรรให้ทุกแห่ง ๆ ละ 1,000 บาท 
   2) สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ สภาเด็กและเยาวชนเขต 
จัดสรรให้ทุกแห่ง ๆ ละ 2,000 บาท 
 3.2.2 กิจกรรมสร ้างสรรค์ต ่อการพัฒนาเด ็ก  เยาวชน ช ุมชน                   
และสังคม โดยสนับสนุนให้กับสภาเด็กและเยาวชนฯ ที่มีความพร้อม             
และมีศักยภาพสามารถขับเคลื ่อนกิจกรรมได้อย่างมีประสิทธ ิภาพ                  
ซึ่งกำหนดขนาดโครงการออกเป็น 3 ขนาด ได้แก่  
   1) โครงการขนาดเล ็ก หมายถ ึง โครงการท ี ่ม ีวงเงิน
งบประมาณในการดำเนินการไม่เกิน 50,000 บาทถ้วน 

1. หนังสือนำส่งแผนฯ และ
โครงการ/กิจกรรมให้ บพด. 
2. แบบ 1 
3. สดย. 01  
4. สดย. 02   
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
6. หนังสือข้อตกลงระหว่าง 
สดย. กับ บพด. (ต้องลงนาม
ตอนมารับเช็ค)  

พฤศจิกายน 2568 - 
มกราคม 2569 

สภาเด็ก 
และเยาวชน 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
   2) โครงการขนาดกลาง หมายถ ึง โครงการท ี ่ม ีวงเงิน
งบประมาณในการดำเนินการตั้งแต่ 50,001 บาท ถึง 100,000 บาทถ้วน 
   3) โครงการขนาดใหญ่ หมายถ ึง โครงการท ี ่ม ีวงเงิน
งบประมาณในการดำเนินการตั้งแต่ 100,001 บาท ถึง 200,000 บาทถ้วน 
 ทั้งนี้ กรณีสำหรับสภาเด็กและเยาวชนที่ขอรับสนับสนุนงบประมาณ                 
ในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ฯ มากกว่า 1 ครั้ง 
 3.2.3 รายการค ่าใช ้จ ่ายในการจ ัดโครงการ/ก ิจกรรมให ้มี                     
ความเหมาะสม คุ้มค่า โปร่งใส และปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

4 .  การพ ิ จ า รณาอน ุ ม ั ติ แผน              
การดำ เน ินงานประจำป ีของ              
ส ภ า เ ด ็ ก แ ล ะ เ ย า ว ช น  แ ล ะ
โครงการ/กิจกรรม 

4.1 สภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ  
 4.1.1 บ้านพักเด็กและครอบครัว พิจารณาแผนการดำเนินงาน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยให้พิจารณารายละเอียดในแผนการ
ดำเนินงานฯ ว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดหรือไม่ 
 4.1.2 บ้านพักเด็กและครอบครัว  อนุมัต ิแผนการดำเนินงาน              
และโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้แก่ สภาเด็ก
และเยาวชนตำบล เทศบาล และอำเภอ โดยเบิกจ่าย/สั ่งจ ่ายเช็ค               
เป็นรายกิจกรรม ทั้งนี้ เอกสารประกอบการเบิกจ่ายนี้จะต้องถูกต้อง 
ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกำหนด มีหลักฐานการใช้จ่ายที่ถูกต้อง                     
ตามวัตถุประสงค์ และผ่านการตรวจสอบจากบ้านพักเด็กและครอบครัว
เรียบร้อยแล้วเท่านั้น 

4.2 สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
 4.2.1 บ้านพักเด็กและครอบครัว ตั ้งคณะกรรมการพิจารณา
รายละเอียดในแผนการดำเนินงานและโครงการ/กิจกรรม ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 ว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดหรือไม่ 

1. สดย. 01 
2. สดย. 02 
 

ภายในวันศุกร์ที่  
30 มกราคม 2569                            

บ้านพักเด็ก 
และครอบครัว 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 4.2.2 บ้านพักเด็กและครอบครัว อนุมัต ิแผนการดำเนินงาน 
และโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้แก่ สภาเด็ก
และเยาวชนจังหวัด สำหรับการอนุมัติโครงการ/กิจกรรมให้อนุมัติ  
เป็นรายโครงการ/กิจกรรมตามช่วงเวลาที่กำหนดไว้ในแผนการดำเนินงาน
ทีไ่ด้รับอนุมัติไว้แล้ว 

 

5. การจ ่ายเช ็คให ้ก ับสภาเด็ก               
และเยาวชน 

5.1 บ้านพักเด็กและครอบครัว สั่งจ่ายเช็คในชื่อ “สภาเด็กและเยาวชน
ตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด..........” โดยขีดคร่อมเข้าบัญชีและขีดฆ่า
คำว่า “หรือผู้ถือ” ออก 

- เช็ค ธันวาคม 2568 - 
สิงหาคม 2569   
(ข้อ 5.1 – 5.3) 

1. บ้านพักเด็ก
และครอบครัว 
2. สภาเด็ก 
และเยาวชน  

(ข้อ 5.1 – 5.3) 
 5.2 บ้านพักเด็กและครอบครัวประสานประธานสภาเด็กและเยาวชน              

ให้มารับเช็คจากบ้านพักเด็กและครอบครัว หรือ หน่วยงานที่เบิกจ่ายแทน  
โดยยื ่นเอกสารที ่ เก ี ่ยวข ้องต ่อเจ ้าหน้าที ่การเง ินของบ้านพักเด็ก 
และครอบครัว หรือหน่วยงานที่เบิกจ่ายแทน ทั้งนี้ ในกรณีที่ประธาน 
สภาเด็กและเยาวชน ติดภารกิจไม่สามารถมารับเช็คด้วยตนเองได้ให้
ดำเนินการ ได ้2 กรณี ดังนี้  
 5.2.1 ให้คณะบริหารสภาเด็ก และเยาวชนคนใดคนหนึ่งมารับเช็คแทน 
โดยยื่นเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่การเงินของ บพด หรือหน่วยงาน 
ที่เบิกจ่ายแทน 
 5.2.2 ให้ประธานสภาเด็กและเยาวชนหรือผู้รักษาการแทนประธาน                
สภาเด็กและเยาวชน ทำหนังสือมอบอำนาจให้ผู้แทน ซึ่งได้แก่ เจ้าหน้าที่ 
อบต. /เทศบาล หรือเจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัว เป็นผู้รับเช็ค 
ไปเข้าบัญช ีแทนโดยยื ่นเอกสารที ่ เก ี ่ยวข้องต ่อเจ ้าหน้าที ่การเ งิน 
ของบ้านพักเด็กและครอบครัว หรือหน่วยงานที่เบิกจ่ายแทน 
 

1. สำเนาประกาศคณะบริหาร
สภาเด็กและเยาวชน  
2. สำเนาบ ัตรประจำตัว
ประชาชน  
 
 
1. หนังส ือมอบอำนาจติด
อากรแสตมป์ 10 บาท 
2. สำเนาบ ัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
3. สำเนาบ ัตรประจำตัว
ประชาชนของผ ู ้ ร ับมอบ
อำนาจ 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
5.3 การสั่งจ่ายเช็คให้กับสภาเด็กและเยาวชนให้ดำเนินการ ดังนี้ 
 5.3.1 สภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอให้สั่งจ่ายเช็คไป
ทั้งหมดตามที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน โอนจัดสรรไปให้แต่ละแห่ง            
ของสภาเด็กและเยาวชนที่ดำเนินการจัดส่งรายงานผลการดำเนินงาน 
และเอกสารหลักฐานทางการเงินของปีงบประมาณ 2561 2562 2563 
2564 2565 2566 2567 และ 2568 ให้กับบ้านพักเด็กและครอบครัว
เรียบร้อยแล้วเท่านั้น 
 5.3.2 สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด ให้สั่งจ่ายเช็คเป็นรายโครงการ/
กิจกรรมที่อยู่ในแผนการดำเนินงานฯ ให้ดำเนินงานตามข้อ 7.2 

6. การรับเช็ค และเบิกเงิน 
จากธนาคาร 

6.1 ประธานสภาเด็กและเยาวชน หรือผู้ได้รับมอบอำนาจ ลงลายมือ 
ชื่อในแบบ 5 (แบบใบสำคัญรับเงิน)  

6.2 ประธานสภาเด็กและเยาวชน หรือผู้ได้รับมอบอำนาจ นำเช็คไป
เข้าบัญชีธนาคารทันทีหรืออย่างช้าไม่เกิน 6 วัน (ป้องกันเช็คสูญหาย)  

6.3 เบิกเงินเพื ่อนำไปใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม  โดยให้ 
ผู้มีอำนาจ 2 ใน 3 เป็นผู้ลงนามในใบถอนเงิน (เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็ก                
และครอบครัว (ข้าราชการ หรือ พนักงานราชการ) จำนวน 1 คน                
และสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด จำนวน 2 คน) 

1. แบบ 5 
2. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
3. หนังสือข้อตกลงระหว่าง 
สภาเด ็กและเยาวชนและ
บ้านพักเด็กและครอบครัว 
(ต้องลงนามตอนมารับเช็ค) 

ธันวาคม 2568 - 
สิงหาคม 2569  

เจ้าหน้าที่การเงิน
ของบ้านพักเด็ก
และครอบครัว 
หรือเจ ้าหน้าที่
ก า ร เ ง ิ น ข อ ง
ห น ่ ว ย ง า น ที่
เบิกจ่ายแทน 

7. การดำเนินงานตามแผน           
การดำเนินงานประจำปีของ 
สภาเด็กและเยาวชน 

7.1 สภาเด ็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ  ดำเน ินการ                     
จ ัดโครงการ/ก ิจกรรมตามว ัน เวลา และสถานที ่ท ี ่กำหนดไว ้ใน 
แผนการดำเนินงานที่ได้รับอนุมัติ 
7.2 สภาเด ็กและเยาวชนจังหวัด  ให ้ดำเน ินการขอร ับสนับสนุน
งบประมาณเง ินอ ุดหน ุน เป ็นรายโครงการ/ก ิจกรรมตามแผน                     
การดำเนินงานฯ ที่ได้รับอนุมัติจากบ้านพักเด็กและครอบครัวมาแล้ว  
โดยให้ดำเนินการ ดังนี้ 

1. กรณีจัดโครงการ/กิจกรรม
ฝึกอบรม/จัดงาน มีเอกสาร/
หลักฐานดังนี้ 
 1.1 แบบ 1 
 1.2 ส ด ย . 02  พ ร ้ อ ม
ก ำหนดกา ร  

ธันวาคม 2568 - 
กันยายน 2569 
(ข้อ 7.1 – 7.2) 

1. สภาเด็ก 
และเยาวชน 
2. หัวหน้า
บ้านพักเด็ก 
และครอบครัว 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 7.2.1 ประธาน/ผู้แทนสภาเด็กและเยาวชนทำหนังสือถึงหัวหน้า
บ้านพักเด็กและครอบครัว เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการจัด
โครงการ/กิจกรรมตามแผนการดำเนินงานฯ กำหนด 
 7.2.2 บ้านพักเด็กและครอบครัว ตั ้งคณะกรรมการพิจารณา
รายละเอียดโครงการ/กิจกรรมและค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามระเบียบ 
ของทางราชการและแนวทางการใช้จ่ายเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชน
ที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด 
 7.2.3 หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว พิจารณาอนุมัต ิ
 7.2.4 บ้านพักเด็กและครอบครัวสั่งจ่ายเช็คให้สภาเด็กและเยาวชน
เป็นรายโครงการ/กิจกรรมตามแผนการดำเนินงานฯ 
 7.2.5 สภาเด็กและเยาวชนรับเช็คและนำไปเข้าบัญชีธนาคารทันที
หรืออย่างช้าไม่เกิน 6 วัน 
 7.2.6 สภาเด็กและเยาวชนดำเนินการจัดกิจกรรมตามวัน เวลา  
และสถานที่ที ่ระบุไว้ในแผนการดำเนินงานฯ และโครงการ/กิจกรรม 
ที่ได้รับอนุมัต ิ
 โดยมีเจ้าหน้าทีบ่้านพักเด็กและครอบครัว หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบฯ 
เป็นที ่ปรึกษา ทั ้งนี ้ หากมีกรณีไม่สามารถติดต่อประธาน สภาเด็ก 
และเยาวชนได้หรือประธานสภาเด็กและเยาวชนลาออกให้ประชุม 
คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน โดยมีผู ้บริหารมาเข้าร่วมประชุม 
อย่างน้อยก่ึงหนึ่ง เพ่ือพิจารณาคัดเลือกให้ผู้บริหารคนใดคนหนึ่งทำหน้าที่
รักษาการแทนประธานสภาเด็กและเยาวชนไปจนกว่าจะมีการคัดเลือก
ประธานสภาเด ็กและเยาวชนคนใหม่ และหากไม่สามารถต ิดต่อ 
คณะบริหารได้ทั้งชุด ให้ดำเนินการจัดประชุมสามัญประจำปีเพ่ือคัดเลือก
คณะบริหารขึ้นมาใหม่   

 1.3 รายละเอียดค่าวัสดุ
โดยให ้ระบ ุรายการว ัสดุ
พร ้อมลงลายม ือช ื ่ อของ
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบกำกับ
 1.4 บันทึกข้อตกลงหรือ
สัญญา 
 1.5 สำเนาแผนการดำเนินงาน
ที่ได้รับอนุมัติแล้ว 
(ข้อ 7.1 - 7.2) 
2. กรณีจัดประชุมคณะบริหาร/
ประช ุ มสาม ัญประจ ำปี   
มีเอกสาร/หลักฐานดังนี้ 
 2.1 แบบ 1 
 2.2 ระเบียบวาระการประชุม 
 2.3 รายละเอียดค่าใช้จ่าย 
 2.4 ถ้าในข้อ 2.3 มีค่าวัสดุ
ให้ทำรายละเอียดค่าว ัสดุ 
โดยต้องระบุรายการว ัสดุ 
พร้อมลงลายมือชื่อของจ้าหนา้ที่
ที่รับผิดชอบกำกับ 
 2.5 บันทึกข้อตกลงหรือ
สัญญา 
 2.6 ส ำ เ น า แ ผ น ก า ร
ดำเนินงานฯ ที่ได้รับอนุมัติ
แล้ว (ข้อ 7.1 – 7.2)  
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
8. การรายงานผลการดำเนินงาน/
การบ ันท ึกข ้อม ูลลงในระบบ
ฐานข้อมูลสภาเด็กและเยาวชน 

8.1 สภาเด็กและเยาวชนจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน พร้อมใบสำคัญ
การเบิกจ่าย ให้กับบ้านพักเด็กและครอบครัว ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่
วันที่ดำเนินโครงการ/กิจกรรมแล้วเสร็จ 
 

8.2 บ้านพักเด ็กและครอบครัว  รวบรวมสร ุปผลการดำเน ินงาน 
ของสภาเด็กและเยาวชน และตรวจสอบใบสำคัญการเบิกจ่าย  

8.3 บ้านพักเด็กและครอบครัว บันทึกข้อมูลตามข้อที่ 1 ลงในระบบ
ฐานข้อมูลสภาเด็กและเยาวชน 

 
 
8.4 บ้านพักเด็กและครอบครัว ทบทวนและปรับปรุงคำสั่งคณะกรรมการ
ส่งเสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด เพื่อให้เกิดความคล่องตัว   
และมีประสิทธิภาพ โดยให้ปรับลดกรรมการบางตำแหน่งออกตาม                
ความเหมาะสมของจังหวัด และให้มีการประชุมคณะกรรมการฯ ดังกล่าว 
อย ่างน ้อย 1 คร ั ้ง/ป ี เพื ่อต ิดตามและประเมินผลการดำเน ินงาน 
ของสภาเด็กและเยาวชนทุกระดับในแต่ละจังหวัด 

1. ดย. 1 
2. ดย. 2 
3. เอกสารหลักฐานทางการเงิน 
(ใบสำคัญการเบิกจ่าย) 

- ดย. 3 (สรุปมาจาก ดย. 1) 
 

- ระบบฐานข้อมูลสภาเด็ก 
  และเยาวชน 
- แบบฟอร์มคำสั่ง 
  คณะกรรมการส่งเสริมฯ 
 
 

ธันวาคม 2568 - 
กันยายน 2569  

- ให ้บ ้ านพ ักเด ็ กและ
ครอบครัว รวบรวมแบบ 
ดย. 3 ส่งให้กรมกิจการ
เด ็กและเยาวชน และ
ดำเนินการบันทึกข้อมูล
ใ น ร ะ บ บ ฐ า น ข ้ อ มู ล             
สภาเด ็กและเยาวชน 
ทุกวันที่ 25 ของทุกเดือน 

1. สภาเด็ก 
และเยาวชน 
2. บ้านพักเด็ก
และครอบครัว 

9 การเปิดบัญชีธนาคารในนาม
ของ “สภาเด็กและเยาวชนตำบล/
เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด” (กรณีที่
ยังไม่ได้ดำเนินการเปิดบัญชี) 

บ้านพักเด ็กและครอบครัว  ประสานให้หน่วยงานที ่ร ับผิดชอบฯ                 
แจ้งผ ู ้แทนคณะบริหารสภาเด ็ก  และเยาวชนให้เปิดบัญชีในนาม 
ของ “สภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด” และให้
ดำเนินการ ดังนี้ 
1) ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ถึงผู้จัดการธนาคาร (ธนาคารกรุงไทย 
ธนาคารออมสิน และธนาคาร ธกส.) ที่อยู่ในพื้นที่ของสภาเด็กและเยาวชน
ตั้งอยู่ เพื่อขอยกเว้นค่าธรรมเนียมและเงินเปิดบัญชีขั้นต่ำ โดยในหนังสือ
ดังกล่าวต้องระบุชื ่อผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงิน จำนวน 3 คน (คณะบริหาร 

 
 
 
 
1. หนังสือขอความอนุเคราะห์
ถึงผู้จัดการธนาคาร 
2. สำเนาประกาศคณะบริหาร
สภาเด็กและเยาวชน 

 
- 

บ้านพักเด็ก 
และครอบครัว 
 
 
1. หน่วยงานที่
ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ ฯ
(บพด./อบต./
เทศบาล หรืออ่ืน ๆ ) 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
สภาเด็กฯ จำนวน 2 คน และเจ้าหน้าที่ บพด. (ข้าราชการหรือพนักงาน
ราชการ) หรือเจ้าหน้าที่ อปท. จำนวน 1 คน) โดยมีเงื่อนไขในการสั่งจ่าย 
2 ใน 3 พร้อมแนบสำเนาประกาศคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 
2) เป ิดบัญช ี ณ ธนาคาร โดยนำหนังส ือขอยกเว ้นค ่าธรรมเน ียม                     
และเงินเปิดบัญชีขั้นต่ำจากธนาคารพร้อมสำเนาบัตรประชาชนประจำตัว 
ยื ่นต่อเจ้าหน้าที ่ธนาคาร เพื ่อทำการเปิดบัญชีในนามของ “สภาเด็ก               
และเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด” 
3) กรณีผู้เปิดบัญชีเป็นผู้เยาว์ (ผู้มีอายุต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์) ต้องได้รับ
ความยินยอมจากผู้ปกครอง โดยต้องกรอกรายละเอียดในแบบฟอร์ม 
ที่กำหนดให้ครบถ้วน พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนผู้ปกครอง ทั้งนี้              
การให้ความยินยอมดังกล่าว จะต้องมีพยานลงนามรับรอง ซึ ่งพยาน 
ต้องเป็นเจ้าหน้าที่จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.)/บ้านพักเด็ก
และครอบครัว (บพด.) หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
1 . ห น ั ง ส ื อ ข อ ย ก เ ว้ น
ค ่ า ธ ร รม เน ี ย มและ เ งิ น          
เปิดบัญชีขั้นต่ำ 
2. สำเนาบ ัตรประชาชน
ประจำต ั วผ ู ้ ม ีอำนาจสั่ ง
จ่ายเงิน 
- แบบฟอร์มกรณีผ ู ้ขอรับ
เงินอุดหนุนเป็นผู้เยาว์ 

2. สภาเด็กและ
เยาวชน 
 
ส ภ า เ ด ็ ก แล ะ
เยาวชน (ผ ู ้ มี
อำนาจสั่งจ่ายเงิน 
จำนวน 3 คน) 
 
 

10. การขอเปลี ่ยนแปลงชื ่อผู ้ มี
อำนาจสั่งจ่ายเงินบัญชี “สภาเด็ก 
และเยาวชน” 

10.1 ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ถึงผู ้จ ัดการธนาคารที ่ได้ทำ                     
การเปิดบัญชีไว้แล้ว ขอความอนุเคราะห์เปลี ่ยนแปลงชื ่อผู ้มีอำนาจ                   
สั่งจ่ายเงินบัญชี “สภาเด็กและเยาวชน” 

10.2 เปลี ่ยนแปลงชื่อผู ้มีอำนาจสั ่งจ่ายเงิน ณ ธนาคาร  โดยผู ้ที ่มี
อำนาจสั ่งจ ่ายเง ินบัญชี “สภาเด็กและเยาวชน” คนใหม่ (ทุกคน)  
ยื่นเอกสารดังนี้ 
 (1) หนังสือขอเปลี่ยนผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงินฯ ตามข้อที่ 10.1 
 (2) สำเนาประกาศคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 
 (3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 (4) รายงานผลการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน  
ที่มีมติให้มีการเปลี่ยนผู้มีอำนาจสั่งจ่ายเงิน 

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์
ถึงผู้จัดการธนาคาร 
2. หน ังส ือขอเปล ี ่ยนผ ู ้มี
อำนาจสั่งจ่ายเงินฯ ตามข้อ
ที่ 10.2 (1) 
3. สำเนาประกาศคณะบริหาร 
สภาเด็กและเยาวชน 
4. สำเนาบ ัตรประจำตัว
ประชาชน 

 1. หน่วยงานที่
ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ ฯ 
(บพด./อบต./
เทศบาล หรือ
อ่ืน ๆ) 
2. สภาเด็กและ
เยาวชน 
(ผ ู ้ม ีอำนาจสั่ ง
จ่ายเงิน จำนวน 
3 คน) 
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ขั้นตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน ระยะเวลาดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
5 . รายงานผลการประชุม
คณะบริหารสภาเด ็กและ
เยาวชน 

11. การส่งคืนดอกเบี ้ย กรณีที ่มี
ดอกเบี้ยเงินฝาก 

กรณีท ี ่ม ีดอกเบ ี ้ยจากเง ินฝากในบ ัญช ีของสภาเด ็กและเยาวชน 
ให้ดำเนินการดังนี้ 
 1) สภาเด็กและเยาวชนนำส่งคืนเงินดังกล่าวผ่านบริการ รับชำระ
เงินระบบ KTB Corporate Online (แบบใบแจ้งการชำระเงิน pay-in)             
และให้สภาเด็กและเยาวชนทำหนังสือแจ้งส่งคืนให้ บพด. ทราบ 
 2) บพด.นำส่งเงินดอกเบี ้ยเงินฝากธนาคารเป็นรายได้แผ่นดิน                    
(รหัสบัญชีรายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอ่ืน 4206010199) 

   

12. การส่งคืนเงินเหลือจ่าย กรณี
ที ่มีเงินเหลือจ่ายจากการดำเนิน
โครงการ 

กรณีที่มีเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินกิจกรรม/โครงการ ให้ดำเนินการ 
ดังนี้ 
 1) สภาเด็กและเยาวชนนำส่งคืนเงินดังกล่าวผ่านบริการรับชำระเงิน
ระบบ KTB Corporate Online (แบบใบแจ ้งการชำระเง ิน pay-in)                
และแนบหลักฐานการชำระเงินคืนดังกล่าวพร้อมกับส่งเอกสารหลักฐาน
ใบสำคัญให้ บพด. 
 2) กรณีสภาเด็กและเยาวชนนำส่งเงินคืนภายในปีงบประมาณ                   
ให้ บพด.นำส่งเงินเป็นประเภทเบิกเกินส่งคืน ถ้านำส่งข้ามปีงบประมาณ
ให้นำส่งเงินประเภทรายได้แผ่นดิน (รหัสบัญชีรายได้เหลือจ่ายปีเก่า 
4206010102) 

   

13. การขยายระยะเวลาในการจัด
โ ค ร ง ก า ร / ก ิ จ ก ร ร ม เ หล ื ่ อ ม
ปีงบประมาณ 

ในป ีงบประมาณ พ.ศ. 2569 อธ ิบด ีกรมก ิจการเด ็กและเยาวชน                     
ไม่มีนโยบายให้ขยายระยะเวลาในการจัดโครงการ/กิจกรรมเหลื ่อม
ปีงบประมาณ 
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คำอธิบายเพิ่มเตมิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบสภาเด็กและเยาวชน (สนับสนุนและเป็นพี่เลี้ยง) ในแต่ละระดับ มีดังนี้ 
1) สภาเด็กและเยาวชนตำบล   ได้แก่ องค์การบริหารส่วนตำบล 
2) สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล   ได้แก่ เทศบาล 
3) สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ  ได้แก่ อำเภอ หรือ ท้องถิ่นอำเภอ  
4) สภาเด็กและเยาวชนเขต  ได้แก่ สำนักงานเขต 
5) สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด  ได้แก่ บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด 
6) สภาเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สำนักวัฒนธรรม กีฬาฯ กทม. 
7) สภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย ได้แก่ กรมกิจการเด็กและเยาวชน (สข.) 
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แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบการขออนุมัติแผนการดำเนินงานและโครงการ/กิจกรรม 
ของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

กรณีที่ 1 บ้านพักเด็กและครอบครัวสนับสนุนงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนไปทั้งหมด (เฉพาะสภาเด็ก
และเยาวชนตำบล/เทศบาล และสภาเด็กและเยาวชนอำเภอ เท่านั้น) ดำเนินการ ดังนี้ 
 - หนังสือนำส่งจากประธาน/ผู ้แทนสภาเด็กและเยาวชน ถึงหัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว  
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการจัดโครงการ/กิจกรรมตามแผนการดำเนินงานฯ กำหนด โดยให้ขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณทั้งหมดท่ีกรมกิจการเด็กและเยาวชน จัดสรรให้มีเอกสารแนบดังนี้  
  1) แผนการดำเนินงานประจำปีของสภาเด็กและเยาวชน (สดย. 01)  
  2) รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม รวมทั ้งรายละเอียดค่าใช้จ่าย ในทุกกิจกรรมตามแผน  
การดำเนินงานฯ กำหนดไว้ ตามแบบฟอร์ม สดย. 02 (กรณีการประชุมคณะบริหาร และประชุมสามัญ
ประจำปี ไม่ต้องเขียนโครงการ ให้แนบระเบียบวาระการประชุม และรายละเอียดค่าใช้จ่าย) 
  3) รายละเอียดค่าใช้จ่ายวัสดุ โดยให้ระบุประมาณการรายการวัสดุที่จะจัดซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อ
ของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบกำกับ (ทุกกิจกรรม) 
  4) บันทึกข้อตกลงหรือสัญญา  
ทั้งนี้ ให้บ้านพักเด็กและครอบครัวสนับสนุนงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนเต็มจำนวนที่กรมกิจการเด็ก
และเยาวชน จัดสรรให้แต่ละแห่ง โดยพิจารณาให้การสนับสนุนกับสภาเด็กและเยาวชนที่ ส่งรายงานผล 
การดำเนินงาน และใบสำคัญการเบิกจ่ายของงบประมาณประจำปี พ.ศ. 2561 - 2568 เสร็จเรียบร้อยแล้ว
เท่านั้น 
กรณีที่ 2 บ้านพักเด็กและครอบครัวสนับสนุนงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนเป็นรายโครงการ/กิจกรรม 
(ให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด/กรุงเทพมหานคร/แห่งประเทศไทย) ดำเนินการ ดังนี้ 
 - หนังสือนำส่งจากประธาน/ผู้แทนสภาเด็กและเยาวชน ถึง หน.บพด. เพื่อขอรับการสนับสนุน
งบประมาณในการจัดโครงการ/กิจกรรมตามแผนการดำเนินงานฯ กำหนด โดยให้ขอรับการสนับสนุน
งบประมาณเป็นรายโครงการ/กิจกรรม ตามแผนการดำเนินงานฯ มีเอกสารแนบดังนี้ 
  1) รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ตามแบบฟอร์ม สดย. 02 (กรณีการประชุมคณะบริหาร              
และประชุมสามัญประจำปี ไม่ต้องเขียนโครงการ ให้แนบระเบียบวาระการประชุม และรายละเอียด
ค่าใช้จ่าย) 
  2) รายละเอียดค่าใช้จ่ายวัสดุ โดยให้ระบุประมาณการรายการวัสดุที่จะจัดซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อ
ของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบกำกับ  
 3) สำเนาแผนการดำเนินงานฯ ที่ได้รับอนุมัติแล้ว  
 4) บันทึกข้อตกลงหรือสัญญา  
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แบบฟอร์มแผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน (ตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด)........................................  

บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวดั........................................................... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25................... 

ลำดับที ่ 
 

(1) 

โครงการ/กิจกรรม 
 

(2) 

วัตถุประสงค์  
 

(3) 

เป้าหมาย 
(จำนวนคน) 

(4) 

งบประมาณ 
(บาท)  
(5)  

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

(6) 

ประเภท/ลักษณะ
กิจกรรม  

(7) 
   

 
    

 
 

 
 

     

 
 

 
 

     

 

     (8) ลงชื่อ   ผู้เสนอแผนการดำเนินงาน     (9) ลงชื่อ             ผู้เห็นชอบแผนการดำเนินงาน  
              (                                           )         (                                            )                           
    ตำแหน่ง..ปธ.สดย./ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากประธาน...         ตำแหน่ง..นายก อบต./นายกเทศมนตรี/อื่น ๆ........... 
    วันที่........................................................................ .....          วันที่........................................................................... 
        
       (10) ลงชื่อ    ผู้อนุมัติแผนการดำเนินงาน 
          (                                         ) 
       ตำแหน่ง......หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด ........ 
              ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
       วันที่............................................................................... 

สดย. 01 
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คำอธิบายแบบฟอร์มแผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน (สดย. 01) 
(1) หมายถึง ลำดับที่ของโครงการที่จะบรรจุในแผน โดยเรียงลำดับตามความสำคัญจากมากไปหาน้อย 
  เพ่ือประโยชน์ของการบริหารจัดการงบประมาณที่ได้รับ 
(2) หมายถึง ชื่อโครงการ/กิจกรรม โดยระบุชื่อโครงการหรือกิจกรรมที่จะดำเนินการ 
(3)  หมายถึง วัตถุประสงค์ของการทำโครงการหรือกิจกรรมนั้น ๆ 
(4)  หมายถึง การกำหนดกลุ่มเป้าหมายของโครงการ/กิจกรรม โดยให้ระบุจำนวน (คน/ครั้ง) รวมทั้งสถานที่  
  ที่จะดำเนินการจัดทำโครงการ/กิจกรรม เช่น ระบุสถานที่ ตำบล อำเภอ จังหวัด เป็นต้น 
(5) หมายถึง งบประมาณที่ใช้ โดยให้กำหนดวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม 
  ทั้งนี ้ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณ เช่น อบต. ดย. ปปส. สสส. การไฟฟ้า
  เป็นต้น หากมีหลายหน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณในโครงการเดียวให้ระบุว่า   
  หน่วยงานใดให้การสนับสนุนเท่าไร 
(6)  หมายถึง  ระยะเวลาดำเนินการ โดยให้ระบุช่วงระยะเวลาที่จะดำเนินการ เช่น เดือนมกราคม - กุมภาพันธ์ 
  2569 เป็นต้น  
(7)  หมายถึง ประเภท/ลักษณะกิจกรรม มี 5 ประเภท ดังนี้ 
  ประเภทท่ี 1 กิจกรรมส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
  1.1 ด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนสู่ศตวรรษท่ี 21 
  1.2 ด้านการส่งเสริมและการรักษาสุขภาพ 
  1.3 ด้านการพัฒนาชุมชนและสังคม 
  1.4 ด้านการออมเงิน 
  ประเภทท่ี 2 กิจกรรมการป้องกันและการแก้ไขปัญหาเด็ก และเยาวชน ชุมชน และสังคม 
  2.1 ด้านการป้องกันภัยออนไลน์ 
  2.2 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
   2.2.1 บุหรี่ไฟฟ้า 
   2.2.2 กัญชา 
   2.2.3 ยาเสพติดประเภทอ่ืน ๆ 
  2.3 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
  2.4 ด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
  ประเภทท่ี 3 กิจกรรมด้านสังคมและวัฒนธรรม 
  3.1 ด้านสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์  
  3.2 ด้านประเพณี ศิลปะ และวัฒนธรรม 
  3.3 ด้านการบำเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
  3.4 ด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
  3.5 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
  3.6 กิจกรรมเปิดเทอมสร้างสรรค์/กิจกรรมปิดเทอมสร้างสรรค์ 
  3.7 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ 
 ประเภทท่ี 4 กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
  4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
  4.2 โครงการเสริมพลังเด็กและเยาวชนเพื่อความปลอดภัยทางถนน 
  4.3 โครงการเยาวชนรักษ์โลก  
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 ประเภทที่ 5 งานประจำปีตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ การประชุมคณะบริหาร การประชุมสามัญ
ประจำปี การจัดประชุมสมัชชาเด็กและเยาวชน เป็นต้น 
ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ยังคงให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับเข้าร่วมอบรมทักษะ 7Q สำหรับเด็ก
และเยาวชนไทยสู่การเป็นผู้นำการเปลี่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 E - Learning 7Q ผ่านระบบออนไลน์ 
(8) หมายถึง ผู ้เสนอแผนฯ ตำแหน่งประธานสภาเด็กและเยาวชนหรือรักษาการประธานสภาเด็ก                 
  และเยาวชนหรือผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากประธานฯ 
(9) หมายถึง ผู้เห็นชอบแผนฯ ได้แก่  
  1. ผู้บริหารท้องถิ่น/ท้องที่ (นายก อบต./นายกเทศมนตรี/นายอำเภอ/ท้องถิ่นอำเภอ/หัวหน้า
  ฝ่ายพัฒนาชุมชน) หรือ 
  2. ข้าราชการจากหน่วยงานภาครัฐ ในประเด็นที่เกี ่ยวข้องประเด็นใดประเด็นหนึ่งตามที่ 
  สภาเด็กและเยาวชนได้กำหนดไว้ในแผนการดำเนินงาน/โครงการ 
(10)  หมายถึง  ผู้อนุมัติแผนฯ คือ หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว   
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แบบฟอร์มการเขียนโครงการ 
--------------------------------- 

 

1. ชื่อโครงการ .............................................................................................................. .................................. 
2. หลักการและเหตุผล 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
3. สอดคล้องกับยุทธศาตร์สภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย 
  ยุทธศาสตร์ที่ 1 การพัฒนาเดก็และเยาวชนให้มีทักษะที่จำเป็นในศตวรรษท่ี 21 
  ยุทธศาสตร์ที่ 2 การยกระดับการคุ้มครองเด็กและเยาวชนอย่างมีประสิทธิภาพ 
  ยุทธศาสตร์ที่ 3 การสร้างความร่วมมือกับภาคีเครือข่ายในการพฒันาเด็กและเยาวชนอย่างยั่งยืน 
  ยุทธศาสตร์ที่ 4 การพัฒนาระบบการบริหารจัดการสภาเด็กและเยาวชนในทุกระดับอย่างมีประสิทธิภาพและทันสมัย 

4. วัตถุประสงค์ของโครงการ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
5. จำนวนกลุ่มเป้าหมาย.............................................................................................................. .................... 
6. สถานที่ดำเนินการ  หมู่ที่ .............................  ตำบล (อบต./เทศบาล) ............................................... .......   
    อำเภอ...................................................................... จังหวัด.......................................... ............................. 
7. ขั้นตอน / วิธีการดำเนินงาน 
 7.1 .......................................................................................................................... .................................. 
 7.2 .......................................................................................................................... .................................. 
 7.3 .......................................................................................................................... .................................. 
 7.4 .......................................................................................................................... .................................. 
8. ระยะเวลาดำเนินการ   ตั้งแต่วันที่ ................ เดือน ....................................... พ.ศ. ....................  
    ถึง วันที่ ...................... เดือน .....................................พ.ศ. .................................  
9. งบประมาณดำเนินการ   จำนวน .................................................... บาท  แยกเป็นค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ดังนี้  

สดย. 02 
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- 2 - 
 

ลำดับ
ที ่

ตัวอย่างรายการค่าใช้จ่าย 
จำนวนเงิน 

(บาท) 

1. ค่าอาหารกลางวันและอาหารเย็น (จำนวนคน x จำนวนมื้อ x จำนวนเงิน)  

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จำนวนคน x จำนวนมื้อ x จำนวนเงิน)  

3. ค่าพาหนะ (จ่ายตามจริง และตามระยะทาง โดยให้ระบุระยะทางในแบบ บก 111)  

4. ค่าท่ีพัก (จำนวนคน x จำนวนวัน x จำนวนเงิน)  

6. ค่าวัสดุในการจัดกิจกรรม (ให้แนบรายละเอียดแต่ละรายการที่จะซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อกำกับ)  

7. ค่าตอบแทนวิทยากรโดยให้ระบุว่าเป็นภาคเอกชน หรือ ภาครัฐ (บรรยาย อภิปราย แบ่งกลุ่ม)  

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  

ทั้งนี้ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

10. ตัวชี้วัด ................................................................................................................... .................................... 
 

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 11.1........................................................................................................................... .................................. 
 11.2 .......................................................................................................................... .................................. 
 11.3 .......................................................................................................................... .................................. 
 

(ลงชื่อ) .................................................... ผู้เสนอโครงการ/กลุ่มเยาวชน 
 (...ประธานสภาเด็กฯ/ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากประธาน..) 
                         ตำแหน่ง ......................................................... 
                           วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ............. 

 
                        (ลงชื่อ) ...................................................  ผู้รับรอง/ให้ความเห็นชอบโครงการ 
 (นายก อบต./นายกเทศมนตรี/อ่ืน ๆ ตาม (9) ในแบบฟอร์ม สดย.01) 
                            ตำแหน่ง ......................................................... 
                                วันที่ ........ เดือน ..................... พ.ศ. ........... 

 
                            (ลงชือ่) .................................................... ผู้อนุมัติโครงการ 

(หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.)/ 

(หน.บพด. ให้ใช้ปฏิบัติราชการแทน อดย.) 

                             ตำแหน่ง ......................................................... 
                               วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. .......... 
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แบบ 1 
แบบใบเบิกเงิน 

บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด………............……………… 
----------------------------------------------------------- 

กลุ่ม/ฝ่าย                
ช่ือผู้เบิก                      ตำแหน่ง           

งบค่าใช้จ่าย รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุ 
งบประมาณปี 25… 
แผนงาน : ………………………………………… 
ผลผลิต :  …………………………………………. 
กิจกรรมหลกั : ………………………………….. 
โครงการ : …………………………………………. 
 

    

  

 
ข้าพเจ้าขอเบิกเงินตามรายการที่ปรากฏข้างต้นเป็นเงิน               
และได้แนบใบสำคัญจ่ายเงิน รวม  ฉบับ มาเพื่อตรวจสอบด้วยแล้ว 
 

       (ลงช่ือ)           ผู้เบิก 
                                                           (หน.บพด.หรือ จนท.บพด. เป็นพนักงานราชการขึ้นไปท่ีได้มอบหมาย) 
                    /                     /        . 

      ได้ตรวจสอบใบสำคัญ จำนวน  ฉบับ 
เป็นการถูกต้องแล้ว เห็นควรเบิกจา่ยได้ 

 
  (ลงช่ือ)         
                   ( จนท. การเงิน บพด. ) 

 
                อนุมัติ 
 
(ลงช่ือ)        ผู้รับเงิน  (ลงช่ือ)      
    (                                           )                 (  หน.บพด. ) 
                  /               /                                   /    /     
 
ผู้รับเงิน หมายถึง 1. ประธาน สดย.  หรือ 

  2. คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน ขอให้แนบประกาศแต่งตั ้งคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนชุดปัจจุบัน             
   มาพร้อมทุกครั้ง หรือ 
3. เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัวที่ได้รับการมอบอำนาจจากประธานสภาเด็กและเยาวชน  พร้อมหนังสือ

มอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 

(เฉพาะ จนท. การเงิน) 
รหัสงบประมาณ ........................................ 
ผลผลิตท่ี ................................................. 
กิจกรรม .................................................. 
ศูนย์ต้นทุน ............................................. 
แหล่งของเงิน .......................................... 
เลขท่ี GFMIS …………………………….......... 
ลงวันท่ี .................................................... 
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                                                                                         ที ่ บพด./หน่วยเบิก/ดย.  
 

ใบสำคัญรับเงิน 
 

                             วันที่ .............เดือน ………………….พ.ศ. ............... 
 

  ข้าพเจ้า .............................................................................ซึ่งอยู่บ้านเลขที่ ........................................ 

ถนน....................................................ตำบล...............................................................อำเภอ ........................................ 

จังหวัด.................................................ได้รับเงินจาก ... ใส่ชือ่หน่วยงาน ได้แก่ บพด./หน่วยเบิกจ่าย/ดย. ................... 

รายการ 
จำนวนเงิน 

บาท สตางค์ 

- ค่าใช้จ่ายในการจัดทำโครงการ/กิจกรรม........................................................... 

ของสภาเด็กและเยาวชน...................................................................................... 

 

 

 

 

 

  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  ...............................................................................................  
 

(ลงชื่อ)........................................................... ผู้รับเงิน 

       (.....................................................) 
 

(ลงชื่อ)........................................................... ผู้จ่ายเงิน  

                          (.....................................................) 

 

ผู้จ่ายเงิน หมายถึง เจ้าหน้าที่การเงินของ บพด. 

แบบ 5 
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หนังสือมอบอำนาจ 
 

เรื่อง  ขอมอบอำนาจให้ผู้แทนมารับเช็คของสภาเด็กและเยาวชนแทน 

 
เขียนที่............................................................ 
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า ........................................................................................................................ 
ตำแหน่ง.................................................................อายุ............ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ........................... 
อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่............ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต............................................... 
จังหวัด............................................................ เบอร์โทรศัพท์....................................................................................... 
  ได้มอบอำนาจให้........................................................................................................................................
ตำแหน่ง....................................................... ..........อายุ............ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ..........................  
อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่............ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด........................................................... เบอร์โทรศัพท์....................................................................................... 
เป็นผู้มีอำนาจจัดการ............................................................. ..............................................................................   
แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอำนาจได้ทำไปตามที่มอบอำนาจนี้เสมือนหนึ่ง
ข้าพเจ้าได้ทำการด้วยตนเอง เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้มอบอำนาจ 
         (....................................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้รับมอบอำนาจ 
         (....................................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
         (.............จนท.อปท./บพด./อ่ืน ๆ...................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
         (...............จนท.อปท./บพด./อ่ืน ๆ.................) ตัวบรรจง 
 
หมายเหตุ  1. กรุณาเขียนให้ชัดเจนและระบุข้อความให้ครบถ้วน 
  2. ติดอากรแสตมป์ 1 ดวง  
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หนังสือข้อตกลงระหว่างสภาเด็กและเยาวชนกับบา้นพักเด็กและครอบครัว 
เร่ือง การขอรับเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชนจากกรมกจิการเด็กและเยาวชน 

 
 ข้อตกลงนี้ทำขึ้น ณ ........(ชื่อเต็มของหน่วยงาน)...................................................ตั้งอยู่เลขที่....................... 
ตำบล/แขวง..................................................อำเภอ/เขต..... .......................................... จังหวัด................ ......................
เมื่อวันที่........(วันที่มารับเช็ค)............................... ระหว่างบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด......... ................................. 
โดย......(ชื่อหัวหน้าหน่วยงาน)........................ตำแหน่ง................................................................ ซ่ึงต่อไปในข้อตกลงนี้จะ
เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ สภาเด็กและเยาวชน....(ชื่อ อบต./เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด)............................... 
โดย นาย/นางสาว/นาง  ................(ชื่อประธานสภาฯ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ)........ ตำแหน่ง................................................. 
ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันปรากฏตามหนังสือมอบอำนาจของสภาเด็กและเยาวชน ลงวันที่ ...(วันที่ประธานมอบอำนาจ  
ให้คณะบริหารหรือเจ้าหน้าที่ดำเนินการแทน ใช้ประโยคนี้ในกรณีมอบอำนาจ) ........... ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้จะเรียกว่า 
“ผู้รับเงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง  
 ผู้ให้เงินอุดหนุนและผู้รับเงินอุดหนุนได้ทำข้อตกลง โดยมีสาระสำคัญดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ผู้ให้เงินอุดหนุนตกลงให้เงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชนและผู้รับเงินอุดหนุนตกลงรับเงินอุดหนุนสภาเด็ก
และเยาวชน จำนวน.......................................บาท  (........................................................) เพื่อใช้จ่ายตามโครงการ/
กิจกรรม ......(ชื่อโครงการ)............................................................................................................ ซ่ึงสภาเด็กและเยาวชน
....(ชื่อ อบต./เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด)..... ได้รับอนุมัติงบประมาณเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชน จากกรมกิจการเด็ก
และเยาวชน ตามรายละเอียดแนบท้ายหนังสือแล้ว เมื่อวันที่..(วันที่อนุมัติแผน/โครงการ/กิจกรรม)..... 

ข้อ 2 ผู้รับเงินอุดหนุนยินยอมปฏิบัติตามเงื่อนไขต่าง ๆ ตามแนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินกิจกรรมของสภาเด็ก
และเยาวชน ที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด 

ข้อ 3 ผู้รับเงินอุดหนุนจะต้องดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ซึ่งได้รับอนุมัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์  
ของโครงการ/กิจกรรมนั้น และผู้รับเงินอุดหนุนมีหน้าที่ต้องรายงานผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินที่ได้รับตามแบบ
ที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด และส่งเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้กับบ้านพักเด็ก
และครอบครัว ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับตั้งแต่วันที่ดำเนินโครงการ/กิจกรรมแล้วเสร็จ  

ข้อ 4 ในกรณีผู้รับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติตามข้อตกลงข้อใดข้อหนึ่ง ผู้ให้เงินอุดหนุนจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับเงิน
อุดหนุนทราบ โดยจะกำหนดระยะเวลาพอสมควรเพื่อให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามข้อตกลง หากผู้รับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติ  
ตามข้อตกลงภายในระยะเวลาที่กำหนดดังกล่าว ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิเรียกคืนเงินจากผู้รับเงินอุดหนุนตามจำนวนเงิน  
ที่ได้รับทั้งหมด หรือตามจำนวนเงินคงเหลือหลังหักหลักฐานการใช้จ่ายเงิน หรือจำนวนเงินที่ผู้ให้เงินอุดหนุนจะพิจารณา
ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี ทั้งนี้ผู ้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิที ่จะไม่พิจารณาอนุมัติงบประมาณเงินอุดหนุนสภาเด็ก 
และเยาวชนให้แก่ผู้รับเงินอุดหนุน ในคราวต่อไป รวมถึงมีสิทธิที่จะเรียกค่าเสียหายจากผู้รับเงินอุดหนุนอีกด้วย และผู้รับ
เงินอุดหนุนจะถูกตัดสิทธิ์ในการเป็นคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน รวมทั้งถูกตัดสิทธิ์ในการรับโล่รางวัลต่าง ๆ จาก  
กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

 
/หนังสือ ... 
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- 2 - 

หนังสือข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ให้เงินอุดหนุนและผู้รับเงินอุดหนุนได้อ่าน  
และเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานและต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 

 

ลงชื่อ.......................................ผู้ให้เงินอุดหนุน  ลงชื่อ.........................................ผู้รับเงินอุดหนุน  

     (......................................)           (......................................) 

ตำแหน่ง..หน.บพด......................   ตำแหน่ง...(ประธานสภาฯ/คณะบริหารฯ/ผู้ได้รับมอบ).......  

 

 

ลงชื่อ.......................................พยาน             ลงชื่อ.........................................พยาน  

     (.จนท.อปท./บพด./อ่ืน ๆ..)           (..จนท.อปท./บพด./อ่ืน ๆ..) 

ตำแหน่ง..........................................     ตำแหน่ง............................................  
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กรณีผู้ขอรับเงินอุดหนุนเป็นผู้เยาว์ 
ข้าพเจ้า.....................................................................ผู้ปกครองของ...(ประธานสภา/คณะบริหาร)............ 

ได้ทราบข้อความในหนังสือข้อตกลงแล้ว ยินยอมให้...(ประธานสภา/คณะบริหาร)................................................. 
ทำหนังสือข้อตกลงฉบับนี้ได้  

      
 
  
      ลงชื่อ.........................................ผู้ยินยอม  
             (......................................) 
  
 
 

ลงชื่อ.........................................พยาน 
             (จนท.อปท./บพด./อ่ืน ๆ) 
 
 
 

ลงชื่อ.........................................พยาน 
             (จนท.อปท./บพด./อ่ืน ๆ) 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  1. ผู้เยาว์ หมายถึง ผู้ที่มีอายุไม่ถึง 20 ปีบริบูรณ์  
  2. ผู้ยินยอม หมายถึง ผู้ปกครอง 
 
เอกสารที่ต้องแนบ : สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 1 ฉบับ 
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แบบฟอร์มสำรวจสภาเด็กและเยาวชนที่ไม่ขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนในการจัดกิจกรรมตามกฎหมายกำหนด  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวดั...........................................................  

ลำดับ
ที ่ 

รายช่ือสภาเด็กและเยาวชน 
ที่ไม่ขอรับงบประมาณ 

จำนวนเงิน 
หลักฐานการตอบกลับ 

ของสภาเด็กและเยาวชน 
เหตุผลที่ไม่ขอรับงบประมาณ 

   
 

  
 

 
 

 
 

   

 
 

 
 

   

 
 

    

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น    
 

 

          ลงชื่อ                          ผู้ทำการสำรวจ  
                (                                                )                           
          ตำแหน่ง..หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด (เท่านั้น) 
          วันที่......................................................................................... 

หมายเหตุ : หลักฐานการตอบกลับของสภาเด็กและเยาวชนที่ไม่ขอรับงบฯ อย่างใดอย่างหนึง่ ต่อไปนี้ 
               1. หนังสือตอบกลับของสภาเด็กและเยาวชน หากไม่สามารถติดต่อสภาเด็กฯ ได้ ให้หน่วยงานที่รบัผิดชอบตอบกลบัมาแทนได้ 
               2. หนังสือจากบ้านพักเด็กและครอบครัวที่กำหนดช่วงระยะที่แนน่อนให้กับสภาเดก็ฯ ตอบกลับมา หากไม่ตอบกลบัตามระยะเวลาที่กำหนด ให้ถือว่าไม่ขอรับงบประมาณ 
               3. แบบสอบถามในรูปแบบกูเกิ้ลฟอร์ม 
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(ตัวอย่าง) ระเบียบวาระการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 

 
ระเบียบวาระการประชุม 

คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน....... ครั้งที่ ...../25... 
วัน........ที่ ... เดือน ............ 25.. เวลา 09.00 – 16.00 น.  

ณ ............................................. 
----------------------------------- 

 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานหรือเลขานุการแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.... ครั้งที่ ..../25... 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 
 3.1 ประกาศรายชื่อคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน...... 
 3.2 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของสภาเด็กและเยาวชน..... 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 
 4.1 ร่างข้อบังคับสภาเด็กและเยาวชน ..................... 
 4.2 เสนอที่ปรึกษาคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.............. 
 4.3 แผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25.. 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
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(ตัวอย่าง) ระเบียบวาระการประชุมสามัญประจำปีของสภาเด็กและเยาวชน 
 

ระเบียบวาระการประชุม 
สามัญประจำปีของสภาเด็กและเยาวชน....... ครั้งที่ ...../25... 
วัน........ที่ ... เดือน ............ 25.. เวลา 09.00 – 16.00 น.  

ณ ............................................. 
----------------------------------- 

 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานหรือเลขานุการแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน... ครั้งที่ ..../25.... 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 
 3.1 สรุปผลการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน........ 
 3.2 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของสภาเด็กและเยาวชน..... 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 
 4.1 การคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน............... แทนตำแหน่งที่ว่าง 
 4.2 เสนอที่ปรึกษาคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.............. 
 4.3 แผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25..... 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
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(ตัวอย่าง) กำหนดการจัดโครงการ/กิจกรรม 
กำหนดการ 

ประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาศักยภาพแกนนำสภาเด็กและเยาวชน........ 
ระหว่างวันที่ .........เดือน........... 25.. 

ณ .............................................. 
----------------------------------- 

วันที่ 1 (ให้ระบุวัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เวลา 08.00 - 09.00 น. - ลงทะเบียน 
 09.00 - 10.00 น. - ชี้แจงวัตถุประสงค์ในการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  

10.00 - 12.00 น. - บรรยายพิเศษหัวข้อ .............................. โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ 
12.00 - 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 18.00 น.   - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหวัข้อ.............................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
18.00 - 19.00 น. - รับประทานอาหารเย็น 
19.00 น.  - พักผ่อนตามอัธยาศัย 

วันที่ 2 
เวลา 08.00 - 12.00 น. - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหัวข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
12.00 - 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 18.00 น. - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหัวข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
18.00 - 19.00 น. - รับประทานอาหารเย็น  
19.00 น.  - พักผ่อนตามอัธยาศัย 

วันที่ 3 
เวลา 09.00 - 12.00 น. - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหัวข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
12.00 - 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 15.00 น. - สรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  
15.00 น.   - เดินทางกลับภูมิลำเนาโดยสวัสดิภาพ 
 

.......................................... 
 

หมายเหตุ : 1. รับประทานอาหารว่าง เวลา 10.30 น. และ 15.00 น.  
     2. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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(ตัวอย่าง) รายละเอียดรายการค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม 

 รายละเอียดรายการจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม……………………. มีรายละเอียดดังนี้ 

ตัวอย่างรายการ จำนวน 
กระดาษฟลิบชาร์ต   60 แผ่น 
กระดาษถ่ายเอกสาร A4 15 รีม 
ปากกาลูกลื่น ควอนตั้ม 100 ด้าม 
ซองขาวพับสี่ มีครุฑ 20 แพ็ค 
สมุดโน้ตโลกร้อน SKY-1051 100 เล่ม 
ปากกาเมจิก (12 สี/แพ็ค) 10 แพ็ค 

 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.........................บาท (...............................ตัวอักษร...............................) 

  

 

     หมายเหตุ : เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานสภาเด็กและเยาวชน ลงลายมือชื่อกำกับไว้ด้วย
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จัดสรรงบประมาณ (งบเงนิอุดหนุน) ให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับในภาพรวม 
 

 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 กรมกิจการเด็กและเยาวชน ได้จัดสรรงบประมาณ (งบเงินอุดหนุน)               
ให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับดำเนินการขับเคลื่อนกิจกรรมเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
ภายใต้โครงการส่งเสริมความเข้มแข็งสภาเด็กและเยาวชน ในวงเงิน 152,770,000 บาท (หนึ่งร้อยห้าสิบ 
สองล้านเจ็ดแสนเจ็ดหมื่นบาทถ้วน) โดยโอนผ่านไปยังบ้านพักเด็กและครอบครัวทุกจังหวัดยกเว้นสภาเด็ก  
และเยาวชนแห่งประเทศไทย สภาเด็กและเยาวชนเขต และสภาเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานครที่งบประมาณ
เงินอุดหนุนอยู่กับส่วนกลาง โดยมีแนวทางการจัดสรรงบประมาณให้กับสภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ ดังนี้ 
 1. สนับสนุนให้สภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด็กและเยาวชนเขต  
สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ จำนวนทั้งสิ้น 124,990,000 บาท (หนึ่งร้อยยี่สิบสี่ล้านเก้าแสนเก้าหมื่นบาทถ้วน) 
รายละเอียดดังนี้ 
  1.1 การสนับสนุนให้จัดกิจกรรมตามกฎหมายกำหนด (การประชุมคณะบริหาร การประชุม
สามัญประจำปี) โดยสนับสนุนให้สภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด็กและเยาวชนเขต 
สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ จำนวน 9,628,000 บาท (เก้าล้านหกแสนสองหมื่นแปดพันบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้ 

ลำดับที่ สภาเด็กและเยาวชน 

งบประมาณ (ต.ค.68 - ก.ย. 69) 
ได้รับจัดสรรทั้งหมด 

(บาท) 
สนับสนุนกิจกรรม 

ตามกฎหมายกำหนด 
(บาท) 

1 สภาเด็กและเยาวชนตำบล และสภาเด็ก 
และเยาวชนเทศบาล จำนวน 7,772 แห่ง  

97,150,000 7,772,000 

2 สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ จำนวน 878 แห่ง 26,340,000 1,756,000 
3 สภาเด็กและเยาวชนเขต จำนวน 50 แห่ง 1,500,000 100,000 

รวมทั้งสิ้น 124,990,000 9,628,000 
 

หมายเหตุ : จัดสรรให้กับสภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาลทุกแห่ง ๆ ละ 1,000 บาท  
               และจัดสรรให้กับสภาเด็กและเยาวชนอำเภอ สภาเด็กและเยาวชนเขตทุกแห่ง ๆ ละ 2,000 บาท 
  1.2 การจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม โดยสนับสนุน 
ให้สภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด็กและเยาวชนเขต สภาเด็กและเยาวชน
อำเภอ จำนวน 115,362,000 บาท (หนึ่งร้อยสิบห้าล้านสามแสนหกหมื่นสองพันบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้ 

ลำดับ
ที ่

สภาเด็กและเยาวชน 
งบประมาณ (ต.ค. 68 - ก.ย. 69) 

สนับสนุนกิจกรรมสร้างสรรค์  
(บาท) 

1 สภาเด็กและเยาวชนตำบล และสภาเด็กและเยาวชนเทศบาล 
และสภาเด็กและเยาวชนอำเภอ 

113,962,000 

2 สภาเด็กและเยาวชนเขต 1,400,000 
รวมทั้งสิ้น 115,362,000 
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หมายเหตุ :  จัดสรรให้กับสภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด็กและเยาวชนเขต
และสภาเด็กและเยาวชนอำเภอ จัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชนและสังคม   
ซึ่งสนับสนุนงบประมาณตามความพร้อมและศักยภาพของสภาเด็กและเยาวชนฯ ที่มีความพร้อมและมีศักยภาพ
สามารถขับเคลื่อนกิจกรรมได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยกำหนดขนาดโครงการออกเป็น 3 ขนาด ได้แก่  
  1) โครงการขนาดเล็ก หมายถึง โครงการที ่มีวงเงินงบประมาณในการดำเนินการไม่เกิน                    
50,000 บาทถ้วน 
  2) โครงการขนาดกลาง หมายถึง โครงการที ่มีวงเงินงบประมาณในการดำเนินการตั ้งแต่               
50,001 บาท ถึง 100,000 บาทถ้วน 
  3) โครงการขนาดใหญ่ หมายถึง โครงการที ่มีวงเงินงบประมาณในการดำเนินการตั ้งแต่               
100,001 บาท ถึง 200,000 บาทถ้วน 
ทั้งนี้ สภาเด็กและเยาวชนฯ ที่ขอรับสนับสนุนงบประมาณในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ฯ จะต้องมีกิจกรรม  
ตามกฎหมายกำหนดอยู่ในแผนการดำเนินงานฯ ยกเว้นสภาเด็กและเยาวชนของบประมาณมากกว่า 1 ครั้ง  
และให้บ้านพักเด็กและครอบครัวทุกจังหวัด ดำเนินการส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานของสภาเด็ก  
และเยาวชนตำบล/เทศบาล และสภาเด็กและเยาวชนอำเภอ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 30 ของจำนวนพื้นที่ทั้งหมด  
ในจังหวัดนั้น 
 2. สนับสนุนให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด จำนวน 76 แห่ง จัดสรรให้ตามขนาดของแต่ละจังหวัด 
ในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม จำนวนทั้งสิ้น 12,420,000 บาท 
(สิบสองล้านสี่แสนสองหมื่นบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้   
 

จำนวนอำเภอ 
จัดสรรให้จังหวัดละ 

(บาท) 
จำนวนจังหวัด 

(จังหวัด) 
รวมเป็นเงิน  

(บาท) 
1. จังหวัดที่มี   3 - 5  อำเภอ 90,000 5 450,000 
2. จังหวัดที่มี   6 - 8  อำเภอ 120,000 25 3,000,000 
3. จังหวัดที่มี   9 - 11 อำเภอ 150,000 18 2,700,000 
4. จังหวัดที่มี  12 - 14 อำเภอ 180,000 9 1,620,000 
5. จังหวัดที่มี  15 - 17 อำเภอ 210,000 6 1,260,000 
6. จังหวัดที่มี  18 - 20 อำเภอ 240,000 6 1,440,000 
7. จังหวัดที่มี  21 - 25 อำเภอ 270,000 5 1,350,000 
8. จังหวัดที่มี  26 อำเภอ 300,000 1 300,000 
9. จังหวัดที่มี  32 อำเภอ 300,000 1 300,000 

รวม 76 12,420,000 
  
 3. สนับสนุนการขับเคลื่อนกิจกรรมเชิงประเด็น โดยจัดสรรงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชน
จังหวัด และสภาเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร เป็นผู้ขับเคลื่อน จำนวน 77 แห่ง ๆ ละ 15,000 บาท 
จำนวนทั้งสิ้น 3,465,000 บาท (สามล้านสี่แสนหกหมื่นห้าพันบาทถ้วน) รายละเอียด ดังนี้ 
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จัดกิจกรรมเชิงประเด็น 
จัดสรรแห่งละ 

(บาท) 
รวมเป็นเงิน  

(บาท) 
1) การป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 77 แห่ง 15,000 1,155,000 
2) การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 77 แห่ง 15,000 1,155,000 
3) การป้องกันภัยออนไลน์ 77 แห่ง 15,000 1,155,000 

รวมงบประมาณทั้งสิ้น (สามล้านสี่แสนหกหม่ืนห้าพันบาทถ้วน) 3,465,000 
 

 4. สนับสนุนสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดในการดำเนินกิจกรรมเชิงประเด็นที ่สอดคล้อง  
กับสถานการณ์ปัจจุบัน โดยจัดสรรงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด เป็นผู้ขับเคลื่อน จำนวน 77 แห่ง ๆ ละ 
100,000 บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 7,700,000 บาท (เจ็ดล้านเจ็ดแสนบาทถ้วน) จำนวน 3 กิจกรรม ดังนี้ 
   4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี โดยจัดสรรงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด เป็นผู้ขับเคลื่อน 
จำนวน 77 แห่ง ๆ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 2,550,000 บาท (สองล้านห้าแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) รายละเอียด ดังนี้ 

ขนาด อำเภอ จำนวนเงิน จังหวัด รวม 

S 3 - 13 30,000 56 1,680,000 

M 14 - 26 40,000 19 760,000 

L 27 - 50 55,000 2 110,000 

รวมงบประมาณทั้งสิ้น (สองล้านห้าแสนห้าหม่ืนบาทถ้วน) 2,550,000 

   4.2 กิจกรรม ความปลอดภัยทางถนน โดยจัดสรรงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
เป็นผู้ขับเคลื่อน จำนวน 77 แห่ง ๆ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 1,290,000 บาท (หนึ่งล้านสองแสนเก้าหมื่นบาทถ้วน) 
รายละเอียด ดังนี้ 

ขนาด อำเภอ จำนวนเงิน จังหวัด รวม 

S 3 - 13 15,000 56 840,000 

M 14 - 26 20,000 19 380,000 

L 27 - 50 35,000 2 70,000 

รวมงบประมาณทั้งสิ้น (หนึ่งล้านสองแสนเก้าหม่ืนบาทถ้วน) 1,290,000 

   4.3 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ โดยจัดสรรงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด  
เป็นผู้ขับเคลื่อน จำนวน 76 แห่ง ๆ ละ 50,000 บาท จำนวนทั้งสิ ้น 3,800,000 บาท (สามล้านแปดแสน 
บาทถ้วน)  
 5. สนับสนุนสภาเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร ในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก  
และเยาวชน ชุมชน และสังคม จำนวน 310,000 บาท (สามแสนหนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
 6. สนับสนุนสภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย ในการจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก  
และเยาวชน ชุมชน และสังคม จำนวน 3,945,000 บาท (สามล้านเก้าแสนสี่หมื่นห้าพันบาทถ้วน) 
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สรุปในภาพรวมการสนับสนุนงบประมาณสภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ 

ลำดับ
ที ่ สภาเด็กและเยาวชน 

ได้รับจัดสรร
ทั้งหมด  
(บาท) 

การสนับสนุนงบประมาณ 
กิจกรรมตาม

กฎหมายกำหนด 
(บาท) 

กิจกรรมสร้างสรรค์ 
(บาท) รวมทั้งสิ้น 

1 สภาเด็กและเยาวชนตำบล 
และสภาเด็กและเยาวชน
เทศบาล จำนวน 7,772 แห่ง 

97,150,000 7,772,000 
(แห่งละ 1,000 บาท) 

113,962,000 123,490,000 
2 สภาเด็กและเยาวชนอำเภอ 

จำนวน 878 แห่ง 
26,340,000 1,756,000 

(แห่งละ 2,000 บาท) 
3 สภาเด็กและเยาวชนเขต 

จำนวน 50 แห่ง 
1,500,000 100,000 

(แห่งละ 2,000 บาท) 
1,400,000 

 
1,500,000 

4 สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
จำนวน 76 แห่ง 

23,390,000 
 

- - 23,390,000 
 

 4.1 งบประมาณจัดสรร 
ตามขนาดจังหวัด 

12,420,000 
 

- - 12,420,000 
 

 4.2 งบประมาณจัดกิจกรรม
เชิงประเด็น ๆ ละ 15,000 บาท  
(76 จังหวัด) ประกอบด้วย  
 4.2.1 การป้องกันและการ
แก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
 4.2.2 การป ้องก ันและ
แก้ไขปัญหายาเสพติด 
 4.2.3 กา รป ้ อ ง ก ั น ภั ย
ออนไลน์ 

3,420,000 
 

- - 3,420,000 
 

 4.3 ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ น ก า ร
ดำเนินกิจกรรมเชิงประเด็นที่
สอดคล ้องก ับสภานการณ์
ปัจจุบัน (76 จังหวัด) 
 4.3.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี  
(ตามขนาดอำเภอ S M L) 
 4.3.2 กิจกรรม 
ความปลอดภัยทางถนน 
(ตามขนาดอำเภอ S M L) 
      4.3.3 มหกรรม 
วันเยาวชนแห่งชาติ  
จังหวัดละ 50,000 บาท 

7,550,000 - - 7,550,000 

 



36 
 

 

ลำดั
บท่ี 

สภาเด็กและเยาวชน 
ได้รับจัดสรร

ทั้งหมด  
(บาท) 

การสนับสนุนงบประมาณ 
กิจกรรมตาม

กฎหมายกำหนด 
(บาท) 

กิจกรรมสร้างสรรค์ 
(บาท) รวมทั้งสิ้น 

5 สภาเด็กและเยาวชน
กรุงเทพมหานคร 

445,000 - - 445,000 

 5.1 งบประมาณจัดกิจกรรม
สร้างสรรค์ 

310,000 
 

- - 310,000 
 

 5.2 งบประมาณจัดกิจกรรม
เชิงประเด็น ๆ ละ 15,000 บาท  
ประกอบด้วย 
 5.2.1 การป ้องก ันและ             
การแก้ไขปัญหาการตั ้งครรภ์  
ในวัยรุ่น 
 5.2.2 การป ้องก ันและ
แก้ไขปัญหายาเสพติด 
 5.2.3 การป ้ อ งก ั นภั ย
ออนไลน์ 

 

45,000 - - 45,000 

 5.3 งบประมาณในการดำเนิน
กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้อง
กับสภานการณ์ปัจจุบัน 
 5.3.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
จังหวัดละ 55,000 บาท 
 5.3.2 กิจกรรม 
ค ว า ม ป ล อด ภ ั ย ท า งถนน 
จังหวัดละ 35,000 บาท   

90,000 - - 90,000 

6 สภาเด็กและเยาวชน 
แห่งประเทศไทย 

3,945,000 - - 3,945,000 

รวมทั้งสิ้น 152,770,000 
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แนวทางในการจัดโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 เพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการส่งเสริมความเข้มแข็งสภาเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็ก
และเยาวชน จึงกำหนดแนวทางในการจัดทำโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 โดยให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับดำเนินการ ดังนี้  
 1. จัดทำแผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ภายใน
ระยะเวลาที่ บพด. กำหนด ทั้งนี้ ถ้าหากสภาเด็กและเยาวชน ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานอ่ืน ๆ
ให้ดำเนินการบรรจุโครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องทั้งหมดลงในแผนการดำเนินงานฯ ดังกล่าวด้วย 
 2. เสนอแผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้ บพด. อนุมัติ 
และสั่งจ่ายเช็คให้ภายในระยะเวลาที่กำหนด  
 3. รับเช็คจาก บพด. หรือ หน่วยงานที่เบิกจ่ายแทน แล้วนำเช็คไปเข้าบัญชีธนาคาร 
 4. ดำเนินการจัดโครงการ/กิจกรรมตามท่ีกำหนดไว้ในแผนการดำเนินงานฯ   
 5. รายงานผลการดำเนินงาน พร้อมเอกสารการเบิกจ่าย ให้กับ บพด. ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่
ดำเนินโครงการ/กิจกรรมแล้วเสร็จ 
ทั้งนี้ รายละเอียดขั้นตอนและวิธีดำเนินการตามข้อ 1 - 5 อยู่ในแนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินกิจการ 
ของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 หน้าที่ 1 – 14 

 ลักษณะโครงการ/กิจกรรมในแผนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ต้องมีลักษณะ 
ตามกรอบท่ีกรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด 5 ประเภท ดังนี้ 
 ประเภทท่ี 1 กิจกรรมส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
    1.1 ด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนสู่ศตวรรษท่ี 21 
    1.2 ด้านการส่งเสริมและการรักษาสุขภาพ 
    1.3 ด้านการพัฒนาชุมชนและสังคม 
    1.4 ด้านการออมเงิน 
 ประเภทท่ี 2 กิจกรรมการป้องกันและการแก้ไขปัญหาเด็ก และเยาวชน ชุมชน และสังคม 
    2.1 ด้านการป้องกันภัยออนไลน์ 
    2.2 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
      2.2.1 บุหรี่ไฟฟ้า 
      2.2.2 กัญชา 
      2.2.3 ยาเสพติดประเภทอ่ืน ๆ 
    2.3 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
    2.4 ด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
 ประเภทท่ี 3 กิจกรรมด้านสังคมและวัฒนธรรม 
    3.1 ด้านสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์  
    3.2 ด้านประเพณี ศิลปะ และวัฒนธรรม 
    3.3 ด้านการบำเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
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    3.4 ด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
    3.5 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
    3.6 กิจกรรมเปิดเทอมสร้างสรรค์/กิจกรรมปิดเทอมสร้างสรรค์ 
    3.7 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ 
 ประเภทท่ี 4 กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
    4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
    4.2 โครงการเสริมพลังเด็กและเยาวชนเพื่อความปลอดภัยทางถนน 
    4.3 โครงการเยาวชนรักษ์โลก  
 ประเภทที่ 5 งานประจำปีตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ การประชุมคณะบริหาร การประชุมสามัญ
ประจำปี การจัดประชุมสมัชชาเด็กและเยาวชน เป็นต้น 
ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ยังคงให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับเข้าร่วมอบรมทักษะ 7Q สำหรับเด็ก
และเยาวชนไทยสู ่การเป็นผู ้นำการเปลี ่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 E - Learning 7Q ผ่านระบบออนไลน์
 เงื่อนไขในการจัดทำโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน  
 1. โครงการ/กิจกรรมเกี่ยวกับการแข่งขันกีฬา สามารถดำเนินการได้ แต่ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่าย
ได้ทุกกรณี ยกเว้นเป็นการฝีกอบรมให้ความรู ้ เพิ ่มทักษะด้านกีฬาให้กับเด็กและเยาวชนจึงสามารถ  
เบิกค่าใช้จ่ายได ้
 2. โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวกับการศึกษาดูงาน ต้องศึกษาดูงานในพื้นท่ีจังหวัดตนเองเท่านั้น  
 3. โครงการ/กิจกรรมการบูรณาการโครงการเข้าด้วยกัน (งบประมาณหลายแหล่งมารวม 
จัดเป็นโครงการเดียว) สามารถกระทำได้ แต่ต้องแบ่งค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายซ้ำซ้อนกันได้
ต้องสามารถตอบวัตถุประสงค์ของแต่ละแหล่งที่มางบประมาณได้  
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สรุปงบประมาณที่จัดสรรให้ บพด ดำเนินการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (งบเงินอุดหนุน) 
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แนวทางการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 ตามที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน ได้สนับสนุนงบประมาณเป็นงบเงินอุดหนุนเพื ่อสนับสนุน 
การดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ในระดับต่าง ๆ โดยส่งผ่านทางบ้านพักเด็กและครอบครัวให้เป็นหน่วยตั้ง
จ่ายงบประมาณ ทั ้งนี ้ กรมกิจการเด็กและเยาวชนได้จัดทำ “แนวทางการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็ก 
และเยาวชน” เพื่อเป็นแนวทางในการใช้จ่ายงบประมาณแก่สภาเด็กและเยาวชน  โดยในการจัดกิจกรรมต่าง ๆ  
ของสภาเด็กและเยาวชนสามารถเบิกจ่ายได้โดยใช้ใบเสร็จรับเงินที ่มีผู ้ลงลายมือชื ่อรับเงิน  โดยไม่ต้อง 
ผ่านการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุ  

1. ลักษณะโครงการ/กิจกรรมในการจัดทำแผนการดำเนินงานประจำปีของสภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ  
ตามกรอบท่ีกรมกิจการเด็กและเยาวชนกำหนด 5 ประเภท ดังนี้ 
  ประเภทท่ี 1 กิจกรรมส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
  1.1 ด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนสู่ศตวรรษท่ี 21 
  1.2 ด้านการส่งเสริมและการรักษาสุขภาพ 
  1.3 ด้านการพัฒนาชุมชนและสังคม 
  1.4 ด้านการออมเงิน 
  ประเภทท่ี 2 กิจกรรมการป้องกันและการแก้ไขปัญหาเด็ก และเยาวชน ชุมชน และสังคม 
  2.1 ด้านการป้องกันภัยออนไลน์ 
  2.2 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
   2.2.1 บุหรี่ไฟฟ้า 
   2.2.2 กัญชา 
   2.2.3 ยาเสพติดประเภทอ่ืน ๆ 
  2.3 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
  2.4 ด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
  ประเภทท่ี 3 กิจกรรมด้านสังคมและวัฒนธรรม 
  3.1 ด้านสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์  
  3.2 ด้านประเพณี ศิลปะ และวัฒนธรรม 
  3.3 ด้านการบำเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
  3.4 ด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
  3.5 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
  3.6 กิจกรรมเปิดเทอมสร้างสรรค์/กิจกรรมปิดเทอมสร้างสรรค์ 
  3.7 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ 
  ประเภทท่ี 4 กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
  4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
  4.2 โครงการเสริมพลังเด็กและเยาวชนเพื่อความปลอดภัยทางถนน 
  4.3 โครงการเยาวชนรักษ์โลก  
  ประเภทที่ 5 งานประจำปีตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ การประชุมคณะบริหาร การประชุม
สามัญประจำปี การจัดประชุมสมัชชาเด็กและเยาวชน เป็นต้น 
ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ยังคงให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับเข้าร่วมอบรมทักษะ 7Q สำหรับเด็ก 
และเยาวชนไทยสู่การเป็นผู้นำการเปลี่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 E - Learning 7Q ผ่านระบบออนไลน์ 
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2.  เงื่อนไขในการจัดทำโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน  
 1) โครงการ/กิจกรรมเกี่ยวกับการแข่งขันกีฬา สามารถดำเนินการได้ แต่ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ทุกกรณี  
ยกเว้นเป็นการฝีกอบรมให้ความรู้ เพ่ิมทักษะด้านกีฬาให้กับเด็กและเยาวชนจึงสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ 
 2) โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวกับการศึกษาดูงาน ต้องศึกษาดูงานในพื้นท่ีจังหวัดตนเองเท่านั้น 
 3) โครงการ/กิจกรรมการบูรณาการโครงการเข้าด้วยกัน (งบประมาณหลายแหล่งมารวมจัดเป็นโครงการเดียว)
สามารถกระทำได้ แต่ต้องแบ่งค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายซ้ำซ้อนกันได้  และต้องสามารถ 
ตอบวัตถุประสงค์ของแต่ละแหล่งที่มางบประมาณได้  
3. บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 1) ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม 
 2) เจ้าหน้าที่ (สภาเด็กและเยาวชนที่รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม พ่ีเลี้ยงและท่ีปรึกษาสภาเด็กฯ) 
 3) วิทยากร 
 4) ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 5) ผู้สังเกตการณ์ 
4. ค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม ประเภทฝึกอบรม/เข้าค่าย การจัดงาน และการประชุม มี 13 รายการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ
พ.ศ. 2555 ประเภทบุคคลภายนอก โดยให้สภาเด็กและเยาวชนที่จัดโครงการ/กิจกรรมเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
ดังต่อไปนี้  
 1) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้สถานที่ และการตกแต่งสถานที่จัดโครงการ/กิจกรรม 
 2) ค่าประกาศนียบัตรสำหรับผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 3) ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์ 
 4) ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการจัดโครงการ/กิจกรรม  
 5) ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์  
 6) ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผูเ้ข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 7) ค่าสมนาคุณวิทยากร         
 8) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
 9) ค่าอาหาร 
 10) ค่าเช่าที่พัก  
 11) ค่าพาหนะ  
 12) ค่าเช่ารถในการลงพ้ืนที่ 
 13) ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
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รายละเอียดมีดังต่อไปนี้ 

ที ่ รายการ อัตราวงเงิน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจ่าย 
1 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้สถานที่ และการตกแต่งสถานที่จัดโครงการ/กิจกรรม/จัดงาน 

1) กรณีจัดใน
สถานที่เอกชน 

เบิกจ่ายตามที ่จ ่ายจริง เหมาะสม 
คุ้มค่า และประหยัด 
เอกสาร/หล ักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายค่าเช่าห้องประชุม 
- ใบเสนอราคา 
- ใบเสร็จรับเงิน 
 

1. กรณีสถานที่เอกชนที่จัดโครงการ/ฝึกอบรม
เรียกเก็บค่าเช่าห้องประชุม  (ควรพิจารณา
สถานที่เอกชนที่ไม่เรียกเก็บค่าเช่าห้องประชุม
เป็นอันดับแรก) 
2. กรณีม ีการเร ียกเก ็บค่าเช ่าห ้องประชุม  
ให้สภาเด็กและเยาวชนทำหนังสือถึงสถานที่จัด
โครงการฯ เพื ่อให้ทำหนังสือยืนยันและแจ้ง
รายละเอียดค่าใช้จ่าย 
3. กรณีจ่ายค่าเช่าห้องประชุมแล้ว สามารถจ่าย
ค่าตกแต่งสถานที่ได้ โดยให้เบิกจ่ายตามจริง
อย่างประหยัด และเหมาะสม 

2) กรณีจัดใน
สถานที่ราชการ 

เบิกจ่ายตามที ่จ ่ายจริง เหมาะสม 
คุ้มค่า และประหยัด 
เอกสาร/หล ักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายค่าเช่าห้องประชุม 
- ประกาศ/ระเบียบการใช้ห้องประชุม 
- ใบเสร็จรับเงิน (ห้ามใช้ บก.111) 

1. กรณีสถานที่ราชการที่จัดโครงการ/ฝึกอบรม
เรียกเก็บค่าเช่าห้องประชุม 
2. กรณีม ีการเร ียกเก ็บค่าเช ่าห ้องประชุม  
ให้สภาเด็กและเยาวชนทำหนังสือถึงสถานที่ 
จัดโครงการฯ เพื่อให้ทำหนังสือยืนยันและแจ้ง
รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. 2555  

2 ค่าประกาศนียบัตร เบิกจ่ายตามที ่จ ่ายจริง เหมาะสม 
คุ้มค่า และประหยัด 

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค ่ า ใช ้ จ ่ าย ในการฝ ึ กอบรม การจ ั ด งาน                 
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 

3 ค ่ า ถ ่ า ย เ อกสาร  
ค ่าพ ิมพ ์ เอกสาร
และสิ่งพิมพ์ 

เบิกจ่ายตามที ่จ ่ายจริง เหมาะสม 
คุ้มค่า และประหยัด 

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค ่ า ใช ้ จ ่ าย ในการฝ ึ กอบรม การจ ั ด งาน                     
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 

4 ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง  ๆ
ในการจัดโครงการ/
กิจกรรม  

เบิกจ่ายตามที ่จ ่ายจริง เหมาะสม 
ค ุ ้มค ่า และประหย ัด  โดยให ้อยู่  
ในดุลยพินิจของหัวหน้าบ้านพักเด็ก
และครอบครัว หรือคณะกรรมการ
พิจารณาแผนสภาเด็กและเยาวชน
จังหวัด ทั้งนี้ ไม่เกิน 10,000 บาท/
โครงการ 

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค ่ า ใช ้ จ ่ าย ในการฝ ึ กอบรม การจ ั ด งาน                   
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 

หมายเหตุ : การเช่าอุปกรณ์ให้พิจารณาจากความเหมาะสม คือ หากไม่มีอุปกรณ์/สิ่งของ ชิ้นนี้ ไม่สามารถ
ดำเนินกิจกรรมได้  
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ที ่ รายการ อัตราวงเงิน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจ่าย 
5 ค่าวัสดุ เครื่องเขียน

และอุปกรณ์ 
ตามความจำเป็นแต่ละโครงการ/
กิจกรรม 

1. จะต้องเป็นวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์ที่ใช้
ในกระบวนการจัดทำกิจกรรมนั้น ๆ 
2. เบิกจ่ายตามที ่จ ่ายจริง เหมาะสม คุ ้มค่า  
และประหยัด 
3. ไม่สามารถซื้อวัสดุอุปกรณ์ที่เป็นครุภัณฑ์ 
4. ปฏิบัติตามแนวทางการพิจารณาสิ ่งของที ่จัด 
เป็นวัสดุฯ ของสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37  
ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 

6 ค่ากระเป๋าหรือ 
สิ่งที่ใช้บรรจุ
เอกสารสำหรับ 
ผู้เข้ารับการ
ฝึกอบรม 

ไม่เกินอัตราใบละ 100 บาท  1. เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ้มค่า 
และประหยัด 
2. ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค ่ า ใช ้ จ ่ าย ในการฝ ึ กอบรม การจ ั ด งาน  
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555  

7 ค่าสมนาคุณวิทยากร  
1) บรรยาย 1. วิทยากรภาครัฐ  

ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาท 
2. วิทยากรภาคเอกชน 
ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 

1. วิทยากรบรรยายจะต้องไม่เกิน 1 คน/ชั่วโมง 
2. วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิ สามารถเบิกค่าวิทยากร
ได้มากกว่าชั่วโมงละ 1,200 บาท แต่ทั้งนี้ต้อง
เสนอให้กรมกิจการเด็กและเยาวชนพิจารณา
เป็นรายกรณี 

2) อภิปรายหรือ
สัมมนาเป็นคณะ 

1. วิทยากรภาครัฐ  
ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาท 
2. วิทยากรภาคเอกชน  
ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 
 

1. จ ่ายได ้ ไม ่ เก ิน  5 คน/ช ั ่ ว โมง โดยรวม
ผู้ดำเนินการอภิปรายหรือสัมมนาที่ทำหน้าที่
เช่นเดียวกับวิทยากร  
2. วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิ สามารถเบิกค่าวิทยากร
ได้มากกว่าชั่วโมงละ 1,200 บาท แต่ทั้งนี้ต้อง
เสนอให้กรมกิจการเด็กและเยาวชนพิจารณา
เป็นรายกรณี 

3) แบ่งกลุ่มฝึก
ภาคปฏิบัติหรือ
แบ่งกลุ่มทำ
กิจกรรม 

1. วิทยากรภาครัฐ  
ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาท 
2. วิทยากรภาคเอกชน  
ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 

1. จ่ายได้กลุ่มละ 1 คน/ชั่วโมง  
2. ต้องมีผู้เข้าร่วมประชุม 15 - 20 คน ต่อ 1 กลุ่ม 
เว้นแต่เป็นกระบวนการหรือหลักสูตรใหม่ ๆ 
หรือมีเนื้อหาเข้มข้น หรือมีเนื้อหามุ่งสร้าง ครู ก 
3. วิทยากรที่เป็นสภาเด็กฯ ไม่เกิน ชั่วโมงละ 
800 บาท 
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ที ่ รายการ อัตราวงเงิน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจ่าย 
 4) วิทยากรฝึก

อาชีพทั่วไป 

ไม่เกินชั่วโมงละ 400 บาท  

5) วิทยากรฝึก
อาชีพเชี่ยวชาญ   

ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 1. ไม่เกิน 12 ชั่วโมง/หลักสูตร 
2. มีวุฒิบัตรหรือเอกสารราชการรับรองในสาขา
ที่อบรม 

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. 2555 วิธีการนับชั่วโมงเพื่อคำนวณค่าสมนาคุณวิทยากร   
   - ให้นับตามเวลาที่กำหนดในตารางการฝึกอบรมหรือกำหนดการ   
   - ไม่ต้องหักเวลาที่พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม   
   - ชั่วโมงการฝึกอบรม 50 นาทีขึ้นไป คิดเป็น 1 ชั่วโมง 
   - ชั่วโมงการฝึกอบรมตั้งแต่ 25 นาที แต่ไม่เกิน 50 นาที ให้เบิกจ่ายได้ครึ่งชั่วโมง 

8 ค ่าของสมนาคุณ
ในการศึกษาดูงาน 

เบ ิกจ ่ายตามท ี ่จ ่ายจร ิง แห ่งละ 
ไม่เกิน 1,500 บาท 

1. เบิกจ่ายตามความจำเป็น เหมาะสม คุ้มค่า 
และประหยัด 
2. ต้องศึกษาดูงานในพื้นท่ีจังหวัดตนเองเท่านั้น 
3. ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 

9 ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม  
9.1 กรณีจัดโรงแรมหรือสถานที่เอกชนที่ให้บริการด้านการอบรมหรือเข้าค่ายหรือการจัดงาน 
1) จัดครบทุกม้ือ  
(3 มื้อ) 

ไม่เกิน 800 บาท/วัน/คน 
 

1. เฉพาะโรงแรมที่มีหลักฐานว่าไม่มีบริการ
อาหารเช้าให้ผู้พัก 
2. มีการอบรมหรือจัดงานแบบค้างแรม 
แก่ผู้เข้าร่วม 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพ้ืนที่  
และเน้นประหยัด 

2) จัดไม่ครบ 3 มื้อ ไม่เกิน 600 บาท/วัน/คน 
 

1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหาร 

3) อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

ให้เบิกในอัตรา 50 บาท/มื้อ/คน   1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้อง 
จัดอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
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ที ่ รายการ อัตราวงเงิน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจ่าย 
 9.2 กรณีจัดในสถานที่ราชการ วัด หรือสถานที่เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
 1) จัดครบทุกม้ือ  

(3 มื้อ) 
ไม่เกิน 500 บาท/วัน/คน 
 

1. มีการจัดอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ 
วัด หรือสถานที่เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหาร 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพื้นที่  
และเน้นประหยัด 

 2) จัดไม่ครบ 3 มื้อ ไม่เกิน 300 บาท/วัน/คน 
(ไม่เกิน 150 บาท/มื้อ) 
 

1. มีการอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ  
วัด หรือสถานที่เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดอาหาร 
3. ให้พิจารณาราคาจากร้านค้าในพื้นที่  
และเน้นประหยัด 

 3) อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

ให้เบิกในอัตรา 35 บาท/มื้อ/คน   1. มีการอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ  
วัด หรือสถานที่เอกชนที่มิได้จัดเป็นอาชีพ 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้อง 
จัดอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

 ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม 
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 

10 ค่าที่พัก 
 10.1 กรณีจัดในโรงแรมหรือสถานที่เอกชนที่ให้บริการด้านการอบรมหรือเข้าค่ายหรือการจัดงาน 
 1) ค่าเช่าห้องพัก

คนเดียว 
ตามที่จ่ายจริง ไม่เกิน 1,200 บาท/
วัน/คน 

1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดพัก 
3. เบิกจ่ายเฉพาะกรณีที่กลุ่มเป้าหมายไม่ครบคู่
หรือมีความจำเป็นที่ต้องพักเดี่ยว 

 2) ค่าเช่าห้องพักคู่ ตามที่จ่ายจริง ไม่เกิน 750 บาท/วัน/คน 1. มีการอบรมหรือจัดงานในโรงแรม 
2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดพัก 

 10.2 กรณีที่พักเป็นสถานที่ราชการ วัด 
 - ค่าท่ีพัก ไม่เกิน 300 บาท/วัน/คน 1. มีการอบรมหรือจัดงานในสถานที่ราชการ วัด 

2. ระยะเวลาจัดมีความจำเป็นต้องจัดพัก 
 ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง

ประเทศ พ.ศ. 2555 
11 ค่าพาหนะ 
 1) การเดินทางโดย

รถไฟ 
ให้จ่ายค่าพาหนะตามอัตราโดยสาร
รถไฟ ดังนี้ รถไฟชั้น 2 นั่ง นอน 
ปรับอากาศ ลงมา 
 

1. สถานที ่พ ักและที ่จ ัดอบรมหรือจ ัดงาน 
อยู่ในเส้นทางรถไฟ 
2. ได้รับแจ้งจากผู้จัดให้เดินทางโดยรถไฟได้ 
และได้เดินทางจริง 
3. มีกากตั๋ว หรือรูปถ่ายกากตั๋วมายืนยัน 
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ที ่ รายการ อัตราวงเงิน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจ่าย 
 2) การเดินทางโดย

รถยนต์โดยสารหรือ
เรือโดยสาร 

ให้จ่ายไม่เกินอัตรารถโดยสารประจำ
ทางปรับอากาศ (ป.1) หรือรถตู้ปรับ
อากาศประจำทาง หรือเรือโดยสาร 
(เบิกจ่ายตามจริง) 

1. สถานที่พักและที่จัดอบรมหรือจัดงานอยู่  
ในเส้นทางรถยนต์โดยสาร หรือเรือโดยสาร 
2. ได้รับแจ้งจากผู ้จัดให้เดินทางโดยรถยนต์
โดยสารหรือเรือโดยสาร และได้เดินทางจริง 
3. มีกากตั๋ว หรือรูปถ่ายกากตั๋วมายืนยัน 
(เรือโดยสาร ต้องมีใบรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน) 

 3) การเดินทาง        
โดยรถรับจ้าง              
เหมาจ่ายในพื้นที่ 
(รวมไป - กลับ) 

เบิกจ่ายตามจริง   1. พิจารณาค่าจ้างเหมารถในพื้นที่ตามระยะทาง
และความเหมาะสมของแต่ละพื ้นที่ (คำนวณ
ตามระยะทาง) แต่ไม่เกิน 600 บาท เว้นแต่ 
ที ่พักของผู ้ เข ้าร ่วมโครงการฯ อยู ่ห ่างไกล 
เดินทางยากลำบาก เบิกได้ไม่เกิน 1,200 บาท 
2. ให้พิจารณาถึงงบประมาณในการจัดกิจกรรม
เป็นหลัก หากงบประมาณจำกัดไม่ควรจ่าย 

 4) รถแท็กซ่ี  
(รวมไป - กลับ) 

เบิกจ่ายตามจริง ไม่เกิน 600 บาท    สามารถเบิกได้เฉพาะ กทม. และจังหวัดที่มีรถ
แท็กซี่เท่านั้น (คำนวณตามระยะทาง) 

 5) รถมอเตอร์ไซค์
รับจ้าง (ไป - กลับ) 

เบิกจ่ายตามจริง ไม่เกิน 200 บาท พิจารณาตามระยะทาง 

 ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. 2555 

12 ค่าเช่ารถในการลงพ้ืนที่และจัดกิจกรรม (ตามที่จ่ายจริง) 
1) ค่าเช่ารถตู ้ปรับ
อากาศ 10 - 16 ที่นั่ง 

เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกินวันละ 1,800 บาท/คัน/วัน 
(ไม่รวมน้ำมัน)  

1. กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัด
หรือผู้เข้าอบรม 
2. พิจารณาระยะเวลา และระยะทางในการลงพ้ืนที่ 

2) ค่าเช่ารถสองแถว เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกินวันละ 2,000 บาท/คัน/วัน 
(รวมน้ำมัน) 

1. กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัด
หรือผู้เข้าอบรม 
2. พิจารณาระยะเวลา และระยะทางในการลงพ้ืนที่ 

3) ค่าเช่ารถสองแถว 
หกล้อ 

เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกินวันละ 5,000 บาท/คัน/วัน 
(รวมน้ำมัน) 

1. กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัด
หรือผู้เข้าอบรม 
2. พิจารณาระยะเวลา และระยะทางในการลงพ้ืนที่ 

4) ค่าเช่ารถบัสปรับ
อากาศ  

เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกินวันละ 12,000 บาท/คัน/วัน 
(รวมน้ำมัน) 

1. กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัด
หรือผู้เข้าอบรม  
2. พ ิจารณาระยะเวลา และระยะทางใน            
การลงพ้ืนที่ โดยพิจารณาตามความเหมาะสม 

*ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555 
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ที ่ รายการ อัตราวงเงิน หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจ่าย 
13 ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 

สำหรับเช่ารถตู้ 
ปรับอากาศ 

เบิกจ่ายตามจริง 1. กรณีมีความจำเป็นต้องจัดรถสำหรับผู้จัด
หรือผู้เข้าอบรม 
2. พิจารณาระยะเวลา และระยะทางในการลงพ้ืนที่ 

14 การจัดงานมหกรรม / กิจกรรมรณรงค์ / การแสดง 
1) ค่าการแสดง เบิกจ่ายตามจริง 

ไม่เกิน 2,000 บาท/ชุดการแสดง 
ไม่เกิน 5 ชุด/โครงการ/กิจกรรม 

เบิกจ่ายตามจริง พิจารณาตามความเหมาะสม 
คุ้มค่า ประหยัด โปร่งใส ตรวจสอบได้  

2) ค่าจัดทำบูธ เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกิน 2,000 บาท/บูธ 
ไม่เกิน 15 บูธ/โครงการ/กิจกรรม 

เบิกจ่ายตามจริง พิจารณาตามความเหมาะสม 
คุ้มค่า ประหยัด โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

3) ค่าเช่าเต้นท์ เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกิน 2,000 บาท/เต้นท์ 

เบิกจ่ายตามจริง พิจารณาตามความเหมาะสม 
คุ้มค่า ประหยัด โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

4) ค่าเช่าเก้าอ้ี เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกินตัวละ 7 บาท 

เบิกจ่ายตามจริง พิจารณาตามความเหมาะสม 
คุ้มค่า ประหยัด โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

5) การศึกษาดูงาน เบิกจ่ายตามจริง  
พิจารณาตามความเหมาะสม คุ้มค่า 
ประหยัด โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

ให ้ศ ึ กษาด ู งานภายในจ ั งหว ัด ใกล ้ เค ี ย ง 
ระยะทางไม่เกิน 350 กิโลเมตร 

**หมายเหตุ  1. ค่าใช้จ่ายในการจัดทำโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน ให้ขึ ้นอยู่กับดุลยพินิจ 
 ของหัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว 
2. สำหรับการจัดงานมหกรรม/กิจกรรมรณรงค์/การแสดง ให้สนับสนุนสภาเด็กและเยาวชน

 จังหวัดเท่านั้น  
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การรายงานผลค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน 

 การรายงานผลค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน โดยให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ           
ทำหนังสือนำส่งรายงานผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่าย พร้อมเอกสารการเงินให้กับบ้านพักเด็กและครอบครัว 
ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่จัดทำโครงการ/กิจกรรมเสร็จสิ้นแล้ว โดยให้แนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
 1. ใบสรุปผลการดำเนินงานและรายการค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
 2. ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร 
 3. ใบรับเงินสำหรับใช้เบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม  
 4. ใบรับเงินค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 5. ใบรับเงินค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 6. ใบรับเงินค่าที่พัก  
 7. ใบรับเงินค่าเช่ารถ 
 8. ใบรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
 9. ใบรับเงินค่าซื้อของที่ระลึก  
 10.  ใบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 11.   แบบรายงานผลการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน (ดย. 1) 
 
รายละเอียดดังต่อไปนี้ 
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1. แบบสรุปผลการดำเนินงาน 
และค่าใช้จ่าย 

ในการจัดโครงการ/กิจกรรม 
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แบบสรุปผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม........(ระบุชื่อโครงการ/กิจกรรม)........  
สภาเด็กและเยาวชน......(ระบุชื่อสภาเด็กและเยาวชน)......... 

ประเภทกิจกรรม 
(1) 

เป้าหมาย (คน/คร้ัง) งบประมาณ (บาท) 
เป้าหมายท่ีต้ัง 

(2) 
ทำได้จริง 

(3) 
รายการ 

(4) 
ประมาณการ 

(5) 
ใช้จ่ายจริง 

(6) 
คงเหลือ 

(7) 
   1. ค่าอาหารกลางวัน.......    

2. ค่าอาหารเย็น............    
3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม...    
4. ค่าพาหนะสำหรับผู้เข้าร่วม...    
5. ค่าพาหนะสำหรับวิทยากร...    
6. ค่าพาหนะสำหรับสภาเด็กฯ ที่รับผิดชอบโครงการ    
7. ค่าที่พัก.....    
8. ค่าวิทยากร.....    
9. ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม    
10. ค่าบำรุงสถานที่    
11. ค่าป้ายไวนิล.....    
12. อื่น ๆ .....    

รวมงบประมาณทั้งสิ้น    
   

 

 
 

ชื่อ...........................(8)...................... 
            (                                   ) 

ตำแหน่ง................................................................. 
    .............../................/............ 

ผู้รายงาน 

หมายเหต ุ: สำหรับช่องรายการ (4) จะต้องตรงกับรายการที่ได้รบัการอนุมัตจิาก บพด. เท่าน้ัน 
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คำอธิบาย : 
 (1) หมายถึง ประเภท/ลักษณะกิจกรรม มี 5 ประเภท ดังนี้ 
   ประเภทท่ี 1 กิจกรรมส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
   1.1 ด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนสู่ศตวรรษท่ี 21 
   1.2 ด้านการส่งเสริมและการรักษาสุขภาพ 
   1.3 ด้านการพัฒนาชุมชนและสังคม 
   1.4 ด้านการออมเงิน 
   ประเภทที่ 2 กิจกรรมการป้องกันและการแก้ไขปัญหาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
   2.1 ด้านการป้องกันภัยออนไลน์ 
   2.2 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
    2.2.1  บุหรี่ไฟฟ้า 
    2.2.2  กัญชา 
    2.2.3  ยาเสพติดประเภทอ่ืน ๆ 
   2.3 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
   2.4 ด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
   ประเภทท่ี 3 กิจกรรมด้านสังคมและวัฒนธรรม 
   3.1 ด้านสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์  
   3.2 ด้านประเพณี ศิลปะ และวัฒนธรรม 
   3.3 ด้านการบำเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
   3.4 ด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
   3.5 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
   3.6 กิจกรรมเปิดเทอมสร้างสรรค์/กิจกรรมปิดเทอมสร้างสรรค์ 
   3.7 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ 
   ประเภทท่ี 4 กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
   4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
   4.2 โครงการเสริมพลังเด็กและเยาวชนเพื่อความปลอดภัยทางถนน 
   4.3 โครงการเยาวชนรักษ์โลก  
   ประเภทที่ 5 งานประจำปีตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ การประชุมคณะบริหาร  
การประชุมสามัญประจำปี การจัดประชุมสมัชชาเด็กและเยาวชน เป็นต้น 
 (2) หมายถึง ค่าเป้าหมายหรือกลุ่มเป้าหมายที่ตั้งไว้ในโครงการ/กิจกรรม 
 (3) หมายถึง จำนวนเป้าหมายของโครงการที่มาเข้าร่วมโครงการจริงตามใบลงทะเบียน 
 (4) หมายถึง ประเภทรายการของค่าใช้จ่าย เช่น ค่าอาหารกลางวัน ค่าที่พัก ค่าพาหนะ เป็นต้น 
   ให้ระบุจำนวนคน จำนวนมื้อ จำนวนเงิน  
   เช่น ค่าอาหารกลางวัน (200 คน x 3 มื้อ x 80 บาท) 
   โดยเฉพาะ 
   - ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม ให้ระบุรายการที่จัดซื้อทุกรายการ 
   - ค่าวิทยากร ให้ระบุจำนวนคน จำนวนชั่วโมง จำนวนเงิน (5 คน x 8 ชม. x 600 บาท) 
   -  ค่าพาหนะ ต้องระบุจำนวนระยะทางจากบ้านพัก ถึงสถานที่จัดกิจกรรมในแบบ บก 111 
 (5) หมายถึง ประมาณการค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการ 
 (6) หมายถึง ค่าใช้จ่ายจริงตามใบเสร็จรับเงินต่าง ๆ  
 (7) หมายถึง ยอดเงินคงเหลือในแต่ละกิจกรรม 
 (8) หมายถึง ประธานสภาเด็กและเยาวชนหรือผู้บริหารที่ประธานสภาเด็กฯ มอบหมาย เป็นผู้รายงาน  
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2. เอกสารประกอบ 
การเบิกจ่ายค่าวิทยากร  
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 ||  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าวิทยากร 
ประกอบด้วย 
 1. ใบสำคัญรับเงิน (ตามจำนวนวิทยากร) 
 2. หนังสือเชิญวิทยากร 
 3. แบบตอบรับเป็นวิทยากร 
 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของวิทยากร 
 5. ประวัติวิทยากร 
 
 
          **แบบตอบรับวิทยากร หัวข้อวิชา และเวลา จะต้องตรงกับกำหนดการ และหนังสือเชิญวิทยากร 
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(ตัวอย่าง) 
ใบสำคัญรับเงิน 

สำหรับวิทยากร 
สภาเด็กและเยาวชนตำบลนาดี   บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
โครงการ การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพแกนนำสภาเด็กและเยาวชนและเยาวชนตำบลนาดี 
อำเภอเมือง  จังหวัดตาก ระหว่างวันที่ 28 - 29 มกราคม 2569 

วันที่  29  เดือน มกราคม  พ.ศ. 2569 
 

ข้าพเจ้า    นายจินตนาการ  สมใจเสมอ         บ้านเลขท่ี       759           ถนน        -                         .                           
ตำบล      ท่าสายลวด                            อำเภอ          แม่สอด        จังหวัด   ตาก       . 
ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชนตำบลนาดี บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จำนวนเงิน 
วันพุธที่ 28 มกราคม 2569 
เวลา 09.30 - 10.30 น. ทำความรู้จักและละลายพฤติกรรม ระดมความคาดหวัง 
 จำนวน 1 ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท                เป็นเงิน 
 
วันพฤหัสบดีที่ 29 มกราคม 2569 
เวลา 10.30 - 12.00 น. บทบาทและหน้าที่ของสภาเด็กและเยาวชน และกิจกรรมสันทนาการ 
 จำนวน 1.50 ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท              เป็นเงิน 
 
 

 
 

600.- 
 
 
 

900.- 

 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 1,500.-  
จำนวนเงิน (     - หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน -      )  

 
 
      (ลงชื่อ).........................................................ผู้รับเงิน 
                ( นางสาวจิตนาการ  สมใจเสมอ ) 
 
 
      (ลงชื่อ) .........................................................ผู้จ่ายเงิน 
                      ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 
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ใบสำคัญรับเงิน 
สำหรับวิทยากร 

สภาเด็กและเยาวชน...................................................... บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.......................... 
โครงการ/หลักสูตร............................................................................................................................ .................. 

 

       วันที่...............เดือน.........................พ.ศ.............. 
 

  ข้าพเจ้า..........................................................................อยู่บ้านเลขท่ี........................................ 
ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด............... .................................. 
ได้รับเงินจาก ……………………………………………………………………………………. ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จำนวนเงิน 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

จำนวนเงิน (........................................................................................................)  
 
 
      (ลงชื่อ)........................................................ ผู้รับเงิน 
              (..................ชื่อวิทยากร....................) 
 
 
      (ลงชื่อ)....................................................... ผู้จ่ายเงิน 
            (ประธาน สดย. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย) 
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แบบตอบรับเป็นวิทยากร 
การประชุม...............................................................................................  

วันที่/ระหว่างวันที่........................................................... 
ณ................................................................................ 

 
ชื่อ-นามสกุล  ………………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
ที่อยู ่…………………………………………………………………………………………………………………………………..………......... 
โทรศัพท์ …………………………………………………………………………………………………………………………………..……..…
โทรสาร…………………………………..………………………………………………………………………………………...…..…………… 
E-mail…………………………………………………………………….……………………………………………………………..………..… 
 
มีความยินดีรับเป็นวิทยากร 
 
ในวัน................................................ 
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
 
  

 
     ลงชื่อ ……………………………………………………….. 
            (................................................................) 
     วันที่………………………………………………………….. 

 

 

หมายเหตุ : แบบตอบรับวิทยากร หัวข้อวิชา เวลาในการสอน จะต้องตรงกับกำหนดการ และหนังสือเชิญวิทยากร  
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แบบตอบรับเป็นวิทยากร 
การประชุม...............................................................................................  

วันที่/ระหว่างวันที่............................................................... 
ณ................................................................................. 

 

ชื่อ-นามสกุล  ………………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่…………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…
โทรสาร…………………………………..………………………………… 
E-mail  ………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
และคณะ 

1. ชื่อ-นามสกุล  …………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่…………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…
โทรสาร…………………………………..………………………………… 
E-mail  ………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

2. ชื่อ-นามสกุล  …………………………………………………………………………………………………………………….…   
ตำแหน่ง  ………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่…………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…
โทรสาร…………………………………..………………………………… 
E-mail  ………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

มีความยินดีรับเป็นวิทยากร 
ในวัน........................................................... 
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
  

     ลงชื่อ ……………………………………………………….. 
            (...............................................................) 
     วันที่………………………………………………………….. 

หมายเหตุ : แบบตอบรับวิทยากร หัวข้อวิชา เวลาในการสอน จะต้องตรงกับกำหนดการ และหนังสือเชิญวิทยากร
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3. เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ค่าอาหาร อาหารว่าง และเครื่องดื่ม 
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 ||  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองดื่ม 
ประกอบด้วย 
 กรณีที่ 1  ใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด 
   ใบเสร็จรับเงินของร้าน ที่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด มี 5 รายการ ดังนี้ 
     1.  ชื่อสถานที่อยู่หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
   2.  วัน เดือน ปี 
   3.  รายการแสดงการรับเงินระบุว่า เป็นค่าอะไร 
   4.  จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
   5.  ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน 
 
 กรณีที่ 2 บิลเงินสดหรือใบเสร็จรับเงินที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด 
   1. แบบ บก.4231 
   2. ใบรับเงินของร้านที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด 
   3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของร้าน 
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(ตัวอย่าง)  
แบบ บก. 4231 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน  บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหต ุ
 

2 มีนาคม 2569 
 
 
 

 
การประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก        
วันจันทร์ที่ 2 มีนาคม 2569  
ณ ห้องประชุมบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
 
- ค่าอาหารกลางวัน  
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 90 บาท                              เป็นเงิน 
 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 35 บาท จำนวน 2 มื้อ             เป็นเงิน 
 
 

 
 
 
 
 
 

2,700.- 
 
 

2,100.- 
 

 

รวมทั้งสิ้น 4,800.-  
 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (  - สี่พันแปดร้อยบาทถ้วน -   )  
 

    ข้าพเจ้า นางสาวการเงิน  บัญชี  ตำแหน่ง  ประธานสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก.  
สังกัด/หน่วยงาน สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ขอรับรองว่ารายจ่าย
ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
 
       ลงชื่อ     
                ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 
       วันที่    2  มีนาคม  2569  
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(ตัวอย่าง)  
ใบรับเงิน 

                         
 

วันที่ 2  เดือน   มีนาคม พ.ศ. 2569 
 

  ข้าพเจ้า   นางสมใจนึก  นะคะ           

ตำแหน่ง  เจ้าของร้าน 

ที่อยู่  333  ต.นาดี  อำเภอเมือง  จังหวัดตาก 

 

ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จำนวนเงิน 

บาท สต. 
 

การประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  
วันจันทร์ที่ 2 มีนาคม 2569  
ณ ห้องประชุมบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
 
- ค่าอาหารกลางวัน  
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 90 บาท                              เป็นเงิน 
 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จำนวน 30 คน ๆ ละ 35 บาท จำนวน 2 มื้อ             เป็นเงิน 

 

 
 
 
 
 
 

2,700.- 
 
 

2,100.- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จำนวนเงิน  (           - สี่พันแปดร้อยบาทถ้วน -                    )                
   
รวมเป็นเงิน 4,800.-  

  
 
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (            นางสมใจนึก  นะคะ                )  
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แบบ บก. 4231 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด............................................... 
สภาเด็กและเยาวชน..................................................................... .......................................... 

วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหต ุ
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

รวมทั้งสิ้น   
 
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (           )  

 

    ข้าพเจ้า      ตำแหน่ง              .  
สังกัด/หน่วยงาน       ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได ้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
       ลงชื่อ     
             (    ) 
       วันที่     
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ใบรับเงิน 
                         

 

วันที่     เดือน  พ.ศ.  
 
 

  ข้าพเจ้า     

ตำแหน่ง   

ที่อยู่ 

 

ได้รับเงินจาก .................................................................................................  ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จำนวนเงิน 

บาท สต. 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จำนวนเงิน  (                                                               )                
   
รวมเป็นเงิน   

  
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (                                                    )  

 

 

หมายเหตุ : ใช้แบบฟอร์มนี้ ในกรณีที่เจ้าของร้านไม่มีใบเสร็จรับเงิน 
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4. เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
ค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/

กิจกรรม 
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 ||  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 
ประกอบด้วย 
 1. แบบ บก. 4231 
 2. แบบใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
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(ตัวอย่าง)  
ใช้ได้กับทุกคน (1 คนต่อ 1 ใบ) ใช้ในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมกิจกรรมบ้านพักอยู่ในที่ตั้งเดียวกันกับสถานที่จัดกิจกรรม  

(อยู่ในเขตพ้ืนที่เดียวกันกับสถานที่จัดกิจกรรม) 

แบบ บก. 4231 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 
2 มีนาคม 2569 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่……..…123…….…หมู่ที่...........-.......... 
   ถนน ...............-.........................ตำบล............นาดี........................ 

อำเภอ ..........เมือง.....................จังหวัด..........ตาก........................ 
รหัสไปรษณีย์........63000......  
ถึง บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
45 ตำบลนำรืม อำเภอเมือง จังหวัดตาก 
 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 

100.- 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 100.-  
 

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)     (.....................- หนึ่งร้อยบาทถ้วน -................................. ) 
 

ข้าพเจ้า       นางสาวสมหวัง  สมฤดี    ตำแหน่ง  เลขานุการสภาเด็กและเยาวชนอำเภอเมือง จังหวัดตาก
หน่วยงาน  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้น         

ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

(ลงชื่อ).…………………….................…….………. 
        (..........นางสาวสมหวัง  สมฤด.ี........)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                วันที่……2  มีนาคม  2569....... 
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(ตัวอย่าง)  
ใช้ได้กับทุกคน (1 คนต่อ 1 ใบ) ใช้ในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมกิจกรรมบ้านพักอยู่ในที่ตั้งคนละท่ีกับสถานที่จัดกิจกรรม 

(อยู่คนละเขตพ้ืนที่กับสถานที่จัดกิจกรรม) 

แบบ บก. 4231 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

2 มีนาคม 2569 
 

 
 
 

1. ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่….......456...……หมู่ที่ .......-.........
ถนน ................-................ตำบล.....แม่สอด............................. 
อำเภอ .....แม่สอด..............จังหวัด.......ตาก..............................
รหัสไปรษณีย์...63110...... ถึงสถานีขนสง่อำเภอแม่สอด 

จังหวัดตาก 
(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 
 
 
 

80.- 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนอำเภอแม่สอด จังหวัดตาก 
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดตาก 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 

100.- 

 

 3. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่จังหวัดตาก 
ถึง สถานที่จัดกิจกรรม 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 

20.- 

 
 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 200.-  
 

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)     (.................- สองร้อยบาทถ้วน -................. ) 
 

ข้าพเจ้า นางสาวสมจิตร  สมใจ  ตำแหน่ง เลขานุการสภาเด็กและเยาวชนอำเภอเมือง จังหวัดตาก 
หน่วยงาน  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้น            

ไม่อาจเรียกใบเสรจ็รับเงนิจากผูร้ับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 
 

(ลงชื่อ).…………………….................…….………. 
        (..........นางสาวสมจิตร  สมใจ.........)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                    วันที่  2  มีนาคม  2569 
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แบบ บก. 4231 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.................................................... 
สภาเด็กและเยาวชน............................................................................................................. ................ 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 
.......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  ค่าพาหนะจากบ้านพักเลขที่……………...………หมู่ที.่................... 
   ถนน ....................................ตำบล............................................. 

อำเภอ ................................จงัหวัด........................................... 
รหัสไปรษณีย์............................................................................. 
ถึง บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด......................../โรงแรม.......... 
ที่อยู่.................................................................................................. 
 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

........................ 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

 
รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)  (............................................................................................................................................... ) 
 

ข้าพเจ้า ...................................................................... ตำแหน่ง .............................................................. 
หน่วยงาน……….……………………………..............................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูร้ับได้    
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 
 

(ลงชื่อ).…………………….................………...………. 
        (..............................................................)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

วันที่…………………………………………………………… 
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แบบ บก. 4231 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.................................................... 
สภาเด็กและเยาวชน............................................................................................................. ................ 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 

......................... 
 
 
 

 

1. ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่…..........…….....……หมู่ที่ ................
ถนน ................................ตำบล................................................. 
อำเภอ ........................................................................................ 
จังหวัด..........................................รหัสไปรษณีย์......................... 
ถึงสถานีขนส่งตำบล/อำเภอ/จังหวัด.......................................... 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 
 
 
 
 
 

.............................. 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่ตำบล/อำเภอ/จังหวัด....................... 
ถึงสถานีขนส่งตำบล/อำเภอ/จังหวัด.......................................... 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 

.............................. 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่ตำบล/อำเภอ/จังหวัด....................... 
ถึงสถานีขนส่งตำบล/อำเภอ/จังหวัด............ / โรงแรม.............. 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 

.............................. 

 
 
 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)  (................................................................................................................................................ ) 
 

ข้าพเจ้า ........................................................... ............. ตำแหน่ง ............................................................ 
หน่วยงาน……….…………………………….................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้    
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

(ลงชื่อ).…………………….................………...………. 
        (..............................................................)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

วันที่…………………………………………………………… 
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(ตัวอย่าง)  
แบบใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาฝึกอบรมสำหรับบุคคลภายนอก 

ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก   หลักสูตร/โครงการ คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  

วันที่ 2 มีนาคม 2569 ณ บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก            จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม/ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น    2    คน ผู้เข้ารับการฝึกอบรม/
สังเกตการณ์ได้รับเงินจาก     สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก    ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 
 

ลำดับ 
ที่ 

ชื่อ-ชื่อสกุล ที่อยู ่ ค่าอาหาร ค่าที่พัก 
ค่า

ยานพาหนะ 
รวมเป็นเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

ลายมือชื่อ 

1 นางสาวสมหวัง  สมฤด ี  

บ้านเลขท่ี         123        หมู่ที ่       -      . 
ถนน            -         ตำบล       นาดี         . 
อำเภอ     เมือง      จังหวัด      ตาก         . 
รหัสไปรษณีย์           63000                 .  

- - 100.- 100.- 2  มี.ค.2569  

2 นางสาวสมจติร  สมใจ บ้านเลขท่ี         125        หมู่ที ่       -      . 
ถนน          -        ตำบล      แม่สอด         . 
อำเภอ     แม่สอด    จังหวัด     ตาก         . 
รหัสไปรษณีย์           63000                 . 

- - 200.- 200.- 2  มี.ค.2569  

รวมเป็นเงิน (                   -สามร้อยบาทถ้วน-                   ) - - 300.- 300.-   
 
 
 
 

ลงชื่อ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 
    (       นายสมรัก  สมวัน     ) 

  ตำแหน่ง  เหรัญญิกสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก 
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แบบใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาฝึกอบรมสำหรับบุคคลภายนอก 
ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม                                                                                      หลักสูตร/โครงการ                                                                                   . 
วันที่         เดือน                           พ.ศ.              ถึงวันที ่        เดือน                           พ.ศ.              จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม/ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น        คน 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรม/สังเกตการณ์ได้รับเงินจาก                                                                                                                                       ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 
 

บาท : คน 
ลำดับ 

ที่ 
ชื่อ-ชื่อสกุล ที่อยู ่ ค่าอาหาร ค่าที่พัก 

ค่า
ยานพาหนะ 

รวมเป็นเงิน 
วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน 
ลายมือชื่อ 

         
         
         
         
         
         
         

รวมเป็นเงิน       
 
 
 

ลงชื่อ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 
(.................................................) 

  ตำแหน่ง.ประธาน สดย. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย... 
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5. เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
ค่าจัดซื้อวัสด ุ

ในการจัดโครงการ/กิจกรรม 
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  ||  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 
ประกอบด้วย 
 1. ใบเสร็จรับเงิน (กรณีร้านที่มีใบกำกับภาษี) หรือ 
 2. ใบรับเงิน (กรณีร้านไม่มีบิลเงินสด) หรือบิลเงินสดที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการกำหนด  
  ให้ถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของร้าน และนามบัตรของร้านกำกับมาด้วย 

 
หมายเหตุ : ซื้อได้เฉพาะวัสดุในการจัดกิจกรรมเท่านั้น ห้ามซื้อครุภัณฑ์  
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 (ตัวอย่าง)  
แบบ บก. 4231 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน  บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  
วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหต ุ

 
2 มีนาคม 2569 

 
 
 

 
- ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาเด็ก 
และและเยาวชน ในวันที่ 2 มีนาคม 2569  เป็นเงิน 
 
 

 
 

2,100.- 
 
 
 
 
 
  
 

 

รวมทั้งสิ้น 5,500.-  
 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (  - ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน -   )  
 
 

    ข้าพเจ้า นางสาวการเงิน  บัญชี  ตำแหน่ง  ประธานสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก.  
สังกัด/หน่วยงาน สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ขอรับรองว่ารายจ่าย
ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
 
 
       ลงชื่อ     
                ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 
       วันที่    2  มีนาคม  2569  
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(ตัวอย่าง)  
ใบรับเงิน 

                         
 

วันที่ 2  เดือน   มีนาคม พ.ศ. 2569 
 

  ข้าพเจ้า   นางสมใจนึก  นะคะ           

ตำแหน่ง  เจ้าของร้าน 

ที่อยู่  333  ต.นาดี  อำเภอเมือง  จังหวัดตาก 

 

ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการค่าวัสดุ 
จำนวนเงิน 

บาท สต. 
 
 
- สมุด จำนวน 50 เล่ม                                                              เป็นเงิน 
- ปากกา จำนวน 50 ด้าม                                                         เป็นเงิน 
- กระดาษ เอ4 จำนวน 2 รีม                                                       เป็นเงิน 

 

 
 

2,400.- 
2,100.- 
1,000.- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จำนวนเงิน  (           - ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน -                    )                
   
รวมเป็นเงิน 5,500.-  

  
 
 
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (            นางสมใจนึก  นะคะ                )  
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แบบ บก. 4231 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด............................................... 
สภาเด็กและเยาวชน............................................................................... ................................. 
วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหต ุ

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

รวมทั้งสิ้น   
 
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (           )  

 
 
 

    ข้าพเจ้า      ตำแหน่ง              .  
สังกัด/หน่วยงาน       ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได ้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
 
 
       ลงชื่อ     
             (    ) 
       วันที่     
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ใบรับเงิน 
                         

 

วันที่     เดือน  พ.ศ.  
 
 

  ข้าพเจ้า     

ตำแหน่ง   

ที่อยู่ 

 

ได้รับเงินจาก .................................................................................................  ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการค่าวัสดุ 
จำนวนเงิน 

บาท สต. 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จำนวนเงิน  (                                                               )                
   
รวมเป็นเงิน   

  
 
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (                                                    )  

 

 

หมายเหตุ : ใช้แบบฟอร์มนี้ ในกรณีท่ีเจ้าของร้านไม่มีใบเสร็จรับเงิน 
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6. เอกสารประกอบ 
การเบิกจ่ายค่าที่พัก   
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||  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าที่พัก 

 
 ประกอบด้วย 
 1. ใบเสร็จรับเงินของโรงแรมท่ีจัดกิจกรรม 
 2. ใบแจ้งรายการของโรงแรม (Folio) 
 
 
 
 หมายเหตุ : ในใบ Folio ชื ่อ - สกุลของผ ู ้ เข ้าพักจะต ้องตรงกับใบลงทะเบียน และจะต้องม ีตรา 

ประทับของโรงแรม/รีสอร์ท และกรณีห้องคู่ ชื่อผู้ชายต้องคู่กับผู้ชายและผู้หญิงต้องคู่กับผู้หญิง เท่านั้น 
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7. เอกสารประกอบ 
การเบิกจ่ายค่าเช่ารถ 
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 ||  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่ารถ   
 
 ประกอบด้วย 
 1. แบบ บก. 4231 
 2. แบบใบรับเงิน 
 3. สำเนาเล่มทะเบียนรถ 
 4. สำเนาใบขับขี่หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขับ 
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แบบ บก. 4231 

(ตัวอย่าง) ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.........................ตาก........................... 
สภาเด็กและเยาวชน........................................................................................................................... 
วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหต ุ

 
24 มิถุนายน 

2569 
 
 

 
- ค่าเช่ารถตู้ปรับอากาศในพื้นที่ จำนวน 4 วัน x 1,800 บาท x 1 คัน  
  ระหว่างวันที่ 21 - 24 มิถุนายน 2569 
  หมายเลขทะเบียน........................... (ต้องตรงกับรถตู้คันที่เช่า) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7,200 

 

รวมทั้งสิ้น 7,200  
 
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (  - เจ็ดพันสองร้อยบาทถ้วน -    )  

 
 

ข้าพเจ้า นางสาวการเงิน  บัญชี  ตำแหน่ง  ประธานสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  .  
สังกัด/หน่วยงาน สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก       ขอรับรองว่ารายจ่าย
ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
 
       ลงชื่อ     
                ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 
       วันที่  24  มิถุนายน  2569  
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 (ตัวอย่าง) ใบรับเงิน 

 

วันที่  24  เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2569 
 

ข้าพเจ้า                 บ้านเลขท่ี                  ถนน                                    .                           
ตำบล/แขวง                    อำเภอ/เขต                จังหวัด                                    . 
ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชน.................... ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จำนวนเงิน 
 
- ค่าเช่ารถตู้ปรับอากาศในพื้นที่ จำนวน 4 วัน x 1,800 บาท x 1 คัน  
  ระหว่างวันที่ 21 - 24 มิถุนายน 2569 
  หมายเลขทะเบียน........................... (ต้องตรงกับรถตู้คันที่เช่า) 
 
 
 
 
 
 
 

 
7,200 

 
 
 
 
 
 

 
.- 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 7,200 .- 
 

จำนวนเงิน  (          -เจ็ดพันสองร้อยบาทถ้วน-             )  
 
 
 
 
       (ลงชื่อ).....................................................ผู้รับเงิน 
               (....................................................) 
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แบบรายงานผลการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจำปี พ.ศ. 2569 

(สภาเด็กและเยาวชนเป็นผู้รายงาน) 
...............................................................................  

 

1.  สภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ/จังหวัด (ชื่อ) .......................................จังหวัด................................... 
2. ชื่อโครงการ/กิจกรรม ......................................................................................................... ..................................... 
 วัน เดือน ปี ที่ดำเนินกิจกรรม.................................................... สถานที่ ................................................................ 
3. วัตถุประสงค์โครงการ/กิจกรรม 
 3.1 ......................................................................................................................... ................................................. 
...................................................................................................................................................................................... 
 3.2 ......................................................................................................................... .................................................  
...................................................................................................................................................................................... 
4. เป้าหมายเยาวชนที่เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม จำนวน.........................คน มาเข้าร่วมจริง จำนวน.....................คน  
 (ต้องมีสรุปใบทะเบียนรายชื่อเยาวชนที่เข้าร่วมกิจกรรม ตามแบบ ดย. 2) 
5. งบประมาณท่ีได้รับของโครงการ/กิจกรรม จำนวน.....................................บาท ใช้ไป จำนวน .......................บาท 
 คงเหลือ จำนวน.........................บาท โดยได้รับงบประมาณสนับสนุนจาก .............................................................  
6. รูปแบบ/ขั้นตอน/วิธีการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 6.1 ........................................................................................................... ............................................................... 
 6.2 ......................................................................................................................... ................................................. 
7. เยาวชนได้อะไรจากการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม (พร้อมแนบรูปภาพกิจกรรมประกอบไม่น้อยกว่า 10 รูป) 
 7.1 ......................................................................................................................... ................................................. 
............................................................................................................................. ......................................................... 
 7.2 ......................................................................................................................... ................................................. 
............................................................................................................................. ......................................................... 
8. ปัญหา/อุปสรรคในการจัดทำโครงการ/กิจกรรม 
............................................................................................................................. .........................................................   
............................................................................................................................. ..........................................................   
 

............................................ 
(...........................................) 

ผู้รายงาน 
 

................................................. 
(..................................................) 
ประธานสภาเด็กและเยาวชน......... 

 
................................................. 

(...................................................) 
เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัวที่รับผิดชอบสภาเด็กและเยาวชน  

หมายเหตุ : ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมเป็นผู้รายงานตามแบบนี้ 

ดย.1 
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ใบทะเบียนรายชื่อเด็กและเยาวชนที่เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม.................................................... 

วันที.่............เดือน...................... พ.ศ. ........................ 

ณ ..........................................................  

โดยสภาเด็กและเยาวชน..................................................... 

ร่วมกับ ............................................................................... 

(สภาเด็กและเยาวชนเป็นผู้รายงาน) 

ลำดับ ชื่อ-สกุล อายุ โทรศัพท์ ที่อยู่ อีเมล์ ลายมือชื่อ 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             
 

 
 

ดย.2 
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แบบสรุปผลการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
จังหวัด............................................................ 

(บ้านพักเด็กและครอบครัว เป็นผูร้ายงาน) 
 

ที ่ ชื่อสภาเด็กและ
เยาวชน 

(รวมทุกระดับ) 

โครงการ/
กิจกรรม 

ยุทธศาสตร์ 
สดยท. 

วัตถุประสงค์ สรุปผลการดำเนินงาน (จำนวนคน) ผลการเบิกจ่าย 
เป้าหมาย 
ที่ต้ังไว้ 

ผล 
ที่ทำได้จริง 

ประเภท
กิจกรรม 

วันที่จัด สถานทีจ่ัด ผลการดำเนินงาน งบท่ีได้รับ เบิกจ่าย
จริง 

คงเหลือ 

คณะ
บริหาร 

เด็กและ
เยาวชน 

1 สดย.ตำบลสนิทใจ โครงการปลูก
ต้นไม้ รักษ์โลก 
 

 ย.1 
 ย.2 
 ย.3 
 ย.4 

เพื่อส่งเสริมให้เด็กได้
ศึกษาสภาพปัญหา
สิ่งแวดล้อมในชุมชน 
ตระหนักถึงปัญหา
สิ่งแวดล้อมและ
ช่วยกันอนุรักษ์
ธรรมชาติสิ่งแวดล้อม 

50 10 40 4 25 ต.ค. 66 ณ ป่าชุมชน 
ตำบลสนิทใจ 
อำเภอสนิทใจ 
จังหวัดสนิทใจ 

สภาเด็กและเยาวชน
ได้รู้จักสภาพปัญหา
สิ่งแวดล้อมในชุมชน 
มีส่วนร่วมในการ
อนุรักษ์ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม  

15,000 15,000 - 

2               

3 
 

              

 
 
หมายเหตุ : ให ้บพด. ดำเนินการรวบรวมส่งให้ ดย. และบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงาน 
ของสภาเด็กและเยาวชนลงในระบบฐานข้อมูลสภาเด็กและเยาวชนทุกวันท่ี 25 ของทุกเดือน 
 
ประเภทยุทศาสตร์ มี 4 ยุทธศาสตร์ 
ยุทธศาสตร์ที่ 1 การพัฒนาเด็กและเยาวชนให้มีทักษะที่จำเป็นในศตวรรษท่ี 21 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 การยกระดับการคุ้มครองเด็กและเยาวชนอย่างมีประสิทธิภาพ 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 การสร้างความร่วมมือกับภาคเีครือข่ายในการพัฒนาเด็กและเยาวชนอย่างยั่งยืน 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 การพัฒนาระบบการบริหารจัดการสภาเด็กและเยาวชนในทุกระดับอย่างมีประสิทธิภาพและทันสมัย 

(ลงช่ือ)....................................ผู้รายงาน 
(...........................................) 

วันท่ี...........เดือน................พ.ศ........... 
 
 

(ลงช่ือ)........................................ผูต้รวจทาน 
(...........................................) 

หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด................................. 

ดย.3 
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แบบประเมินสภาเด็กและเยาวชน 
 

 การพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนนับว่าเป็นภารกิจสำคัญประการหนึ่งในการส่งเสริม
การดำเนินงาน เพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 ซึ่งได้กำหนดให้มีการจัดตั้งสภาเด็ก และเยาวชนขึ้น 
ในทุกระดับ ตั้งแต่สภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
สภาเด็กและเยาวชนเขต สภาเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร และสภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย  
เพื ่อเป็นศูนย์กลางกลไกประสานความร่วมมือของหน่วยงาน องค์กร ภาคีเครือข่าย ในการพัฒนาเด็ก  
และเยาวชน บนพื้นฐานความเชื่อว่า เด็กและเยาวชนเป็นบุคคลที่มีศักยภาพ เป็นทรัพยากรมนุษย์ที่ควรค่า  
แก่การได้รับการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง และเป็นหุ้นส่วนของสังคม ให้มีบทบาทและมีส่วนร่วมคิด เสนอแนวทาง
วางแผนและร่วมดำเนินการป้องกันแก้ไขปัญหา และจัดกิจกรรมต่าง ๆ เพื่อพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน  
และสังคม   

 โดยในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 กองส่งเสริมการพัฒนาและสวัสดิการเด็ก เยาวชน  
และครอบครัว ได้ทำแบบประเมินการขับเคลื่อนสภาเด็กและเยาวชนขึ้น ประกอบด้วยการประเมิน 4 ด้าน 
ได้แก ่ด้านการจัดองค์กรและการบริหาร ด้านการดำเนินงาน ด้านคุณภาพในการดำเนินงาน และด้านการมีส่วนร่วม 
และได้ประสานให้สภาเด็กและเยาวชนหรือเจ้าหน้าที่สภาเด็กและเยาวชนที่เกี ่ยวข้อง ตอบแบบประเมิน  
ผ่าน Google Form ซึ่งมีสภาเด็กและเยาวชนตอบแบบประเมินแล้ว จำนวน 2,720 แห่ง  

 เพื ่อเป็นการส่งเสริมให้สภาเด็กและเยาวชน เป็นองค์กรที ่มีความเข้มแข็ง มีศักยภาพ 
เป็นที่ประจักษ์ต่อสังคม และเป็นแนวทางในการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชน กองส่งเสริมการพัฒนา 
และสวัสดิการเด็ก เยาวชน และครอบครัว จึงขอความร่วมมือสภาเด็กและเยาวชนร่วมทำแบบประเมินเพ่ิมเติม 
ให้ครบทุกระดับ  
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แบบประเมินสภาเด็กและเยาวชน 
 

1. ด้านการจัดการองค์กรและการบริหาร  
1.1 สภาเด็กและเยาวชนมีการจัดตั้งและคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนเป็นปัจจุบัน 

  มีการจัดตั้งสภาเด็กและเยาวชน 
  มีการจัดตั้งสภาเด็กและเยาวชนและคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนแต่ไม่เป็นปัจจุบัน 
  มีการจัดตั้งสภาเด็กและเยาวชนและคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนเป็นปัจจุบัน 
  ไม่มี 

1.2 สภาเด็กและเยาวชนมีการจัดทำระบบการใช้จ่ายงบประมาณ และจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน 
  มีการจัดทำระบบการใช้จ่ายงบประมาณ 
  มีการจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน 
  มีการจัดทำระบบการใช้จ่ายงบประมาณ และการจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน 
  ไม่มี 

1.3 สภาเด็กและเยาวชนมีข้อมูลสภาเด็กและเยาวชนเป็นปัจจุบัน 
  มีทำเนียบข้อมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 
  มีข้อมูลการขับเคลื่อนกิจกรรมสภาเด็กและเยาวชน 
  มีทำเนียบข้อมูลคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน และมีข้อมูลการขับเคลื่อนกิจกรรมสภาเด็กและเยาวชน 
  ไม่มี 

2. ด้านการดำเนนิงาน  
2.1 สภาเด็กและเยาวชนมีการขับเคลื่อนงานด้านเด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 

  สภาเด็กและเยาวชนเข้าร่วมงานด้านเด็กและเยาวชนในพื้นที่ 
  สภาเด็กและเยาวชนมีส่วนร่วมกับหน่วยงานจัดงานด้านเด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 
  สภาเด็กและเยาวชนจัดโครงการ/กิจกรรมสร้างสรรค์ด้านเด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 
  ไม่มี 

2.2 สภาเด็กและเยาวชนดำเนินภารกิจตามบทบาทหน้าที่ที่กฎหมายกำหนด 
  มีการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 1 ครั้ง 
  มีการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 2 ครั้ง 
  มีการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 1 ครั้ง และการประชุมสามัญประจำปี 
  มีการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 2 ครั้ง และการประชุมสามัญประจำปี 
  ไม่มี 

2.3 สภาเด็กและเยาวชนมีการประชาสัมพันธ์ภารกิจ หน้าที่ การดำเนินงาน และอ่ืน ๆ 
  จำนวน 1 - 2 ช่องทาง 
  จำนวน 3 - 4 ช่องทาง 
  จำนวนมากกว่า 4 ช่องทาง 
  ไม่มี 
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3. ด้านคุณภาพในการดำเนนิงาน  
3.1 สภาเด็กและเยาวชนมีเครือข่ายในการทำงานในพ้ืนที่ 

  จำนวน 1 - 2 เครือข่าย 
  จำนวน 3 - 4 เครือข่าย 
  จำนวนมากกว่า 4 เครือข่าย 
  ไม่มี 

3.2 สภาเด็กและเยาวชนมีการทบทวนการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค เพื่อพัฒนาการดำเนินงานครั้งต่อไป 
  สภาเด็กและเยาวชนมีการทบทวนการดำเนินงานที่ผ่านมา 
  สภาเด็กและเยาวชนมีการทบทวนการดำเนินงานที่ผ่านมา ปัญหาอุปสรรค และสรุปผลการดำเนินงาน 
  สภาเด็กและเยาวชนมีการทบทวนการดำเนินงานที่ผ่านมา ปัญหาอุปสรรค และแนวทางการดำเนินงาน 
  ไม่มี 

4. ด้านการมีส่วนร่วม  
4.1 สภาเด็กและเยาวชนได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานต่าง ๆ (งบประมาณ/วัสดุอุปกรณ์/วิทยากร/องค์ความรู้/

สถานที่/ อาหารและเครื่องดื่ม/อ่ืน ๆ) 
  ได้รับสนับสนุน 1 - 2 รายการ 
  ได้รับสนับสนุน 3 - 4 รายการ 
  ได้รับสนับสนุนมากกว่า 4 รายการ 
  ไม่มี 

4.2 สภาเด็กและเยาวชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาชุมชน 
  จัดทำโครงการ/กิจกรรมสร้างสรรค์เพ่ือพัฒนาชุมชน 
  ร่วมกับชุมชน/หน่วยงานจัดกิจกรรม/โครงการ 
  ร่วมวางแผน/ประชุมกับหน่วยงาน 
  เป็นคณะกรรมการ/คณะทำงานร่วมกับหน่วยงาน 
  ไม่มี 

 
เกณฑ์ในการประเมิน ดังนี้ 
แบบประเมิน มีทั้งหมด 4 ด้าน 10 ข้อคำถาม 30 คะแนน แบ่งเป็น 

• ด้านการจัดการองค์กรและการบริหาร (7 คะแนน) 
• ด้านการดำเนินงาน (10 คะแนน) 
• ด้านคุณภาพในการดำเนินงาน (6 คะแนน) 
• ด้านการมีส่วนร่วม (7 คะแนน) 

 
การให้คะแนน 

• A  ได้คะแนน 26 – 30 คะแนน 
• B  ได้คะแนน 21 – 25 คะแนน 
• C  ได้คะแนน 16 – 20 คะแนน 
• D  ได้คะแนนน้อยกว่า 16 คะแนน 
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แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุฯ ของสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 
ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 
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คำสั่งกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่อง การมอบอำนาจให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัด 
กรมกิจการเด็กและเยาวชนปฏิบัติราชการแทน 
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การติดตามเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชนคงค้าง 
(ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 - ปจัจุบัน) 

ขั้นตอน/วิธีการดำเนินงาน เอกสาร/หลักฐาน 
1. กรณีสภาเด็กและเยาวชน ยังไม่ได้ส่งเอกสาร
หลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็ก 
และเยาวชน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2568 
ให้บ้านพักเด็กและครอบครัวติดตามทวงถาม 
จำนวน 3 ครั้ง  

1. หนังสือการติดตามทวงถามเอกสารหลักฐานการใช้
จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน หรือ 
2. กรณีบ้านพักเด็กและครอบครัว เดินทางลงพื้นที ่ไป
ติดตามทวงถาม ต้องทำสรุปรายงานผลการลงพื้นที่ไป
ติดตามทวงถาม พร้อมแนบรูปถ่ายระบุวันเดือนปีที่ลง
พื้นที่ทวงถาม  

2. กรณีที่บ้านพักเด็กและครอบครัว ดำเนินการ
ต ิดตามทวงถาม ครบ 3 คร ั ้งแล ้ว สภาเด็ก 
และเยาวชนยังไม่ส่งเอกสารฯ ให้บ้านพักเด็ก
และครอบครัวทำหนังสือแจ้งมายังกองส่งเสริม
การพัฒนาและสวัสด ิการเด ็ก เยาวชน และ
ครอบครัว 

1. บันทึกเร ียนผู ้อำนวยการกองส่งเสริมการพัฒนา 
และสวัสดิการเด็ก เยาวชน และครอบครัว โดยชี ้แจง
รายละเอียดการโอนเงินอุดหนุน และรายชื่อพื ้นที ่ที ่ยัง
ไม่ได้ส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน สภาเด็กและเยาวชน 
2. สำเนาบันทึกข้อตกลง จำนวน 1 ชุด  
3. สำเนาหลักฐานในการโอนเงินอุดหนุน หรือสำเนา
หลักฐานในการรับเช็ค จำนวน 1 ชุด 
4. สำเนาหลักฐานในการทวงถาม 3 ครั้งแล้ว จำนวน 1 ชุด 
 1) กรณีส่งเอกสารถึงหน่วยงานต้องมีการลงลายมือ 
ชื่อรับเอกสารจากหน่วยงานพื้นที่ หรือ 
 2) กรณีส่งเอกสารทวงถามทางจดหมายไปยังพื้นที่
ทางไปรษณีย์ให้มี “ใบตอบรับในประเทศ” ส่งไปพร้อม
เอกสารทวงถามเพื่อยืนยันการส่งเอกสารทวงถาม หรือ 
 3) กรณีบ้านพักเด็กและครอบครัว เดินทางลงพื้นที่ไป
ติดตามทวงถาม ให้ทำสรุปรายงานผลการลงพื ้นที ่ไป
ติดตามทวงถาม พร้อมแนบรูปถ่ายระบุวันเดือนปีที่ลง
พื้นที่ทวงถาม และให้หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว
เซ็นต์ชื่อรับรอง  
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หลักเกณฑ์ในการสนับสนนุกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก เยาวชน ชุมชน และสังคม 
 

การจัดกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็ก เยาวชน ชุมชน และสังคม โดย ให้พิจารณาถึงความพร้อม 
และศักยภาพสามารถขับเคลื่อนกิจกรรมได้อย่างมีประสิทธิภาพของสภาเด็กและเยาวชน ซึ่งกำหนดขนาด
โครงการออกเป็น 3 ขนาด ได้แก่ 
  1) โครงการขนาดเล็ก งบประมาณในการดำเนินการไม่เกิน 50,000 บาทถ้วน 
  2) โครงการขนาดกลาง งบประมาณในการดำเนินการตั้งแต่ 50,001 บาท ถึง 100,000 บาทถ้วน 
          3) โครงการขนาดใหญ่ งบประมาณในการดำเนินการตั้งแต่ 100,001 บาท ถึง 200,000 บาทถ้วน 
โดยมีหลักเกณฑ์ในการสนับสนุนกิจกรรมสร้างสรรค์ต่อการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม ดังนี้ 

ที ่
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาโครงการ/

กิจกรรม 
เงื่อนไข 

1 การพิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้กับ
สภาเด็กและเยาวชน (สำหรับสภาเด็ก
และเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ) 

1) ต้องสนับสนุนงบประมาณให้กับสภาเด็กและเยาวชนที่จัดส่งรายงานผล
การดำเนินงานและเอกสารหลักฐานทางการเงินของปีงบประมาณ พ.ศ. 
2561 / 2562 / 2563 / 2564 / 2565 / 2566 / 2567 และ 2568 ให้กับ
บ้านพักเด็กและครอบครัวเรียบร้อยแล้วเท่านั้น 
2) สภาเด็กและเยาวชนเสนอแผนการดำเนินงานฯ และโครงการมาก่อน  
ให้บ้านพักเด็กและเยาวชนพิจารณาเป็นอันดับแรก 

2 จำนวนกลุ่มเป้าหมาย สถานที่จัดโครงการ/
ก ิจกรรม จำนวนว ันหร ือระยะเวลา 
ในการจัดโครงการ 

1) กลุ่มเป้าหมายส่วนใหญ่ต้องเน้นเด็กและเยาวชน 
2) สถานที่จัดโครงการเป็นเอกชนหรือสถานที่ราชการ 
3) จำนวนวันหรือระยะเวลาในการจัดโครงการมีความเหมาะสม 

3 ค่าใช้จ่ายของแต่ละโครงการ/กิจกรรม 1) ค่าใช้จ่ายต้องสัมพันหรือสอดคล้องกับจำนวนกลุ่มเป้าหมาย 
2) ค่าใช้จ่ายถูกต้องหรือปฏิบัติตามระเบียบราชการกำหนด 
3) ค่าใช้จ่ายเน้นเหมาะสม คุ้มค่า ประหยัด และโปร่งใส 

4 กระบวนการในโครงการ/กิจกรรม กระบวนการหรือรูปแบบในการจัดกิจกรรมต้อมีความชัดเจนเป็นรูปธรรม  
มีนวัตกรรมใหม่ ๆ โดยเฉพาะโครงการขนาดใหญ่ 

5 ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ/กิจกรรม 1) มีการวัดผลก่อนและหลัง 
2) กลุ ่มเป้าหมายที ่เข้าร่วมโครงการสามารถนำองค์ความรู ้ไปต่อยอด 
ในการพัฒนาตนเอง 
3) มีวิธีการในการประเมินผลสำเร็จของโครงการ 

6 สอดคล้องกับนโยบายรัฐบาลหรือนโยบาย
กระทรวง พม. 

โครงการของสภาเด็กและเยาวชนต้องสอดคล้องกับนโยบายรัฐบาล 
หรือนโยบายกระทรวง พม. 
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ที ่
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาโครงการ/

กิจกรรม เงื่อนไข 

7 สอดคล ้องก ับประเภทหร ือล ักษณะ 
ของกิจกรรมตามแนวทางการขับเคลื่อนฯ 
ที่ ดย. กำหนด จำนวน 5 ประเภท 

โครงการของสภาเด็กและเยาวชนต้องสอดคล้องกับประเภทหรือลักษณะ
ของกิจกรรมตามแนวทางการขับเคลื่อนฯ ที่ ดย. กำหนด จำนวน 5 ประเภท 
ได้แก่ 
 ประเภทที่ 1 กิจกรรมส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม 
 1.1 ด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนสู่ศตวรรษท่ี 21 
 1.2 ด้านการส่งเสริมและการรักษาสุขภาพ 
 1.3 ด้านการพัฒนาชุมชนและสังคม 
 1.4 ด้านการออมเงิน 
 ประเภทที่ 2 กิจกรรมการป้องกันและการแก้ไขปัญหาเด็ก และเยาวชน 
ชุมชน และสังคม 
 2.1 ด้านการป้องกันภัยออนไลน์ 
 2.2 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
  2.2.1 บุหรี่ไฟฟ้า 
  2.2.2 กัญชา 
  2.2.3 ยาเสพติดประเภทอ่ืน ๆ 
 2.3 ด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ในวัยรุ่น 
 2.4 ด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
 ประเภทท่ี 3 กิจกรรมด้านสังคมและวัฒนธรรม 
 3.1 ด้านสถาบันชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์  
 3.2 ด้านประเพณี ศิลปะ และวัฒนธรรม 
 3.3 ด้านการบำเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
 3.4 ด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
 3.5 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ 
 3.6 กิจกรรมเปิดเทอมสร้างสรรค์/กิจกรรมปิดเทอมสร้างสรรค์ 
 3.7 มหกรรมวันเยาวชนแห่งชาติ 
 ประเภทท่ี 4 กิจกรรมเชิงประเด็นที่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
 4.1 กิจกรรม ต้นกล้าดี 
 4.2 โครงการเสริมพลังเด็กและเยาวชนเพื่อความปลอดภัยทางถนน 
 4.3 โครงการเยาวชนรักษ์โลก  
 ประเภทที่ 5 งานประจำปีตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่ การประชุม
คณะบริหาร การประชุมสามัญประจำปี การจัดประชุมสมัชชาเด็ก                
และเยาวชน เป็นต้น 
ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ยังคงให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ  
เข้าร่วมอบรมทักษะ 7Q สำหรับเด็กและเยาวชนไทยสู ่การเป็นผ ู ้นำ 
การเปลี่ยนแปลงในศตวรรษที่ 21 E - Learning 7Q ผ่านระบบออนไลน์ 
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แบบฟอร์มในการคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนแทนตำแหน่งที่ว่าง 
……………………………………..…………………….. 

 

แบบย่ืนลงทะเบียนเพื่อแสดงตนในการเข้าร่วม 
ประชุมสามัญประจำปีของสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/เขต................................................ 

 
๑. ชื่อ (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)........................................................นามสกุล.......................... ............................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน……………………………………………………………….....................……………………….. 
๒. เกิดวันที่.................เดือน.........................................พ.ศ. ..............................................อายุ......................ปี  
๓. สถานที่ติดต่อ เลขท่ี...................หมู่ที่.................ซอย.....................................ถนน................... .................... 
 ตำบล/แขวง............................อำเภอ/เขต............................จังหวัด.............. .........รหสัไปรษณีย์................ 
 โทรศัพท์...................................................................โทรสาร............................................ ............................ 
 โทรศัพท์มือถือ............................................................E-mail...................................................................... 
๔. บิดาชื่อ............................................................................นามสกุล.................................. ............................. 
 มารดาชื่อ........................................................................นามสกุล..................................... .......................... 
๕. การศึกษา 
 (..........) กำลังศึกษา................................................................................................................... ............. 
   ชื่อสถานศึกษา................................................................................................................ .......... 
 (..........) จบการศึกษา ระดับ............................................................................................................. ..... 
๖. อาชีพ..................................................................ชื่อสถานประกอบอาชีพ................................... ................. 
๗. ประเภทความพิการ (ถ้ามี) ตอบได้มากกว่า ๑ ข้อ 
 ( ๑ ) ความพิการทางการเห็น   ( ๕ ) ความพิการทางสติปัญญา  
 ( ๒ ) ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย ( ๖ ) ความพิการทางการเรียนรู้ 
 ( ๓ ) ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย ( ๗ ) ความพิการทางออทิสติก 
 ( ๔ ) ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 
๘. ขอยื่นลงทะเบียนเพ่ือแสดงตนเข้าร่วมประชุมสามัญประจำปีของสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/เขต

..................................... 
๙. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ หากมีการตรวจสอบในภายหลังว่า

มีข้อความที่ไม่เป็นความจริง ข้าพเจ้ายินดีให้ตัดสิทธิในการคัดเลือกเป็นคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน
ตำบล/เทศบาล/เขต.............................. รวมทั้งสิทธิในการเข้าร่วมประชุมสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล 

 
 

      ลงชื่อ........................................................................ 
         (................................................................) 

      วันที่...............เดือน................................พ.ศ. .............   

หมายเหตุ : แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือเอกสารอื่น ๆ ที่ทางราชการออกให้ 
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ประกาศ อบต./เทศบาล/อำเภอ/เขต/จังหวัด/กทม................................. 
เรื่อง รายช่ือคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/อำเภอ/เขต/จังหวัด/กทม....................... 

 

…………………………………………………………… 
 

ตามที่ พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 มาตรา 33 กำหนดให้คณะบริหารมีวาระการดำรงตำแหน่งคราวละสองปี นับตั้งแต่วันที่ได้รับ
การคัดเลือก และในกรณีที่คณะบริหารพ้นจากตำแหน่งตามวาระ ให้ดำเนินการคัดเลือกใหม่ภายในหกสิบวัน
นับตั้งแต่ที่คณะบริหารพ้นจากตำแหน่งตามวาระ ซึ่งในขณะนี้ สภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/เขต/
อำเภอ/จังหวัด............ มีผู้บริหารหมดวาระสองปี จำนวน ........ คน เมื่อวันที่ ......เดือน ......... พ.ศ. ... . นั้น  

อบต./เทศบาล/อำเภอ/เขต/จังหวัด...........................ได้ดำเนินการส่งเสริม สนับสนุน และประสานงาน
การดำเนินการคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนเข้ามาใหม่แทนตำแหน่งที่ว่างเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ ........
เดือน................พ.ศ. ........ และขอประกาศรายชื่อคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน...................... ชุดใหม่ ดังนี้ 

1. รายชื่อคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.................มีวาระการดำรงตำแหน่งเหลือหนึ่งปี โดยจะหมด
วาระลงในวันที่............เดือน........... พ.ศ. .... มีรายชื่อดังนี้ 

1.1 ชื่อ - นามสกุล     ประธานสภา/ผู้บริหาร 
1.2 ชื่อ - นามสกุล     รองประธานสภา/ผู้บริหาร 
1.3 ชื่อ - นามสกุล     รองประธานสภา/ผู้บริหาร 
1.4 ชื่อ - นามสกุล     ผู้บริหาร 
…. 
…. 
1.10 ชื่อ - นามสกุล     เลขานุการคณะบริหารสภาฯ 
 

2. คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.............. วาระการดำรงตำแหน่งสองปี โดยจะหมดวาระลงในวันที่
.......เดือน........... พ.ศ. .... มีรายชื่อดังนี้ 

2.1 ชื่อ - นามสกุล     ประธานสภา/ผู้บริหาร 
2.2 ชื่อ - นามสกุล     รองประธาน/ผู้บริหาร 
2.3 ชื่อ - นามสกุล     ผู้บริหาร 
…. 
…. 
2.11 ชื่อ - นามสกุล     ผู้บริหาร 
 

ประกาศ ณ วันที่........เดือน....................พ.ศ. ........... 
 
 

   .............................................. 
                                   (...............................................) 

                               นายก อบต./นายกเทศมนตรี/นายอำเภอ/ผู้อำนวยการเขต/ผู้ว่าราชการจังหวัด........ 
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ประกาศ อบต./เทศบาล/สำนักงานเขต........................... 
เรื่อง รับลงทะเบียนแสดงตนของสมาชิกสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/เขต...................... 

เพื่อเข้าร่วมประชุมสามัญประจำปี ครั้งที่ ...../25.... 
 

………………………………………………….................. 
 

ตามที่ พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ  พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2560 มาตรา 38 กำหนดให้สภาเด็กและเยาวชนจัดให้มีการประชุมสามัญอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง และมาตรา 37 
กำหนดให้การประชุมของสภาเด็กและเยาวชนต้องมีสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนสมาชิกทั้งหมดถึงจะเป็น
องค์ประชุม ทั้งนี้ ให้การประชุมของสภาเด็กและเยาวชนเป็นไปตามระเบียบของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง  
ของมนุษย์กำหนด และระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ว่าด้วยหลักเกณฑ์การประชุมของสภาเด็ก
และเยาวชน พ.ศ. 2560 ข้อ 9 ในการประชุมสภาเด็กและเยาวชนตำบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล และสภาเด็ก  
และเยาวชนเขต ให้สมาชิกลงทะเบียนเพื่อแสดงตนเข้าร่วมการประชุม โดยมีการประกาศหรือประชาสัมพันธ์ให้สมาชิก
ทราบล่วงหน้าก่อนมีการลงทะเบียนอย่างน้อยเจ็ดวัน และให้ประกาศรายชื่อสมาชิกที่ทำการลงทะเบียน ณ หน่วยงาน  
ที่เกี่ยวข้อง อย่างน้อยเจ็ดวันก่อนมีการประชุม โดย อบต./เทศบาล/สำนักงานเขต...........................ร่วมกับคณะบริหารสภาเด็ก
และเยาวชนตำบล/เทศบาล/เขต.................................................. กำหนดจัดประชุมสามัญประจำปี ครั้งที่. ......../25...... 
ในวันที่........เดือน.........................พ.ศ. ........  นั้น  

ในการนี้ อบต./เทศบาล/สำนักงานเขต...........................ร่วมกับคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/
เขต................................................. ...... ขอเชิญชวนและประชาสัมพันธ์ให้สมาชิกสภาเด็กและเยาวชนตำบล/เทศบาล/ 
เขต.................................................... ... มาลงทะเบียนเพื่อแสดงตนเข้าร่วมประชุมสามัญประจำปี ครั้งที่........./25......  
ในวันที่.......เดือน....................พ.ศ........ ตั้งแต่เวลา 09.00 – 16.30 น. ณ ............................... หากสมาชิกไม่มาลงทะเบียน 
แสดงตนตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว ให้ถือว่าสละสิทธิ  

 

ประกาศ ณ วันที่........เดือน..........................พ.ศ..................  
 
 
 

                                       ........................................................... 
                                       (.......................................................... ) 

                                         นายก อบต./นายกเทศมนตรี/ผู้อำนวยการเขต...................... 
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 ||  หนงัสือเกี่ยวกับการจดัทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการดำเนินการโครงการ
สภาเด็กและเยาวชน 
 
ประกอบด้วย 
 (ร่าง) คำสั่ง พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดลงนาม  
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คำสั่งจังหวัด ........................................................... 
ที่......./............ 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาในการดำเนินการตามโครงการของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
     

  เพื ่อให้การดำเนินการของสภาเด็กและเยาวชนในเขตพื้นที ่บรรลุวัตถุประสงค์ และเป็นประโยชน์              
ในการดำเนินการส่งเสริมและพัฒนาเด็กและเยาวชนในเขตพ้ืนที่ตามแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติและสอดคล้องกับ
สถานการณ์ปัจจุบันของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด......................................................  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕๔ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม จึงแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาในการดำเนินการตามโครงการของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด                
โดยมีองค์ประกอบ หน้าที่และอำนาจ ดังนี้ 
  ๑. องค์ประกอบ 

 ๑.๑  พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด ประธานกรรมการ 
๑.๒  หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด  รองประธานกรรมการ 
๑.๓  ศึกษาธิการจังหวัด หรือผู้แทน   กรรมการ 
๑.๔ ท้องถิ่นจังหวัด หรือผู้แทน   กรรมการ 
๑.๕  สาธารณสุขจังหวัด หรือผู้แทน   กรรมการ 
๑.๖  ผู้ทรงคุณวุฒิด้านการพัฒนาเด็กและเยาวชน กรรมการ 
๑.๗  หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมและพัฒนา   กรรมการและเลขานุการ 
๑.๘ เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

๒.  ให้คณะกรรมการมีหน้าที่และอำนาจ ดังนี้  
๒.๑ พิจารณาให้ข้อเสนอและแนวทางในการดำเนินการโครงการที ่สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด    

ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ จากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
๒.๒ ส่งเสริม สนับสนุนในการดำเนินการตามโครงการของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
๒.๓ ประเมินผลการดำเนินการตามโครงการของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
๒.๔ รายงานผลการดำเนินการตามโครงการของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

       สั่ง ณ วันที่ .......................................... พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 
 

      .......................................................... 
      (.........................................................)   
            ผู้ว่าราชการจังหวัด ................................... 
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คำสั่งจังหวัด........................................... 
ที่ ........../.......... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการส่งเสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด.......................................  
………………………………………………….. 

พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2560 
มาตรา 26 กำหนดให้มีสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดขึ้น เพื่อให้สภาเด็กและเยาวชนเป็นศูนย์กลางการเรียนรู้ เผยแพร่  
ด้านวิชาการ การศึกษา สุขภาพ กีฬา อาชีพ และวัฒนธรรม รวมทั้งเพื่อประสานงานแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์  
ในด้านต่าง ๆ ของเด็กและเยาวชน และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนาเด็กและเยาวชนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

 

เพื่อให้การดำเนินงานขับเคลื่อนสภาเด็กและเยาวชนเป็นไปตามเจตนารมณ์ของกฎหมายจังหวัด...........................
จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการส่งเสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด................................. โดยมีองค์ประกอบและอำนาจ
หน้าที่ ดังนี้ 

1. ชื่อ - นามสกุล      ที่ปรึกษาคณะกรรมการ 
    ผู้ว่าราชการจังหวัด............................. 
2. ชื่อ - นามสกุล      ประธานกรรมการ 
    รองผู้ว่าราชการจังหวัด........................ 
3. ชื่อ - นามสกุล      รองประธาน 
    พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
.  ชื่อ - นามสกุล      กรรมการ 
   นายอำเภอทุกอำเภอหรือตามความเหมาะสม 
.  ชื่อ - นามสกุล      กรรมการและเลขานุการ 
   หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว 
.  ชื่อ - นามสกุล      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัว 
 

ให้คณะกรรมการฯ มีอำนาจและหน้าที่ ดังนี้ 
1. กำหนดแนวทางการดำเนินงาน และขับเคลื่อนการจัดให้มีสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด...................... ให้

สอดคล้องตามแนวทางท่ีส่วนกลางกำหนด 
2. ส่งเสริม และสนับสนุนการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
3. กำกับ ติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
  

สั่ง ณ วันที่........เดือน....................พ.ศ. ............................. 
 

........................................................... 
 (...............................................................) 

            ผู้ว่าราชการจังหวัด..........................................……… 
หมายเหตุ : ตัวอย่างฉบับนี้ใช้สำหรับจังหวัด
ที่ยังไม่มีการแต่งต้ังคณะกรรมการฯ มาก่อน 
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 ||  หนงัสือเกี่ยวกับการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร และยกเว้นค่าบริการรักษาบัญชี 
 
ประกอบด้วย 
 1. ธนาคารกรุงไทย 
 2. ธนาคารออมสิน 
 3. ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  
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การดำเนินกิจการสภาเด็กและเยาวชน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

กองส่งเสริมการพัฒนาและสวัสดิการเด็ก เยาวชน และครอบครัว

กลุ่มกิจการสภาและเครือข่ายเด็กและเยาวชน

แนวทางการขับเคลื่อน


