
ผู้รับใบอนุญาตจัดตั้งสถานรบัเลี้ยงเด็กยืน่ค าขอต่ออายุ (สด.5) ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ30 วนั

ประสานคณะกรรมการ หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อตรวจสอบ
อาคาร สถานท่ี และการด าเนินงาน (16 วันท าการ)

แจ้งวันเข้าตรวจสอบอาคาร สถานท่ี และการด าเนินงาน

ไม่ผ่าน
มีหนังสือให้แก้ไขปรับปรุง

7 - 60 วันท าการ

ผ่าน

ตรวจสอบค าขอ รับค าขอ
และออกใบรับค าขอ (1 วันท าการ)

ออกใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมค า
ขอต่ออายุ 100 บาท

ช าระค่าธรรมเนียมค าขอภายใน 7 วัน
หากเกินก าหนดจะยกเลิกใบแจ้งหนี้

คณะกรรมการเข้าตรวจสอบอาคาร สถานท่ี และการ
ด าเนินงาน (1 วันท าการ)

คณะกรรมการ หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องลงนาม
รับรองผลการตรวจสอบ อาคาร สถานท่ีและ

การด าเนินงาน ( 7 วันท าการ) 

รับใบอนุญาตฉบับจริง

ขั้นตอนการขอต่ออายุใบอนญุาตให้ตั้งสถานรับเลีย้งเด็ก

เสนอเรื่องขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมระบุรายละเอียด 
    รายการต่ออายุด้านหลังใบอนุญาตฉบับจรงิ
                      (15 วันท าการ)

- แจ้งผลการต่ออายุใบอนุญาต
- ออกใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาต 

200 บาท

อนุญาต

ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตภายใน 7 วัน
หากเกินก าหนดจะยกเลิกใบแจ้งหนี้

ออกใบแจ้งหนี้ใหม่

ออกใบแจ้งหนี้ใหม่
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