
 

 

 

 

 

 
 

 

 

แบบฟอร์มต่าง ๆ ตามแนวทางการขับเคลื่อน 

การด าเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชน  

ประจ าปีงบประมาณ 2564 



 

แบบฟอร์ม/เอกสารประกอบการขออนุมัติแผนการด าเนินงานและโครงการ/กิจกรรม 

ของสภาเด็กและเยาวชน ประจ าปีงบประมาณ 2564 

 

กรณีที่ 1 บพด. สนับสนุนงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนไปทั้งหมด (เฉพาะสภาเด็กและเยาวชน
ต าบล/เทศบาล และสภาเด็กและเยาวชนอ าเภอ/เขต เท่านั้น) ด าเนินการ ดังนี้ 
 - หนังสือน าส่งจากประธาน/ผู้แทนสภาเด็กและเยาวชน ถึง หน.บพด. เพ่ือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณในการจัดโครงการ/กิจกรรมตามแผนการด าเนินงานฯ ก าหนด โดยให้ขอรับการสนับสนุนงบ
ประมาณท้ังหมดที่ ดย. จัดสรรให้มีเอกสารแนบดังนี้  
 1) แบบใบเบิกเงิน (แบบ 1)  
 2) รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม รวมทั้งรายละเอียดค่าใช้จ่าย ในทุกกิจกรรมตามแผนการ
ด าเนินงานฯ ก าหนดไว้ ตามแบบฟอร์ม สดย. 02 (กรณีการประชุมคณะบริหาร และประชุมสามัญประจ าปี 
ไม่ต้องเขียนโครงการ ให้แนบระเบียบวาระการประชุม และรายละเอียดค่าใช้จ่าย) 
 3) รายละเอียดค่าใช้จ่ายวัสดุ โดยให้ระบุประมาณการรายการวัสดุที่จะจัดซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อ
ของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบก ากับ (ทุกกิจกรรม)  
 4) แผนการด าเนินงานฯ  
 5) บันทึกข้อตกลงหรือสัญญา  
ทั้งนี้ ให้ บพด. สนับสนุนงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนเต็มจ านวนที่ ดย. จัดสรรให้แต่ละแห่ง  
โดยพิจารณาให้การสนับสนุนกับสภาเด็กและเยาวชนที่ส่งรายงานผลการด าเนินงาน และใบส าคัญ 
การเบิกจ่ายของงบประมาณประจ าปี 2561 - 2562 เสร็จเรียบร้อยแล้วเท่านั้น 
 
กรณีที่ 2  บพด. สนับสนุนงบประมาณให้สภาเด็กและเยาวชนเป็นรายโครงการ/กิจกรรม (ให้สภาเด็กและ
เยาวชนจังหวัด/กรุงเทพมหานคร/แห่งประเทศไทยด าเนินการตามรูปแบบนี้) ด าเนินการ ดังนี้ 
  - หนังสือน าส่งจากประธาน/ผู้แทนสภาเด็กและเยาวชน ถึง หน.บพด. เพ่ือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณในการจัดโครงการ/กิจกรรมตามแผนการด าเนินงานฯ ก าหนด โดยให้ขอรับการสนับสนุน
งบประมาณเป็นรายโครงการ/กิจกรรม ตามแผนการด าเนินงานฯ  มีเอกสารแนบดังนี้  
 1) แบบใบเบิกเงิน (แบบ 1)  
 2 )  รายละเ อียดโครงการ /กิจกรรม ตามแบบฟอร์ ม  สดย .  02 (กรณีกา รประชุ ม 
คณะบริหาร และประชุมสามัญประจ าปี ไม่ต้องเขียนโครงการ ให้แนบระเบียบวาระการประชุม และ
รายละเอียดค่าใช้จ่าย) 
 3) รายละเอียดค่าใช้จ่ายวัสดุ โดยให้ระบุประมาณการรายการวัสดุที่จะจัดซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อ
ของเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบก ากับ  
 4) ส าเนาแผนการด าเนินงานฯ ที่ได้รับอนุมัติแล้ว  
 5) บันทึกข้อตกลงหรือสัญญา 



 

แบบฟอร์มแผนการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน (ต าบล/เทศบาล/อ าเภอ/จังหวัด)........................................  

บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด........................................................... ประจ าปีงบประมาณ 25................... 

ล าดับที ่
(1) 

โครงการ/กิจกรรม 
(2) 

วัตถุประสงค์ (3) 
ประเภท/ลักษณะ

กิจกรรม  
(4) 

เป้าหมาย  
(5) 

งบประมาณ 
(บาท)  
(6)  

ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

(7) 
   

 
    

 
 

 
 

     

 
 

 
 

     

 

     (8) ลงชื่อ   ผู้เสนอแผนการด าเนินงาน     (9) ลงชื่อ             ผู้เห็นชอบแผนการด าเนินงาน  
              (                           )         (                                         )                           
    ต าแหน่ง..ปธ.สดย./ผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากประธาน...     ต าแหน่ง..นายก อบต./นายกเทศมนตรี/อ่ืน ๆ........... 
    วันที่.............................................................................      วันที่...........................................................................  
        
       (10) ลงชื่อ    ผู้อนุมัติแผนการด าเนินงาน 
            (                                  ) 
       ต าแหน่ง......หน.บพด./อธิบดี ดย. ................. 
       วันที่................................................................ 

 

สดย. 01 



 

ค าอธิบายแบบฟอร์มแผนการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน (สดย. 01) 
(1)  หมายถึง  ล าดับที่ของโครงการที่จะบรรจุในแผน โดยเรียงล าดับตามความส าคัญจากมาก 
  ไปหาน้อย เพ่ือประโยชน์ของการบริหารจัดการงบประมาณท่ีได้รับ 
(2)  หมายถึง ชื่อโครงการ/กิจกรรม โดยระบชุื่อโครงการหรือกิจกรรมที่จะด าเนินการ 
(3)  หมายถึง วัตถุประสงค์ของการท าโครงการหรือกิจกรรมนั้น ๆ 
(4) หมายถึง ประเภท/ลักษณะกิจกรรม มี 11 ประเภท ดังนี้ 

ประเภทที่ 1  กิจกรรมด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชน 
ประเภทที่ 2  กิจกรรมด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม 
ประเภทที่ 3  กิจกรรมเนื่องในวันส าคัญต่าง ๆ 
ประเภทที่ 4  กิจกรรมด้านการอนุรักษ์ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ประเภทที ่5  กิจกรรมด้านประเพณี/ศิลปะ/วัฒนธรรม 
ประเภทที่ 6  กิจกรรมด้านการบ าเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา 
ประเภทที่ 7  กิจกรรมด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
ประเภทที่ 8  กิจกรรมด้านการป้องกันการทุจริตคอรัปชั่น 
ประเภทที่ 9  กิจกรรมตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง พม./ดย. เช่น การยุติ 

      ความรุนแรงทางสังคม การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
      การป้องกันเอดส์และอนามัยเจริญพันธุ์ เป็นต้น 

ประเภทที่ 10 กิจกรรมด้านการพัฒนาเด็ก เยาวชน และสังคม 
ประเภทที่ 11 งานประจ าปีตามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ การประชุมคณะบริหาร  

       การประชุมสามัญประจ าปี 
 

(5)  หมายถึง การก าหนดกลุ่มเป้าหมายของโครงการ/กิจกรรม โดยให้ระบุจ านวน (คน/ครั้ง)  
  รวมทั้งสถานที่ที่จะด าเนินการจัดท าโครงการ/กิจกรรม เช่น ระบสุถานที่ ต าบล  
  อ าเภอ จังหวัด เป็นต้น 
(6)  หมายถึง งบประมาณท่ีใช้ โดยให้ก าหนดวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการด าเนินโครงการ/ 
  กิจกรรม ทั้งนี้ ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณ เช่น อบต. ดย. ปปส.  
  สสส. การไฟฟ้า เป็นต้น หากมีหลายหน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณใน 
  โครงการเดียวให้ระบุว่าหน่วยงานใดให้การสนับสนุนเท่าไร 
(7)  หมายถึง ระยะเวลาด าเนินการ โดยให้ระบุช่วงระยะเวลาที่จะด าเนินการ เช่น  มกราคม –  
  กุมภาพันธ์ 2564 เป็นต้น  
(8)  หมายถึง ผู้เสนอแผนฯ ต าแหน่งประธานสภาเด็กและเยาวชนหรือรักษาการประธานสภาเด็ก 
  และเยาวชนหรือผู้บริหารที่ได้รับมอบหมายจากประธานฯ 
(9)  หมายถึง ผู้เห็นชอบแผนฯ ได้แก่ 1. ผู้บริหารท้องถิ่น/ท้องที่ (นายก อบต./นายกเทศมนตรี/ 
  ผู้อ านวยการเขต/นายอ าเภอ/ท้องถิ่นอ าเภอ) หรือ 2. ผู้บริหารหน่วยงานภาครัฐ  
  ในประเด็นที่เกี่ยวข้องประเด็นใดประเด็นหนึ่งตามท่ีสภาเด็กและเยาวชนได้ก าหนดไว้ 
  ในแผนการด าเนินงาน/โครงการ 
(10) หมายถึง ผู้อนุมัติแผนฯ คือ หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว หรืออธิบดี ดย. แล้วแต่กรณี 



 

แบบฟอร์มการเขียนโครงการ 
--------------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ ............................................................................................................................. ................... 
 

2. หลักการและเหตุผล 
.......................................................................................... .............................................................................. . 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
...................................................................................... .................................................................................. . 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................... .......................................... 
........................................................................................ ................................................................................ . 
 

3. วัตถุประสงค์ของโครงการ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................... ......................................................................................................... . 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
 

4. จ านวนกลุ่มเป้าหมาย................................................................................................................... ............... 
 

5. สถานที่ด าเนินการ  หมู่ที่ .............................  ต าบล (อบต./เทศบาล) .............................................. ........   
    อ าเภอ...................................................................... จังหวัด..................................................................... .. 
 

6. ขั้นตอน / วิธีการด าเนินงาน 
6.1 ............................................................................................. ............................................................... 
6.2 ......................................................................................................................... ................................... 
6.3 ........................................................................................................................................................ .... 
6.4 ......................................................................................................................... ................................... 
 

7. ระยะเวลาด าเนินการ   ตั้งแต่วันที่ ................ เดือน ....................................... พ.ศ. ....................  
ถึง วันที่ ...................... เดือน .....................................พ.ศ. ................................. 
8. งบประมาณด าเนินการ   จ านวน .................................................... บาท  แยกเป็นค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ดังนี้  
 

 

สดย. 02 



 

- 2 - 
 

ล าดับที่ ตัวอย่างรายการค่าใช้จ่าย 
จ านวนเงิน 

(บาท) 

1. ค่าอาหารกลางวันและอาหารเย็น (จ านวนคน x จ านวนมื้อ x จ านวนเงิน)  

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จ านวนคน x จ านวนมื้อ x จ านวนเงิน)  

3. ค่าพาหนะ (จ่ายตามจริง และตามระยะทาง โดยให้ระบุระยะทางในแบบ บก 111)  

4. ค่าท่ีพัก   

6. ค่าวัสดุในการจัดกิจกรรม (ให้แนบรายละเอียดแต่ละรายการที่จะซื้อ พร้อมลงลายมือชื่อก ากับ)  

7. ค่าตอบแทนวิทยากรโดยให้ระบุว่าเป็นภาคเอกชน หรือ ภาครัฐ (บรรยาย, อภิปราย, แบ่งกลุ่ม)  

                                                                                    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  

ทั้งนี้ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

9. ตัวชี้วัด ................................................................................................................... .................................... 
 

10. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

10.1........................................................................................................................... .................................. 

10.2 ........................................................................................... ................................................................. 

10.3 .......................................................................................................................... .................................. 

 

(ลงชื่อ) .................................................... ผู้เสนอโครงการ/กลุ่มเยาวชน 

                              (...ประธานหรือผู้บริหารสภาเด็กฯ ที่ได้รับมอบหมาย..) 

                         ต าแหน่ง ......................................................... 

                           วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ............. 

 

                        (ลงชื่อ) ...................................................  ผู้รับรอง/ให้ความเห็นชอบโครงการ 

             (ผู้บริหารหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบสภาเด็กฯ หรือตาม (9) ในแบบฟอร์ม สดย. 01) 

                            ต าแหน่ง ......................................................... 

                                วันที่ ........ เดือน ..................... พ.ศ. ........... 

 

                            (ลงชือ่) .................................................... ผู้อนุมัติโครงการ 

                                   (...หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด...) 

                             ต าแหน่ง ......................................................... 

                               วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. .......... 



 

แบบใบเบิกเงิน 
บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด………………………… 

----------------------------------------------------------- 
 

กลุ่ม/ฝ่าย                
ชื่อผู้เบิก                      ต าแหน่ง            
 

งบค่าใช้จ่าย รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
งบประมาณปี 25… 
แผนงาน : ………………………………………… 
ผลผลิต :  …………………………………………. 
กิจกรรมหลกั : ………………………………….. 
โครงการ : …………………………………………. 
 
 

 
 
 
 

   
 
  
 

 

  
 

ข้าพเจ้าขอเบิกเงินตามรายการที่ปรากฏข้างต้นเป็นเงิน               
และได้แนบใบส าคัญจ่ายเงิน รวม  ฉบับ มาเพื่อตรวจสอบด้วยแล้ว 
 

       (ลงชื่อ)           ผู้เบิก 
                                                                          (ประธาน สดย. หรือคณะบริหาร สดย. ที่ได้มอบหมาย) 
                    /                     /        . 

      ได้ตรวจสอบใบส าคัญ จ านวน  ฉบับ 
เป็นการถูกต้องแล้ว เห็นควรเบิกจ่ายได้ 

 
  (ลงชื่อ)         
                   ( จนท. การเงิน บพด. ) 

 

                อนุมัติ 
 

(ลงชื่อ)        ผู้รับเงิน  (ลงชื่อ)      
    (ประธาน สดย. หรือผู้บริหารที่ได้มอบหมาย )   (        หน.บพด.  ) 
                  /               /                                 /    /     
 

แบบ 1 

(เฉพาะ จนท. การเงิน) 

รหสังบประมาณ 

............................................. 

ผลผลิตท่ี 

...................................................... 

กิจกรรม 

....................................................... 

ศนูยต์น้ทนุ 

................................................... 

แหล่งของเงิน 

............................................... 

เลขท่ี GFMIS 

……………………………............... 

ลงวนัท่ี 

......................................................... 

 



 

 
                                                                                         ที ่ บพด./หน่วยเบิก/ดย.  

 

ใบส าคัญรับเงิน 
 

                             วันที่ .............เดือน ………………….พ.ศ. ............... 
 

  ข้าพเจ้า .............................................................................ซึ่งอยู่บ้านเลขที่ ........................................ 

ถนน....................................................ต าบล............................................................ ...อ าเภอ ........................................ 

จังหวัด......................................................ได้รับเงินจาก ........................... บพด./หน่วยเบกิจ่าย/ดย. .......................... 

 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท สตางค์ 

- ค่าใช้จ่ายในการจัดท าโครงการ/กิจกรรม..................ของสภาเด็กและ 

เยาวชน...................... 

 

 

 

 

 

  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)  ...............................................................................................  

 

(ลงชื่อ)  ........................................................... ผู้รับเงิน 

       (  .....................................................  ) 

 

(ลงชื่อ)  ........................................................... ผู้จ่ายเงิน 

                          ( ..................................................... ) 
 

แบบ 5 



 

 
หนังสือมอบอ านาจ 

 
เรื่อง...ขอมอบอ านาจให้ผู้แทนมารับเช็คของสภาเด็กและเยาวชนแทน....  

 
เขียนที่............................................................ 
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า ...........................................................................................................................  
ต าแหน่ง...............................................................อายุ............ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ...........................  
อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่............ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................... 
จังหวัด............................................................ เบอร์โทรศัพท์.....................................................................................  

ได้มอบอ านาจให้...........................................................................................................................................
ต าแหน่ง...............................................................อายุ............ปี เชื้อชาติ........................... ..สัญชาติ.......................... 
อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่............ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด........................................................... เบอร์โทรศัพท์..................................................................................... 

เป็นผู้มีอ านาจจัดการ......................................................................................................... .........................  แทน
ข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจได้ท าไปตามที่มอบอ านาจนี้เสมือนหนึ่งข้าพเจ้า
ได้ท าการด้วยตนเอง เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้มอบอ านาจ 
         (....................................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้รับมอบอ านาจ 
         (....................................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (...........จนท.อปท./บพด./อื่นๆ...................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (.............จนท.อปท./บพด./อื่นๆ.................) ตัวบรรจง 
 
 
หมายเหตุ  1. กรุณาเขียนให้ชัดเจนและระบุข้อความให้ครบถ้วน 
  2. ติดอากรแสตมป์ 1 ดวง (ดวงละ 10 บาท



 

หนังสือข้อตกลงระหว่างสภาเด็กและเยาวชนกับบา้นพักเด็กและครอบครัว 
เร่ือง การขอรับเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชนจากกรมกิจการเด็กและเยาวชน 

 

 ข้อตกลงนี้ท าขึ้น ณ ........(ชื่อเต็มของหน่วยงาน)...................................................ตั้งอยู่เลขที่....................... 
ต าบล/แขวง..................................................อ าเภอ/เขต............................................... จังหวัด......................................
เมื่อวันที่........(วันที่มารับเช็ค)............................... ระหว่างบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.......................................... 
โดย......(ชื่อหัวหน้าหน่วยงาน)........................ต าแหน่ง................................................................  ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้จะ
เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ สภาเด็กและเยาวชน.....(ชื่อ อบต./เทศบาล/อ าเภอ/จังหวัด)............................... 
โดย นาย/นางสาว/นาง  ................(ชื่อประธานสภาฯ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ)........ ต าแหน่ง................................................. 
ผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันปรำกฏตำมหนังสือมอบอ ำนำจของสภำเด็กและเยำวชน ลงวันที่ ...(วันที่ประธำนมอบอ ำนำจ  
ให้คณะบริหำรหรือเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรแทน ใช้ประโยคนี้ในกรณีมอบอ ำนำจ) ........... ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้จะเรียกว่า 
“ผู้รับเงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง  

 ผู้ให้เงินอุดหนุนและผู้รับเงินอุดหนุนได้ท าข้อตกลง โดยมีสาระส าคัญดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1 ผู้ให้เงินอุดหนุนตกลงให้เงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชนและผู้รับเงินอุดหนุนตกลงรับเงินอุดหนุนสภาเด็ก

และเยาวชน จ านวน.......................................บาท (........................................................ ) เพ่ือใช้จ่ายตามโครงการ/
กิจกรรม ......(ชื่อโครงการ)................................................................................................................... ซึ่งสภาเด็กและ
เยาวชน..............(ชื่อ อบต./เทศบาล/อ าเภอ/จังหวัด)........... ได้รับอนุมัติงบประมาณเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชน 
จากกรมกิจการเด็กและเยาวชน ตามรายละเอียดแนบท้ายหนังสือแล้ว เมื่อวันที่..(วันที่อนุมัติแผน/โครงการ/กิจกรรม)..... 

ข้อ 2 ผู้รับเงินอุดหนุนยินยอมปฏิบัติตามเงื่อนไขต่าง ๆ ตามแนวทางการขับเคลื่อนการด าเนินกิจกรรมของสภาเด็ก
และเยาวชน ที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนก าหนด 

ข้อ 3 ผู้รับเงินอุดหนุนจะต้องด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ซึ่งได้รับอนุมัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ/กิจกรรมนั้น และผู้รับเงินอุดหนุนมีหน้าที่ต้องรายงานผลการด าเนินงานและการใช้จ่ายเงินที่ได้รับตามแบบที่
กรมกิจการเด็กและเยาวชนก าหนด และส่งเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้กับบ้านพักเด็ก
และครอบครัว ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับตั้งแต่วันที่ด าเนินโครงการ/กิจกรรมแล้วเสร็จ  

ข้อ 4 ในกรณีผู้รับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติตามข้อตกลงข้อใดข้อหนึ่ง ผู้ให้เงินอุดหนุนจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับเงิน
อุดหนุนทราบ โดยจะก าหนดระยะเวลาพอสมควรเพ่ือให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามข้อตกลง หากผู้รับเงินอุดหนุนไม่ปฏิบัติตาม
ข้อตกลงภายในระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าว ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิเรียกคืนเงินจากผู้รับเงินอุดหนุนตามจ านวนเงินที่ได้รับ
ทั้งหมด หรือตามจ านวนเงินคงเหลือหลังหักหลักฐานการใช้จ่ายเงิน หรือจ านวนเงินที่ผู้ให้เงินอุดหนุนจะพิจารณาตาม
ความเหมาะสมแล้วแต่กรณี ทั้งนี้ผู้ให้เงินอุดหนุนมีสิทธิที่จะไม่พิจารณาอนุมัติงบประมาณเงินอุดหนุนสภาเด็กและเยาวชน
ให้แก่ผู้รับเงินอุดหนุน ในคราวต่อไป รวมถึงมีสิทธิที่จะเรียกค่าเสียหายจากผู้รับเงินอุดหนุนอีกด้วย และผู้รับเงินอุดหนุน
จะถูกตัดสิทธิ์ในการเป็นคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน รวมทั้งถูกตัดสิทธิ์ในการรับโล่รางวัลต่าง ๆ จากกรมกิจการเด็ก
และเยาวชน 

/หนังสือ ... 
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หนังสือข้อตกลงนี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ให้เงินอุดหนุนและผู้รับเงินอุดหนุนได้อ่านและ
เข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 

 

ลงชื่อ.......................................ผู้ให้เงินอุดหนุน  ลงชื่อ.........................................ผู้รับเงินอุดหนุน  

     (......................................)           (......................................) 

ต าแหน่ง..หน.บพด......................    ต าแหน่ง...(ประธานสภา/ผู้ได้รับมอบ).......  

 

ลงชื่อ.......................................พยาน            ลงชื่อ.........................................พยาน  

     (.จนท.อปท./บพด./อื่นๆ..)           (..จนท.อปท./บพด./อื่นๆ..) 

ต าแหน่ง..........................................    ต าแหน่ง............................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

กรณีผู้ขอรับเงินอุดหนุนเป็นผู้เยาว์ 

ข้าพเจ้า.....................................................................ผู้ปกครองของ...(ประธานสภา/คณะบริหาร)............ 
ได้ทราบข้อความในหนังสือข้อตกลงแล้ว ยินยอมให้...(ประธานสภา/คณะบริหาร)................................................. 
ท าหนังสือข้อตกลงฉบับนี้ได้ 

       
      ลงชื่อ.........................................ผู้ยินยอม 
             (......................................) 
  

ลงชื่อ.........................................พยาน 
             (จนท.อปท./บพด./อื่นๆ) 
 

ลงชื่อ.........................................พยาน 
             (จนท.อปท./บพด./อื่นๆ) 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ผู้เยาว์ หมายถึง ผู้ที่มีอายุไม่ถึง 20 ปีบริบูรณ ์ 

 



 

แบบฟอร์มสรุปผลการส ารวจสภาเด็กและเยาวชนที่ไม่ขอรับงบประมาณเงนิอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ 25................... 

บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด...........................................................  

ล าดับที ่ 
รายช่ือสภาเด็กและเยาวชน 

ที่ไม่ขอรับงบประมาณ 
ชี้แจงเหตุผลท่ีไม่ขอรับงบประมาณ 

   
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

  

 
 

  

 

          ลงชื่อ                          ผู้สรุปผลการส ารวจ  
           (                                         )                           
          ต าแหน่ง..หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด........... 
          วันที่...........................................................................  

 

 

หมายเหตุ : เป็นแบบฟอร์มที่ใช้ประกอบในการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ด าเนินงาน 



 

แบบฟอร์มสรุปผลการส ารวจสภาเด็กและเยาวชนขอรับงบประมาณเงินอุดหนุนเพิ่มเติม ประจ าปีงบประมาณ 25............. 

บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด...........................................................  

ล าดับที ่ 
รายช่ือสภาเด็กและ

เยาวชน 

งบประมาณ 
ที่ขอเพิ่มเติม 

(บาท)  

แผนการด าเนนิงานที่ขอเพิ่ม 

ชื่อโครงการ/
กิจกรรม 

วัตถุประสงค์ 
เป้าหมาย 

(คน) 

ระยะเวลา 
ที่ด าเนินการ  
(วัน/เดือน/ปี) 

สถานที่จัด
โครงการ/
กิจกรรม 

   
 

     

 
 

 
 

      

 
 

 
 

      

 
 

       

 
 

       

 

          ลงชื่อ                          ผู้สรุปผลการส ารวจ  
           (                                         )                           
          ต าแหน่ง..หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด........... 
          วันที่..................................................................... ...... 

 

หมายเหตุ : เป็นแบบฟอร์มที่ใช้ประกอบในการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ด าเนินงาน 



 

 

(ตัวอย่าง) ระเบียบวาระการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 

 

ระเบียบวาระการประชุม 
คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน....... ครั้งที่ ...../25... 

วัน........ที่ ... เดือน ............ 25.. เวลา 09.00 – 16.00 น.  
ณ ............................................. 

----------------------------------- 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานหรือเลขานุการแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.... ครั้งที่ ..../25... 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 
 3.1 ประกาศรายชื่อคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน...... 
 3.2 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของสภาเด็กและเยาวชน..... 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 
 4.1 ร่างข้อบังคับสภาเด็กและเยาวชน ..................... 
 4.2 เสนอที่ปรึกษาคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.............. 
 4.3 แผนการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจ าปีงบประมาณ 2563 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

(ตัวอย่าง) ระเบียบวาระการประชุมสามัญประจ าปีของสภาเด็กและเยาวชน 

 

ระเบียบวาระการประชุม 
สามัญประจ าปีของสภาเด็กและเยาวชน....... ครั้งที่ ...../25... 
วัน........ที่ ... เดือน ............ 25.. เวลา 09.00 – 16.00 น.  

ณ ............................................. 
----------------------------------- 

 
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานหรือเลขานุการแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน... ครั้งที่ ..../25.. 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเพื่อทราบ 
   3.1 สรุปผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน........ 
   3.2 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของสภาเด็กและเยาวชน..... 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเพื่อพิจารณา 
 4.1 การคัดเลือกคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน ............... แทนต าแหน่งที่ว่าง 
 4.2 เสนอที่ปรึกษาคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน.............. 
 4.3 แผนการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจ าปีงบประมาณ 2563 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

(ตัวอย่าง) ก าหนดการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 

ก าหนดการ 
ประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาศักยภาพแกนน าสภาเด็กและเยาวชน........ 

ระหว่างวันที่ .........เดือน........... 25.. 
ณ .............................................. 
................................................ 

วันที่ 1 (ให้ระบุวัน/เดือน/ปี พ.ศ.) 
เวลา 08.00 – 09.00 น. - ลงทะเบียน 
 09.00 – 10.00 น. - ชี้แจงวัตถุประสงค์ในการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  

10.00 – 12.00 น. - บรรยายพิเศษหัวข้อ .............................. โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ 
12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 18.00 น.   - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหวัข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
18.00 – 19.00 น. - รับประทานอาหารเย็น 
19.00 น.  - พักผ่อนตามอัธยาศัย 

 

วันที่ 2 
เวลา 08.00 – 12.00 น. - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหัวข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 18.00 น. - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหัวข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
18.00 – 19.00 น. - รับประทานอาหารเย็น  
19.00 น.  - พักผ่อนตามอัธยาศัย 
 

วันที่ 3 
เวลา 09.00 – 12.00 น. - กิจกรรมกระบวนการกลุ่มหัวข้อ....................................  

  โดย วิทยากรภาคเอกชน/ภาครัฐ (ไม่เกิน 2 คน) 
12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 15.00 น. - สรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  
15.00 น.   - เดินทางกลับภูมิล าเนาโดยสวัสดิภาพ 
 

.......................................... 
 

หมายเหตุ : 1. รับประทานอาหารว่าง เวลา 10.30 น. และ 15.00 น.  
     2. ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 



 

 

(ตัวอย่าง) รายละเอียดรายการค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 

 รายละเอียดรายการจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม……………………. มีรายละเอียดดังนี้ 

ตัวอย่างรายการ จ านวน 
กระดาษฟลิบชาร์ต   600 แผ่น 
กระดาษถ่ายเอกสาร A 4 15 รีม 
ปากกาลูกลื่น ควอนตั้ม 966 ด้าม 
ซองขาวพับสี่ มีครุฑ 20 แพ็ค 
สมุดโน้ตโลกร้อน SKY-1051 966 เล่ม 
ปากกาเมจิก (12สี/แพ็ค) 10 แพ็ค 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  .....................บาท (....ตัวอักษร........) 

หมายเหตุ : ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบสภาเด็กและเยาวชน ลงลายมือชื่อก ากับด้วย 
 

 



 

 

 

 
 
 
 

ค าสั่งจังหวัด........................................... 
ที่ ........../.......... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการส่งเสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด.......................................  
 

………………………………………………….. 
 

พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2560 มาตรา 26 ก าหนดให้มีสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดขึ้น เพ่ือให้สภาเด็กและเยาวชนเป็นศูนย์กลาง
การเรียนรู้ เผยแพร่ด้านวิชาการ การศึกษา สุขภาพ กีฬา อาชีพ และวัฒนธรรม รวมทั้งเพ่ือประสานงาน
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ในด้านต่าง ๆ ของเด็กและเยาวชน และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนาเด็ก
และเยาวชนกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

 

เพ่ือให้การด าเนินงานขับเคลื่อนสภาเด็กและเยาวชนเป็นไปตามเจตนารมณ์ของกฎหมาย 
จั งหวัด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จึ งขอแต่ งตั้ ง คณะกรรมการส่ ง เสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชน 
จังหวัด................................. โดยมีองค์ประกอบและอ านาจหน้าที ่ดังนี้ 

1. ชื่อ - นามสกุล     ที่ปรึกษาคณะกรรมการ 
    ผู้ว่าราชการจังหวัด............................. 
2. ชื่อ - นามสกุล     ประธานกรรมการ 
    รองผู้ว่าราชการจังหวัด........................ 
3. ชื่อ - นามสกุล     รองประธาน 
    พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
. 
.  ชื่อ - นามสกุล     กรรมการ 
   นายอ าเภอทุกอ าเภอหรือตามความเหมาะสม 
.  ชื่อ - นามสกุล     กรรมการและเลขานุการ 
   หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว 
.  ชื่อ - นามสกุล     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัว 
 

ให้คณะกรรมการฯ มีอ านาจและหน้าที่ ดังนี้ 
1. ก าหนดแนวทางการด าเนินงาน และขับเคลื่อนการจัดให้มีสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด...................... 

ให้สอดคล้องตามแนวทางท่ีส่วนกลางก าหนด 
2. ส่งเสริม และสนับสนุนการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
3. ก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
  
 

สั่ง ณ วันที่........เดือน....................พ.ศ. ............................. 
 

........................................................... 
 (...............................................................) 

            ผู้ว่าราชการจังหวัด..........................................……… หมายเหตุ : ใช้ตัวอย่างนี้ส าหรับจังหวัดที่ยัง
ไม่มีการแต่งต้ังคณะกรรมการฯ มาก่อน 



 

 

 

 
 
 
 

ค าสั่งจังหวัด........................................... 
ที่ ........../.......... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการส่งเสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด..........................  
 

………………………………………………….. 
 

เพ่ือให้การด าเนินงานขับเคลื่อนสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด...............................เป็นไปตามเจตนารมณ์
ของกฎหมาย จึงขอยกเลิกค าสั่งจังหวัด.....................................ที่ ........../.......... เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
ส่งเสริมกิจการสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด..........................และแต่งตั้งคณะกรรมการส่งเสริมกิจการสภาเด็ก
และเยาวชนจังหวัด..........................โดยมีองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

1. ชื่อ - นามสกุล     ที่ปรึกษาคณะกรรมการ 
    ผู้ว่าราชการจังหวัด............................. 
2. ชื่อ - นามสกุล     ประธานกรรมการ 
    รองผู้ว่าราชการจังหวัด........................ 
3. ชื่อ - นามสกุล     รองประธาน 
    พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
.  ชื่อ - นามสกุล     กรรมการ 
   นายอ าเภอทุกอ าเภอหรือตามความเหมาะสม 
.  ชื่อ - นามสกุล     กรรมการและเลขานุการ 
   หัวหน้าบ้านพักเด็กและครอบครัว 
.  ชื่อ - นามสกุล     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัว 
 

ให้คณะกรรมการฯ มีอ านาจและหน้าที่ ดังนี้ 
1. ก าหนดแนวทางการด าเนินงาน และขับเคลื่อนการจัดให้มีสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด...................... 

ให้สอดคล้องตามแนวทางท่ีส่วนกลางก าหนด 
2. ส่งเสริม และสนับสนุนการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
3. ก ากับ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด 
  
 

สั่ง ณ วันที่........เดือน....................พ.ศ. ............................. 
 

........................................................... 
 (...............................................................) 

            ผู้ว่าราชการจังหวัด..........................................…

หมายเหตุ : ใช้ตัวอย่างนี้ส าหรับจังหวัดที่มี
การแต่งต้ังคณะกรรมการฯ มาแล้ว 



 

 

การรายงานผลค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน 

การรายงานผลค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนของสภาเด็กและเยาวชน โดยให้สภาเด็กและเยาวชนทุกระดับ           
ท าหนังสือน าส่งรายงานผลการด าเนินงานและค่าใช้จ่าย พร้อมเอกสารการเงินให้กับบ้านพักเด็กและครอบครัว 
ภายใน 20 วัน นับตั้งแต่จัดท าโครงการ/กิจกรรมเสร็จสิ้นแล้ว โดยให้แนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 

1. ใบสรุปผลการด าเนินงานและรายการค่าใช้จ่ายทั้งหมด       
2. ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร       
3. ใบรับเงินส าหรับใช้เบิกค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม     
4. ใบรับเงินค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม    
5. ใบรับเงินค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม     
6. ใบรับเงินค่าที่พัก           
7. ใบรับเงินค่าเช่ารถ  
8. ใบรับเงินค่าน้ ามันเชื้อเพลิง  
9. ใบรับเงินค่าซื้อของที่ระลึก  
10. ใบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 
รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 



 

 

 

 

 

 

 

1. ใบสรุปผลการด าเนินงานและ
รายการค่าใช้จ่ายทั้งหมด 

 

 

 

 



 

 

แบบสรุปผลการด าเนินงานและค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/กิจกรรม........(ระบุชื่อโครงการ/กิจกรรม)........  
สภาเด็กและเยาวชน......(ระบุชื่อสภาเด็กและเยาวชน)......... 

ประเภทกิจกรรม 
(1) 

เป้าหมาย (คน/คร้ัง) งบประมาณ (บาท) 
เป้าหมายท่ีต้ัง 

(2) 
ท าได้จริง 

(3) 
รายการ 

(4) 
ประมาณการ 

(5) 
ใช้จ่ายจริง 

(6) 
คงเหลือ 

(7) 
   1. ค่าอาหารกลางวัน.......    

2. ค่าอาหารเย็น............    

3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม...    

4. ค่าพาหนะส าหรับผู้เข้าร่วม...    

5. ค่าพาหนะส าหรับวิทยากร...    

6. ค่าพาหนะส าหรับสภาเด็กฯ ที่รับผิดชอบโครงการ    

7. ค่าที่พัก.....    

8. ค่าวิทยากร.....    

9. ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม    

10. ค่าบ ารุงสถานที่    

11. ค่าป้ายไวนิล.....    

12. อื่น ๆ .....    

รวมงบประมาณทั้งสิ้น    
 

ชื่อ  ........................(8).......................................... 

 (                                                  ) 

ต าแหน่ง .................................................................. 

 ............../......................../................... 

 ผู้รายงาน 

 



 

 

ค าอธิบาย 
(1)  หมายถึง  ประเภท/ลักษณะกิจกรรม มี 11 ประเภท ดังนี้ 

ประเภทที่ 1  กิจกรรมด้านการพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชน  
ประเภทที่ 2  กิจกรรมด้านการรณรงค์ป้องกันแก้ไขปัญหาเด็ก เยาวชน และสังคม  
ประเภทที่ 3  กิจกรรมเนื่องในวันส าคัญต่าง ๆ  
ประเภทที่ 4  กิจกรรมด้านการอนุรักษ์ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
ประเภทที ่5  กิจกรรมด้านประเพณี/ศิลปะ/วัฒนธรรม  
ประเภทที่ 6  กิจกรรมด้านการบ าเพ็ญประโยชน์หรือจิตอาสา  
ประเภทที่ 7  กิจกรรมด้านอาชีพและภูมิปัญญาท้องถิ่น  
ประเภทที่ 8  กิจกรรมด้านการป้องกันการทุจริตคอรัปชั่น  
ประเภทที่ 9  กิจกรรมตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง พม./ดย. เช่น การยุติ  
        ความรุนแรงทางสังคม การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด  
        การป้องกันเอดส์และอนามัยเจริญพันธุ์ เป็นต้น  
ประเภทที่ 10 กิจกรรมด้านการพัฒนาเด็ก เยาวชน และสังคม  
ประเภทที่ 11 งานประจ าปีตามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ การประชุมคณะบริหาร   
         การประชุมสามัญประจ าปี 

 (2)  หมายถึง  ค่าเป้าหมายหรือกลุ่มเป้าหมายที่ตั้งไว้ในโครงการ/กิจกรรม 
(3)  หมายถึง จ านวนเป้าหมายของโครงการที่มาเข้าร่วมโครงการจริงตามใบลงทะเบียน 
(4)  หมายถึง ประเภทรายการของค่าใช้จ่าย มีอะไรบ้าง เช่น ค่าอาหารกลางวัน ค่าที่พัก ค่าพาหนะ เป็นต้น  

โดยให้ระบุจ านวนคน จ านวนมื้อ จ านวนเงิน เช่น ค่าอาหารกลางวัน (200 คน x 3 มื้อ x 80 บาท)       
เป็นต้น โดยเฉพาะ 
- ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรมให้ระบุรายการที่จัดซื้อทุกรายการ     
- ค่าวิทยากรให้ระบุจ านวนคน จ านวนชั่วโมง จ านวนเงิน (5 คน x 8 ชม. x 600 บาท) 
- ค่าพาหนะต้องระบุจ านวนระยะทางจากบ้านพักถึงสถานที่จัดกิจกรรมในแบบ บก 111 

(5)  หมายถึง  ประมาณการค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการ 
(6)  หมายถึง  ค่าใช้จ่ายจริงตามใบเสร็จรับเงินต่าง ๆ  
(7)  หมายถึง  ยอดเงินคงเหลือในแต่ละกิจกรรม 
(8)  หมายถึง  ประธานสภาเด็กและเยาวชนหรือผู้บริหารที่ประธานสภาเด็กฯ มอบหมาย เป็นผู้รายงาน 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าวิทยากร 
ประกอบด้วย 

 
 

 
1. ใบส าคัญรับเงิน (ตามจ านวนวิทยากร) 
2. หนังสือเชิญวิทยากร 
3. แบบตอบรับเป็นวิทยากร  
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของวิทยากร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

(ตัวอย่าง)  

ใบส าคัญรับเงิน 

ส าหรับวิทยากร 
สภาเด็กและเยาวชนต าบลนาดี   บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
โครงการ การฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพแกนน าสภาเด็กและเยาวชนและเยาวชนต าบลนาดี 
อ าเภอเมือง  จังหวัดตาก ระหว่างวันที่ 29 - 30 พฤศจิกายน 2564 

วันที่  30  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. 2564 
 

ข้าพเจ้า    นายจินตนาการ  สมใจเสมอ         บ้านเลขท่ี       759           ถนน             -                         .                           
ต าบล      ท่าสายลวด                            อ าเภอ          แม่สอด        จังหวัด       ตาก                            
. 
ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชนต าบลนาดี บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน 
วันพุธที่ 29 พฤศจิกายน 2564 
เวลา 09.30-10.30 น.   ท าความรู้จักและละลายพฤติกรรม ระดมความคาดหวัง 

จ านวน 1 ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท                                 เป็นเงิน 
 
วันพุธที่ 30 พฤศจิกายน 2564 
เวลา 10.30-12.00 น.   บทบาทและหน้าที่ของสภาเด็กและเยาวชน และกิจกรรมสันทนาการ 

จ านวน 1.30 ชั่วโมง ๆ ละ 600 บาท                             เป็นเงิน 
 
 

 
 

600.- 
 
 
 

900.- 

 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 1,500.-  
จ านวนเงิน (     - หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน -      )  

 
       (ลงชื่อ).........................................................ผู้รับเงิน 
                 ( นางสาวจิตนาการ  สมใจเสมอ ) 
 
 
       (ลงชื่อ) .........................................................ผู้จ่ายเงิน 
                       ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 

 

 



 

 

ใบส าคัญรับเงิน 
ส าหรับวิทยากร 

สภาเด็กและเยาวชน...................................................... บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.......................... 
โครงการ/หลักสูตร............................................................................................................................. ............. 
 

       วันที่...............เดือน.........................พ.ศ.............. 
 

  ข้าพเจ้า..........................................................................อยู่บ้านเลขท่ี............................................... 
ต าบล/แขวง..................................................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด................................... ......... 
ได้รับเงินจาก ……………………………………………………………………………………. ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

จ านวนเงิน (........................................................................................................)  
 
 
       (ลงชื่อ)........................................................ ผู้รับเงิน 
               (..............ชื่อวิทยากร.......................) 
 
 
       (ลงชื่อ)....................................................... ผู้จ่ายเงิน 
             (ประธาน สดย. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย.) 

 



 

 

แบบตอบรับเป็นวิทยากร 

การประชุม...............................................................................................  
วันที่/ระหว่างวันที่........................................................... 
ณ................................................................................  

 
ชื่อ-นามสกุล  ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ต าแหน่ง  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

มีความยินดีรับเป็นวิทยากร 

 

ในวัน................................................ 

เวลา........................น. ..................................................................................................................  

เวลา........................น. ..................................................................................................................  

เวลา........................น. ..................................................................................................................  

 

  

 

     ลงชื่อ ……………………………………………………….. 

            (................................................................) 

     วันที่………………………………………………………….. 

 

 



 

 

แบบตอบรับเป็นวิทยากร 

การประชุม...............................................................................................  
วันที่/ระหว่างวันที่........................................................... 
ณ................................................................................  

 

ชื่อ-นามสกุล  ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ต าแหน่ง  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
และคณะ 

1. ชื่อ-นามสกุล  ………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ต าแหน่ง  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

2. ชื่อ-นามสกุล  ………………………………………………………………………………………………………………………….…   
ต าแหน่ง  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
หน่วยงาน ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู ่………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
โทรศัพท์ ………………………………………………………………..…โทรสาร…………………………………..…………………………… 
E-mail  ……………………………………………………………………………….……………………………………………………………..… 
 

มีความยินดีรับเป็นวิทยากร 
ในวัน................................................ 
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
เวลา........................น. .............................................................................................................. .... 
เวลา........................น. ..................................................................................................................  
  

     ลงชื่อ ……………………………………………………….. 
            (...............................................................) 
     วันที่………………………………………………………….. 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ใบรับเงินส าหรับใช้เบิกค่าอาหาร 

อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

 

 

 

 

 

 



 

 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่าง และเครื่องดื่ม 
ประกอบด้วย 

 
 

กรณีที่ 1 ใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องตามระเบียบราชการก าหนด 
1. ใบเสร็จรับเงินของร้าน ที่ถูกต้องตามระเบียบราชการก าหนด มี 5 รายการ ดังนี้ 
   1.1 ชื่อสถานที่อยู่หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
   1.2 วัน เดือน ปี 
   1.3 รายการแสดงการรับเงินระบุว่า เป็นค่าอะไร 
   1.4 จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
   1.5 ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน 
 

กรณีที่ 2 บิลเงินสดหรือใบเสร็จรับเงินที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการก าหนด 
1. แบบ บก. 111 
2. ใบรับเงินของร้านที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการก าหนด 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของร้าน 

 
 

 

 

 

 



 

 

(ตัวอย่าง)  
แบบ บก. 111 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน  บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จ านวนเงิน หมายเหต ุ
 

7 มีนาคม 2564 
 
 
 

 
การประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก        
วันจันทร์ที่ 7 มีนาคม 2564 ณ ห้องประชุมบ้านพักเด็กและ
ครอบครัวจังหวัดตาก 
 
- ค่าอาหารกลางวัน  
  จ านวน 30 คน ๆ ละ 90 บาท                              เป็นเงิน 
 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จ านวน 30 คน ๆ ละ 35 บาท จ านวน 2 มื้อ             เป็นเงิน 
 
 

 
 
 
 
 
 

2,700.- 
 
 

2,100.- 
 

 

รวมทั้งสิ้น 4,800.-  
 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (  - สี่พันแปดร้อยบาทถ้วน -   )  
 

    ข้าพเจ้า นางสาวการเงิน  บัญชี  ต าแหน่ง  ประธานสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก.  
สังกัด/หน่วยงาน สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ขอรับรองว่ารายจ่าย
ข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
       ลงชื่อ     
                ( นางสาวการเงิน  บัญชี ) 
       วันที่    7  มีนาคม  2564  

 



 

 

(ตัวอย่าง)  
ใบรับเงิน 

                         
 

วันที่ 7  เดือน   มีนาคม พ.ศ. 2564 
 

  ข้าพเจ้า   นางสมใจนึก  นะคะ           

ต าแหน่ง  เจ้าของร้าน 

ที่อยู่  333  ต.นาดี  อ าเภอเมือง  จังหวัดตาก 

 

ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท สต. 
 

การประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก วันจันทร์ที่ 7 มีนาคม 
2564 ณ ห้องประชุมบ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
 
- ค่าอาหารกลางวัน  
  จ านวน 30 คน ๆ ละ 80 บาท                              เป็นเงิน 
 
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  จ านวน 30 คน ๆ ละ 35 บาท จ านวน 2 มื้อ             เป็นเงิน 

 

 
 
 
 
 

2,400.- 
 
 

2,100.- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จ านวนเงิน  (           - สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน -                    )                
   
รวมเป็นเงิน 4,500.-  

  
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (            นางสมใจนึก  นะคะ                )  

 



 

 

แบบ บก. 111 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด......................... 
สภาเด็กและเยาวชน..........................................................................................  

วัน/เดือน/ปี รายละเอียด จ านวนเงิน หมายเหต ุ
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

รวมทั้งสิ้น   
 
รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)    (           )  

 

    ข้าพเจ้า      ต าแหน่ง              .  
สังกัด/หน่วยงาน       ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการ โดยแท้จริง 
 
       ลงชื่อ     
             (    ) 
       วันที่     

 



 

 

ใบรับเงิน 
                         

 

วันที่     เดือน  พ.ศ.  
 
 

  ข้าพเจ้า     

ต าแหน่ง   

ที่อยู่ 

 

ได้รับเงินจาก .................................................................................................  ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ 
จ านวนเงิน 

บาท สต. 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จ านวนเงิน  (                                                               )                
   
รวมเป็นเงิน   

  
 
      ลงชื่อ                                                      ผู้รับเงิน  
            (                                                    )  

 

หมายเหตุ : ใช้แบบฟอร์มนี้ ในกรณีท่ีเจ้าของร้านไม่มีใบเสร็จรับเงิน 



 

 

 

 

 

 

 

4. ใบรับเงินค่าพาหนะของผู้เข้าร่วม

โครงการ/กิจกรรม 

 

 



 

 

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าพาหนะของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
ประกอบด้วย 

 
 

 
1. แบบ บก 111 
2. แบบใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม  
  

 

 

 

 



 

 

(ตัวอย่าง)  
ใช้ได้กับทุกคน (1 คนต่อ 1 ใบ) ใช้ในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมกิจกรรมบ้านพักอยู่ในที่ตั้งเดียวกันกับสถานที่จัดกิจกรรม  

(อยู่ในเขตพ้ืนที่เดียวกันกับสถานที่จัดกิจกรรม) 

แบบ บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 
7 มีนาคม 2564 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่………123……หมู่ที่..........-.......... 
   ถนน ..........-.........................ต าบล..........นาดี........................ 

อ าเภอ ....เมือง.....................จังหวัด........ตาก........................ 
รหัสไปรษณีย์........63000......  
ถึง บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
45 ต าบลน ารืม อ าเภอเมือง จังหวัดตาก 
 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 

100.- 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 100.-  
 

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)     (.....................- หนึ่งร้อยบาทถ้วน -................................. ) 
 

ข้าพเจ้า นางสาวสมหวัง  สมฤด ี ต าแหน่ง เลขานุการสภาเด็กและเยาวชนอ าเภอเมือง จังหวัดตาก 
หน่วยงาน  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้น         

ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ).…………………….................…….………. 
        (..........นางสาวสมหวัง  สมฤด.ี........)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                วันที่……7  มีนาคม  2564....... 

 



 

 

(ตัวอย่าง)  
ใช้ได้กับทุกคน (1 คนต่อ 1 ใบ) ใช้ในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมกิจกรรมบ้านพักอยู่ในที่ตั้งคนละท่ีกับสถานที่จัดกิจกรรม 

(อยู่คนละเขตพ้ืนที่กับสถานที่จัดกิจกรรม) 

แบบ บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก 
สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

7 มีนาคม 2564 
 

 
 
 

1. ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที่….......456...……หมู่ที่ .......-.........
ถนน ................-................ต าบล.....แม่สอด............................. 
อ าเภอ .....แม่สอด..............จังหวัด....ตาก..............................
รหัสไปรษณีย์...63110...... ถึงสถานีขนสง่อ าเภอแม่สอด 

จังหวัดตาก 
(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 
 
 
 

80.- 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนอ าเภอแม่สอด จังหวัดตาก 
ถึงสถานีขนส่งจังหวัดตาก 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 

100.- 

 

 3. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่จังหวัดตาก 
ถึง สถานที่จัดกิจกรรม 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 

20.- 

 
 
 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 200.-  
 

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)     (.................- สองร้อยบาทถ้วน -................. ) 
 

ข้าพเจ้า นางสาวสมจิตร  สมใจ  ต าแหน่ง เลขานุการสภาเด็กและเยาวชนอ าเภอเมือง จังหวัดตาก 
หน่วยงาน  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้น            

ไม่อาจเรียกใบเสรจ็รับเงนิจากผูร้ับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ).…………………….................…….………. 
        (..........นางสาวสมจิตร  สมใจ.........)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

                    วันที่  7  มีนาคม  2564 



 

 

แบบ บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.................................................... 
สภาเด็กและเยาวชน............................................................................................................. ................ 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 
.......................... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  ค่าพาหนะจากบ้านพักเลขที่……………...………หมู่ที่.................... 
   ถนน ...................................ต าบล............................................. 

อ าเภอ ................................จงัหวัด........................................... 
รหัสไปรษณีย์............................................................................. 
ถึง บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด......................../โรงแรม.......... 
ที่อยู่.................................................................................................. 
 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

........................ 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

 
รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)  (............................................................................................................................................... ) 
 

ข้าพเจ้า ...................................................................... ต าแหน่ง .............................................................. 
หน่วยงาน……….……………………………..............................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูร้ับได้    
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 

(ลงชื่อ).…………………….................………...………. 
        (..............................................................)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

วันที่…………………………………………………………… 

 



 

 

แบบ บก 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัด.................................................... 
สภาเด็กและเยาวชน............................................................................................................. ................ 
 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 
 

......................... 
 
 
 

 

1. ค่าพาหนะจากบา้นพักเลขที…่..........…….....……หมู่ที่ ................
ถนน ................................ต าบล................................................. 
อ าเภอ ........................................................................................ 
จังหวัด..........................................รหัสไปรษณีย์......................... 
ถึงสถานีขนส่งต าบล/อ าเภอ/จังหวัด.......................................... 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 
 
 
 
 
 

.............................. 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่ต าบล/อ าเภอ/จังหวัด....................... 
ถึงสถานีขนส่งต าบล/อ าเภอ/จังหวัด.......................................... 

(ไป-กลบั)               เปน็เงิน 

 
 

.............................. 

 

 2. ค่าพาหนะจากสถานีขนสง่ต าบล/อ าเภอ/จังหวัด....................... 
ถึงสถานีขนส่งต าบล/อ าเภอ/จังหวัด............ / โรงแรม.............. 

 (ไป-กลับ)               เป็นเงิน 

 
 

.............................. 

 
 
 

 

 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   
 

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)  (................................................................................................................................................ ) 
 

ข้าพเจ้า ........................................................................ ต าแหน่ง ............................................................ 
หน่วยงาน……….……………………………............................... ..ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้    
และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ).…………………….................………...………. 
        (..............................................................)                                                                                                                                                                                                                                                                                      

วันที่…………………………………………………………… 
 



 

 

(ตัวอย่าง)  
แบบใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน.............................. 

ชื่อส่วนราชการผู้จัด  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  โครงการ/หลักสูตร คณะบริหารสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก  วันที่ 7 มีนาคม 2564 

ณ บ้านพักเด็กและครอบครัวจังหวัดตาก  จ านวนผู้เข้าร่วมประชุม / ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น ...2.. คน  ได้รับเงินจาก  สภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก บ้านพักเด็กและครอบครัว
จังหวัดตาก ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

ที ่ ชื่อ – สกุล ที่อยู่ ค่าพาหนะ รวมเป็นเงิน วัน เดือน ปี ลายมือชื่อ 

1 

 
 
นางสาวสมหวัง  สมฤด ี

 

บ้านเลขท่ี .......123....................... หมู่ที ่.......-......... 
ถนน ...........-................... ต าบล .......นาดี................ 
อ าเภอ ......เมือง.............. จังหวัด ......ตาก................ 
รหัสไปรษณีย์ .....63000........................................... 

 
 

100.- 

 
 

100.- 7  มี.ค.64  

2 

 
 
นางสาวสมจติร  สมใจ 

 

บ้านเลขท่ี .......123....................... หมู่ที ่.......-......... 
ถนน ...........-................... ต าบล .......แม่สอด........... 
อ าเภอ ......แม่สอด.......... จังหวัด ......ตาก................ 
รหัสไปรษณีย์ .....63110........................................... 

 
 

200.- 

 
 

200.- 7  มี.ค.64  

3 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ต าบล ............................... 
อ าเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

(..................- สามร้อยบาทถ้วน -.....................)                         รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 300.- 300.-   
 

ลงชื่อ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 
    (....นายสมรัก  สมวัน....) 

  ต าแหน่ง  เหรัญญิกสภาเด็กและเยาวชนจังหวัดตาก 



 

 

แบบใบส าคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมของสภาเด็กและเยาวชน.........................................  
ชื่อหน่วยงานผู้จัด  สภาเด็กและเยาวชน...................................................................   โครงการ/หลักสูตร ............................................................................................................  
ระหว่างวันที่................................................ ณ ......................................................................... จ านวนผู้เข้าร่วมประชุม / ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น .................. คน  ได้รับเงินจาก   

............................................. ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 
ที ่ ชื่อ – สกุล ที่อยู่ ค่าพาหนะ รวมเป็นเงิน วัน เดือน ปี ลายมือชื่อ 

1 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ต าบล ............................... 
อ าเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

2 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ต าบล ............................... 
อ าเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

3 

  

บ้านเลขท่ี ...................................... หมู่ที ่................ 
ถนน .............................. ต าบล ............................... 
อ าเภอ ............................. จังหวัด ............................ 
รหัสไปรษณีย์ .......................................................... 

  

  

(.........................................................................................................................)  รวมเป็นเงินทั้งสิน้     
 

ลงชื่อ......................................................... ผู้จ่ายเงิน 
(.................................................) 

  ต าแหน่ง.ประธาน สดย. หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย... 
.



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. ใบรับเงินค่าจัดซื้อวัสดุในการจัด
โครงการ/กิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าจัดซื้อวัสดุในการจัดโครงการ/กิจกรรม 

ประกอบด้วย 
 
 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน (กรณีร้านที่มีใบก ากับภาษี) หรือ 
2. ใบรับเงิน (กรณีร้านไม่มีบิลเงินสด) หรือบิลเงินสดที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบราชการก าหนด      

ให้ถ่ายส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของร้าน และนามบัตรของร้านก ากับมาด้วย  
  

หมายเหตุ : ซื้อได้เฉพาะวัสดุในการจัดกิจกรรมเท่านั้น ห้ามซื้อครุภัณฑ์  

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. ใบรับเงินค่าที่พัก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าที่พัก   

ประกอบด้วย 
 
 

 
1. ใบเสร็จรับเงินของโรงแรมที่จัดกิจกรรม 
2. ใบแจ้งรายการของโรงแรม" (Folio) 
  

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ใบรับเงินค่าเช่ารถ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าเช่ารถ   

ประกอบด้วย 
 
 

 
1. แบบ บก 111 
2. แบบใบรับเงิน 
3. ส าเนาเล่มทะเบียนรถ 
4. ส าเนาใบขับขี่หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขับ 
  

 

 

 

 



 

 

(ตัวอย่าง) ใบรับเงิน 

 

วันที่  24  เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2562 
 

ข้าพเจ้า                 บ้านเลขท่ี                  ถนน                                    .                           

ต าบล/แขวง                    อ าเภอ/เขต                จังหวัด                                    . 

ได้รับเงินจาก สภาเด็กและเยาวชน.................... ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน 
 

- ค่าเช่ารถตู้ปรับอากาศในพื้นที่ จ านวน 4 วัน x 1,800 บาท x 1 คัน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7,200 

 

 

 

 

 

 

 
.- 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 7,200 .- 

 
จ านวนเงิน  (          -เจ็ดพันสองร้อยบาทถ้วน-             )  

 
 
 
 
       (ลงชื่อ).....................................................ผู้รับเงิน 
               (.................................................... ) 
 



 

 

ใบรับเงิน 

 

วันที่      เดือน            พ.ศ.   
 

ข้าพเจ้า                 บ้านเลขท่ี                  ถนน                                        .                           

ต าบล/แขวง                    อ าเภอ/เขต                จังหวัด                                    . 

ได้รับเงินจาก กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

 
จ านวนเงิน  (                                                                       )  

 
 
 
 
       (ลงชื่อ).....................................................ผู้รับเงิน 
               (.................................................... ) 

 
 
 

 

84 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

แบบรายงาน 

ผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน 

 



 

 

แบบรายงานผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ประจ าปี 2564 
(สภาเด็กและเยาวชนเป็นผู้รายงาน) 

...............................................................................  
 

1. สภาเด็กและเยาวชนต าบล/เทศบาล/อ าเภอ/จังหวัด (ชื่อ) ...................................จังหวดั................................. 
2. ชื่อโครงการ/กิจกรรม ...................................................................................................... .................................. 
   วัน เดือน ปี ที่ด าเนินกิจกรรม................................................... สถานที่ ...........................................................  
3. วัตถุประสงค์โครงการ/กิจกรรม 
 3.1 ..................................................................................................... ...................................................... 
............................................................................................................................. ................................................... 
 3.2 ................................................................................................................................................ ............ 
...................................................................................................................... ........................................................... 
4. เป้าหมายเยาวชนที่เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม จ านวน........................คน มาเข้าร่วมจริง จ านวน...........................คน     
   (ต้องมีสรุปใบทะเบียนรายชื่อเยาวชนที่เข้าร่วมกิจกรรม ตามแบบ ดย. 2) 
5. งบประมาณที่ได้รับของโครงการ/กิจกรรม จ านวน......................................บาท ใช้ไป จ านวน ..........................บาท   
   คงเหลือ จ านวน.......................บาท โดยได้รับงบประมาณสนับสนุนจาก ..............................................................  
6. รูปแบบ/ขั้นตอน/วิธีการจัดโครงการ/กิจกรรม 
 6.1 ......................................................................................................................... ................................... 
 6.2 ......................................................................................................................... ................................... 
7. เยาวชนได้อะไรจากการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม (พร้อมแนบรูปภาพกิจกรรมประกอบ) 
 7.1 ............................................................................................................................. ............................... 
.................................................................................................. ...............................................................................  

7.2 ......................................................................................................................... .................................... 
........................................................................................................................................... ...................................... 
8. ปัญหา/อุปสรรคในการจัดท าโครงการ/กิจกรรม 
............................................................................................................................................................................... ..   
............................................................................................................................. ....................................................   
 

............................................ 
(...........................................) 

ผู้รายงาน 
 

................................................. 
(..................................................) 
ประธานสภาเด็กและเยาวชน......... 

 
................................................. 

(...................................................) 
เจ้าหน้าที่บ้านพักเด็กและครอบครัวที่รับผิดชอบสภาเด็กและเยาวชน  

หมายเหตุ : ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมเป็นผู้รายงานตามแบบนี้ 

ดย.1 



 

 

 
 

ใบทะเบียนรายชื่อเยาวชนที่เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม.................................................... 

วันที.่............เดือน...................... พ.ศ. ........................ 

ณ .......................................................... 

โดยสภาเด็กและเยาวชน..................................................... 

ร่วมกับ ............................................................................... 

(สภาเด็กและเยาวชนเป็นผู้รายงาน) 

ล าดับ ชื่อ-สกุล อายุ โทรศัพท์ ที่อยู่ อีเมล์ ลายมือชื่อ 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

 

 
 

ดย.2 



 

 

แบบสรุปผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน ปีงบประมาณ 2564 
จังหวัด......................................... 

(บ้านพักเด็กและครอบครัว เป็นผูร้ายงาน) 
 

ที ่
ชื่อสภาเด็กและเยาวชน 

(รวมทุกระดับ) 
โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค ์

สรุปผลการด าเนินงาน (พอสังเขป) 
เช่น ใคร ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร 

เป็นต้น 

เป้าหมาย (คน) 
หน่วยงานที่ใหก้ารสนับสนนุ

งบประมาณ/วัสดุอุปกรณ์ (ต๊ิก ) 
เป้าหมาย
ที่ต้ังไว้ 

เป้าหมายท่ี
ท าได้จริง 

ดย./บพด. อปท. อื่นๆ 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
 
  
   
 
 

ดย.3 

(ลงช่ือ)....................................ผูร้ายงาน 

      (...........................................)    

วนัท่ี...........เดือน................พ.ศ...........    

(  )   รอบ 6 เดือน 

(  )   รอบ 9 เดือน 
(  )   รอบ 12 เดือน 

ทั้งนี้ ให้ บพด. ด าเนินการบันทึกข้อมูลผลการด าเนินงานของสภาเด็กและเยาวชน
ลงในระบบฐานข้อมูลสภาเด็กและเยาวชนทุกวันที่ 30 ของทุกเดือน 



 

 

ทัศนคติต่อการทุจริตคอรัปชั่น 
ส าหรับสภาเด็กและเยาวชน เด็กและเยาวชน 

 

ค าชี้แจง กรุณากรอกข้อมูลหรือเขียนเครื่องหมาย  ในชอ่งว่างที่ตรงกับความเป็นจริงมากที่สุด 
 

ข้อความ ระดับความคิดเห็น 
เห็นด้วย 
อย่างยิ่ง 

เห็นด้วย ไม่แน่ใจ ไม่เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย
อย่างยิ่ง 

1. การวางแผงขายของของพ่อค้า/แม่ค้า 
บนทางเท้าเป็นสิ่งที่สมควรท า 

     

2. ครูควรให้ความรู้และใส่ใจกับนักเรียน
ในโรงเรียนเต็มที่มากกว่าการรับจ้างสอน
พิเศษ 

     

3. เจ้าหน้าที่รัฐสามารถน าทรัพย์สินของ
หน่วยงานไปใช้ในงานส่วนตัวได้ 

     

4. ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ต้องไม่ใช้อ านาจเพื่อประโยชน์ของตนเอง
เครือญาติ เพ่ือนพ้อง 

     

5. นายทหารสัญญาบัตรให้ทหารเกณฑ์ 
มารับใช้ตนเองและครอบครัวที่บ้าน      
เป็นสิ่งที่ควรกระท า 

     

6. เจ้าหน้าที่รัฐต้องไม่รับของขวัญ/      
ของก านัล ซึ่งอาจมีอิทธิพลต่อการ
ปฏิบัติงานตามบทบาทหน้าที่ของตน 

     

7. คนที่กระท าการทุจริตคอรัปชั่น       
ต้องได้รับการลงโทษตามกฎหมาย 

     

8. การป้องกันการทุจริตคอรัปชั่นเป็นเรื่อง
ของผู้ใหญ่ ไมเ่กี่ยวกับเด็กและเยาวชน 

     

9. เมื่อพบเห็นการกระท าทุจริตคอรัปชั่น
ของเจ้าหน้าที่รัฐ ฉันจะแจ้งผู้ที่เก่ียวข้อง  
ให้ทราบโดยไม่รีรอ 

     

10. ฉันมีส่วนส าคัญในการป้องกันแก้ไข
ปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น 

     

11. ฉันรู้สึกพอใจถ้ามีโอกาสได้ลอก
การบ้าน/ข้อสอบเพ่ือน 

     

ดย.4 



 

 

ข้อความ ระดับความคิดเห็น 
เห็นด้วย 
อย่างยิ่ง 

เห็นด้วย ไม่แน่ใจ ไม่เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย
อย่างยิ่ง 

12. ฉันพอใจที่ได้ท าประโยชน์เพื่อ
ส่วนรวม 

     

13. ฉันไมช่อบใจที่เห็นคนท าผิดกฎจราจร      

14. ฉันไมช่อบใจที่มีเพ่ือนเป็นคนซื่อสัตย์
สุจริต 

     

15. การค านึงถึงประโยชน์ส่วนรวมท าให้
ฉันไมส่บายใจ 

     

16. ฉันพร้อมที่จะยอมรับผิดถ้าท าผิด      

17. ฉันพร้อมที่จะปฏิบัติตามกฎระเบียบ 
กฎหมาย 

     

18. ฉันพร้อมที่จะรักษาสมบัติที่เป็น
สาธารณะ 

     

19. ฉันสามารถแยกประโยชน์ส่วนตัว  
ออกจากประโยชน์ส่วนรวมได้ 

     

20. เมื่อใดที่ประโยชน์ส่วนตัวขัดกับ
ประโยชน์ส่วนรวม ฉันเลือกท่ีจะท าเพ่ือ
ประโยชน์ส่วนรวม 

     

 
ประสบการณ์ในการมีส่วนการป้องกันแก้ไขปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น 
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มาตรฐาน 

สภาเด็กและเยาวชน  

 



 

 

มาตรฐานสภาเด็กและเยาวชน 
 

การพัฒนาศักยภาพสภาเด็กและเยาวชนนับว่าเป็นภารกิจส าคัญประการหนึ่งในการส่งเสริม 

การด าเนินงาน เพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชน ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ 

พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560  ซึ่งได้ก าหนดให้มีการจัดตั้งสภาเด็กและเยาวชนขึ้นใน

ทุกระดับ ตั้งแต่สภาเด็กและเยาวชนต าบล สภาเด็กและเยาวชนเทศบาล สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด สภาเด็ก

และเยาวชนเขต สภาเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร และสภาเด็กและเยาวชนแห่งประเทศไทย เพ่ือเป็น

ศูนย์กลางกลไกประสานความร่วมมือของหน่วยงาน องค์กร ภาคีเครือข่าย ในการพัฒนาเด็กและเยาวชน  

บนพ้ืนฐานความเชื่อว่า เด็กและเยาวชนเป็นบุคคลที่มีศักยภาพ เป็นทรัพยากรมนุษย์ที่ควรค่าแก่  

การได้รับการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง และเป็นหุ้นส่วนของสังคม ให้มีบทบาทและมีส่วนร่วมคิด เสนอแนวทาง 

วางแผนและร่วมด าเนินการป้องกันแก้ไขปัญหา และจัดกิจกรรมต่าง ๆ เพ่ือพัฒนาเด็กและเยาวชน ชุมชน และสังคม   
 

 ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานสภาเด็กและเยาวชนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุ

วัตถุประสงค์ตามเจตนารมณ์ของกฎหมาย กรมกิจการเด็กและเยาวชน (ดย.) ร่วมกับคณะอนุกรรมการส่งเสริม

กิจการสภาเด็กและเยาวชน จัดท ามาตรฐานสภาเด็กและเยาวชน ประกอบด้วยข้อก าหนดจ านวน 4 ด้าน ได้แก่ 

ด้านการจัดองค์กรและการบริหาร ด้านการด าเนินงาน ด้านคุณภาพในการด าเนินงาน และด้านการมีส่วนร่วม 

เพ่ือจะส่งเสริมให้สภาเด็กและเยาวชนเป็นองค์กรที่มีระบบโครงสร้าง การบริหารจัดการที่มีคุณภาพ ก่อให้เกิด

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน พัฒนาสภาเด็กและเยาวชนให้มีความเข้มแข็ง มีศักยภาพเป็นที่ประจักษ์ต่อสังคม 

 ทั้งนี้ ในปีงบประมาณ 2564 ให้สภาเด็กและเยาวชนจังหวัด ด าเนินการประเมินผลมาตรฐาน

ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 สิงหาคม 2564 และเมื่อสภาเด็กและเยาวชนด าเนินการประเมินผลมาตรฐานเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว ให้บ้านพักเด็กและครอบครัวด าเนินการบันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูลสภาเด็กและเยาวชน

ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 15 กันยายน 2564 

 

 

 

 

 



 

 

ตารางสรุปข้อก าหนด องค์ประกอบ ตัวชี้วัด มาตรฐานสภาเด็กและเยาวชน 
  

ข้อก าหนด องค์ประกอบ ตัวช้ีวัด 
เกณฑ์ตัวช้ีวัด 

ต าบล/
เทศบาล 

อ าเภอ/
เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่งประเทศไทย 

1. ด้านการจัดองค์กรและ
การบริหาร 
 

1.1 ที่มาของคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 4 4 4 4 4 
1.2 การบริหารงานตามโครงสร้างและบทบาทหน้าที่ 3 3 3 3 3 
1.3 ระเบียบ/ข้อบังคับ 3 3 3 3 3 
1.4 แผนการด าเนินงานประจ าปี 2 2 2 2 2 
1.5 ระบบการเงิน/บัญชี 1 1 1 1 1 
1.6 สถานที่ตั้ง 1 1 1 1 1 
1.7 ที่ปรึกษาสภาเด็กและเยาวชน 1 1 1 1 1 
1.8 ท าเนียบที่ปรึกษาสภาเด็กและเยาวชน 1 1 1 1 1 
1.9 ท าเนียบคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 1 1 1 1 1 
1.10 ช่องทางการติดต่อสื่อสารที่ชัดเจน 1  1 1 1 1 

รวม 18 18 18 18 18 
2. ด้านการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 

2.1 ฐานข้อมูลด้านเด็กและเยาวชน 2 1 2 2 2 
2.2 การประชุมคณะบริหารสภาเด็กและเยาวชน 2 1 2 2 2 
2.3 การประชุมใหญ่สามัญประจ าปี 2 1 2 2 2 
2.4 กิจกรรมตามแผนงาน/โครงการประจ าปีที่ก าหนด 2 2 2 2 2 
2.5 การประสานเครือข่ายด้านเด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 3 1 3 3 3 
2.6 การประชาสัมพันธ์สภาเด็กและเยาวชน 1 1 1 1 1 

  



 

 

ข้อก าหนด องค์ประกอบ ตัวช้ีวัด 
เกณฑ์ตัวช้ีวัด 

ต าบล/
เทศบาล 

อ าเภอ/
เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่งประเทศไทย 

 
 
 
 

2.7 การรายงานผล 2 1 2 2 2 
2.8 การจัดระบบงานสารบรรณ 1 1 1 1 1 
2.9 การเข้าร่วมประชุม/สังเกตการณ์ของหน่วยงานที่ปรึกษาสภาเด็ก
และเยาวชน 

1 1 1 1 1 

2.10 การระดมทรัพยากรและสร้างความรว่มมือกับภาคีเครือข่าย 2 1 2 2 2 
2.11 การได้รับการยอมรับ/ยกย่อง ชมเชย 1 1 1 1 1 
2.12 การส่งเสริมความร่วมมือระดับสากล 2 - - 1 1 

รวม 21 12 19 20 20 
3. ด้านคุณภาพในการ
ด าเนินงาน 

3.1 การประสานงาน 2 1 2 2 2 
3.2 การด าเนินกิจกรรม 2 1 2 2 2 
3.3 การถอดบทเรียน 1 1 1 1 1 
3.4 แนวทางการพัฒนางานสภาเด็กและเยาวชนในระยะยาว 1 1 1 1 1 

รวม 6 4 6 6 6 
4. ด้านการมีส่วนร่วม 4.1 การมีบทบาทในชุมชนของเด็กและเยาวชน 2 1 2 2 2 

4.2 การสนับสนุนจากหน่วยงานต่าง ๆ ในการด าเนินกิจกรรมสภาเด็ก
และเยาวชน 

1 1 1 1 1 

รวม 3 2 3 3 3 
รวมทั้งสิ้น 48 36 46 47 47 

  



 

 

ตารางข้อก าหนด องค์ประกอบ ตัวชี้วัด มาตรฐานสภาเด็กและเยาวชน   
 
 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

1. ด้านการจัดองค์กร
และการบริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 ที่มาของคณะบริหาร
สภาเด็กและเยาวชน 

1.1.1 การรวมกลุ่มสมาชิก 
สภาเด็กและเยาวชนเพื่อ
คัดเลือกคณะบริหาร 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายชื่อเด็กและเยาวชน/
หน่วยงานที่เข้าร่วมการ
คัดเลือก 
- ภาพถ่ายกิจกรรม 

1.1.2 คณะกรรมการสรรหา 
คณะบริหารสภาเด็กและ
เยาวชน 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - ประกาศแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 
สรรหา เพ่ือคัดเลือกคณะ
บริหารสภาเด็กและเยาวชน 
- รายงานการประชุม
คณะกรรมการสรรหา 
- ภาพถ่ายกิจกรรม 

1.1.3 คู่มือปฏิบตัิงาน     ระดับต าบล/
เทศบาล/อ าเภอ/
เขต/จังหวัด/
กทม./ประเทศ 

มี/ไม่ม ี - คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.1.4 ปฏิทิน/แผนการ

คัดเลือก 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

- แผนและปฏิทินการ

คัดเลือกคณะบริหารสภา

เด็กและเยาวชน 

- ภาพถ่ายกิจกรรม 

1.2 การบริหารงานตาม
โครงสร้างและบทบาท
หน้าที ่

1.2.1 การก าหนด

โครงสร้างสภาเด็กและ

เยาวชน 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - แผนผังโครงสร้างการ

บริหารงานสภาเด็กและ

เยาวชน 

- รายงานการประชุม 

1.2.2 การมอบหมาย

บทบาทหน้าที่ความ

รับผิดชอบแก่คณะบริหาร

ตามโครงสร้างที่ก าหนด 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - แผนผังโครงสร้างการ

บริหารงานสภาเด็กและ

เยาวชน 

- ค าสั่งหรือหนังสือ

มอบหมายบทบาทหน้าที่ 

- รายงานการประชุม 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.2.3 การด าเนินงานตาม

บทบาทหน้าที่ที่รับผิดชอบ

ของคณะบริหาร 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานผลการปฏิบัติงาน 

 

1.3 ระเบียบ/ข้อบังคับ 
 
 
 
 

1.3.1 การประชุมจัดท า

ข้อบังคับ 

 

 

 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

1.3.2 ข้อบังคับสภาเด็ก
และเยาวชน 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - ระเบียบข้อบังคับสภาเด็ก
และเยาวชน 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.3.3 การรับทราบและถือ

ปฏิบัติของสมาชิก 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ช่องทางประชาสัมพันธ ์ระเบียบ/
ข้อบังคับ/หนังสือเวียน 

1.4 แผนการด าเนินงาน
ประจ าปี 

1.4.1 การก าหนดแผนงาน

โครงการประจ าปี ให้

สอดคล้องกับสถานการณ์

ด้านเด็กและเยาวชนใน

พ้ืนที่ 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 
- แผนงาน/โครงการประจ าปี 

 1.4.2 การประชุมอย่าง
สม่ าเสมอ 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 

 1.4.2 การประชุมอย่าง

สม่ าเสมอ 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

 
 
 
 
 
 

1.5 ระบบการเงิน/บัญชี 1.5.1 ระบบบัญชีที่แสดง

ถึงรายรับ รายจ่าย ที่เป็น

ปัจจุบัน 

 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - สมุดบัญชีรายรับ รายจ่าย 

1.6 สถานที่ตั้ง 1.6.1 ศูนย์ประสานงาน

ของสภาเด็กและเยาวชน 

 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ภาพถ่ายศูนย์ประสานงาน 
 

 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 1.7 ที่ปรึกษาสภาเด็กและ
เยาวชน 

1.7.1 การให้ค าแนะน าใน

การท ากิจกรรมของสภา

เด็กและเยาวชนโดยที่

ปรึกษา 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ค าสั่งแต่งตั้งที่ปรึกษา 
- รายงานการประชุม 

1.8 ท าเนียบ 

ที่ปรึกษาสภาเด็กและ

เยาวชน 

1.8.1 ท าเนียบ ชื่อ-

นามสกุล/ที่อยู่ปัจจุบัน/

อายุ/การศึกษา/เบอร์

โทรศัพท์/ E-mail 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ท าเนียบที่ปรึกษาสภาเด็ก
และเยาวชน 

1.9 ท าเนียบคณะบริหาร
สภาเด็กและเยาวชน 

1.9.1 ท าเนียบ ชื่อ-

นามสกุล/ 

ที่อยู่ปัจจุบัน/อายุ/
การศึกษา/เบอร์โทรศัพท์/ 
E-mail 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ท าเนียบสภาเด็กและ
เยาวชน 
 

 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 1.10 ช่องทางการติดต่อ
ติดต่อสื่อสาร 
ที่ชัดเจน 

1.10.1 การสื่อสารผ่าน

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ช่องทางการสื่อสาร 
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

รวม (18 ตัวช้ีวัด) 18 18 18 18    

2. ด้านการ
ด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 

2.1 ฐานข้อมูลด้านเด็กและ
เยาวชน 

1.2.1 ฐานข้อมูลด้านเด็ก

และเยาวชนในพื้นท่ี 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - เอกสารหรือสื่ออ่ืนๆ พร้อม
เผยแพร่ 

1.2.2 ข้อมูลสถานการณ์

ด้านเด็กและเยาวชนใน

พ้ืนที่ 

 

   มี/ไม่มี - เอกสารข้อมูลสถานการณ์ 
ด้านเด็กและเยาวชน 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 การประชุมคณะ
บริหารสภาเด็กและ
เยาวชน 

2.2.1 การประชุมคณะ

บริหารสภาเด็กและ

เยาวชน อย่างน้อย 

ปีละ 2 ครั้ง 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล 
 1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

2.2.2 รายงานการประชุม/ 

ประชาสัมพันธ์/ประกาศ

รายงานผลการประชุมให้ผู้

ที่เก่ียวข้องรับทราบ 

   มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

2.3 การประชุมใหญ่สามัญ
ประจ าปี 

2.3.1 การประชุมใหญ่

สามัญประจ าปี อย่างน้อยปี

ละ 1 ครั้ง 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

2.3.2 รายงานการประชุม/ 

ประชาสัมพันธ์/ประกาศ

รายงานผลการประชุมให้ผู้

ที่เก่ียวข้องรับทราบ 

   มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 กิจกรรมตามแผนงาน/
โครงการประจ าปีที่ก าหนด 

2.4.1 การด าเนินกิจกรรม
ตามแผนงาน/โครงการ
ประจ าปีที่ก าหนด 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - สรุปผลการด าเนินกิจกรรม 
- รายงานประเมินผล 

2.4.2 การบรรลุ
วัตถุประสงค์ตามท่ีก าหนด
ของกิจกรรม 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - สรุปผลการด าเนินกิจกรรม 
- รายงานประเมินผล 

2.5 การประสานเครือข่าย
ด้านเด็กและเยาวชนใน
พื้นที่ 

2.5.1 การประสาน
เครือข่ายด้านเด็กและ
เยาวชนในพื้นท่ี 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - เอกสารการประชาสัมพันธ์ 
- หนังสือเชิญเครือข่ายเข้า
ร่วม 

2.5.2 การประชุมเพ่ือ
ประสานความร่วมมือ 

   มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

2.5.3 การด าเนินกิจกรรม
ร่วมกัน 

   มี/ไม่มี - รายงานผลการด าเนิน
กิจกรรม 
- รายชื่อเครือข่ายที่ร่วมงาน 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.6 การประชาสัมพันธ์
สภาเด็กและเยาวชน 

2.6.1 การประชาสัมพันธ์

ภารกิจ/หน้าที่/การ

ด าเนินงานร่วมกับ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - เอกสารแผ่นพับ 
การด าเนินงาน  
- ภาพถ่ายกิจกรรม 

2.7 การรายงานผล 2.7.1 รายงานผลการใช้

จ่ายงบประมาณประจ าปี 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ     
ทุกตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - เอกสารการรายงานผล 
การด าเนินงานประจ าปี 
- ทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ 
- ภาพถ่ายกิจกรรม 

2.7.2 รายงานผลการ

ด าเนินงานประจ าปี 

   มี/ไม่มี - เอกสารการรายงานผล 
การด าเนินงานประจ าปี 
- ภาพถ่ายกิจกรรม 

2.8 การจัดระบบงาน    
สารบรรณ 

2.8.1 สมุดลงทะเบียน 
รับ-ส่ง หนังสือ 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - ทะเบียนรับ-ส่งหนังสือ 
- แฟ้มเก็บเอกสารต่างๆ 
 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 2.9 การเข้าร่วมประชุม/
สังเกตการณ์ของหน่วยงาน
ที่ปรึกษาสภาเด็กและ
เยาวชน 

2.9.1 การเข้าร่วมประชุม
ของหน่วยงานที่ปรึกษาสภา
เด็กและเยาวชน 
 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานการประชุม 

2.10 การระดมทรัพยากร
และสร้างความร่วมมือกับ
ภาคีเครือข่าย 

2.10.1 จ านวนภาคี
เครือข่ายที่ร่วมกิจกรรม 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - รายชื่อภาคีเครือข่ายที่ 
ร่วมกิจกรรม 

2.10.2 ภาคีเครือข่ายที่ร่วม
กิจกรรมร้อยละ 70  
มีความพึงพอใจ 

   มี/ไม่มี - แบบประเมินความพึงพอใจ
ของภาคีเครือข่ายที่ร่วม
กิจกรรม 
- ผลการประเมินความพึงพอใจ 

2.11 การได้รับการ
ยอมรับ/ยกย่อง ชมเชย 

2.11.1 การได้รับแต่งตั้ง
เป็นคณะกรรมการ/
อนุกรรมการ/คณะท างาน
ต่าง ๆ 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/
อนุกรรมการ/คณะท างาน 

ชุดต่าง ๆ 

 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 2.12 การส่งเสริมความ
ร่วมมือระดับสากล 

2.12.1 การได้รับการ

คัดเลือก 

เข้าร่วมกิจกรรม

ระดับประเทศ 

- -   - ระดับ
จังหวัด/กทม./
ประเทศ 1 
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - รายงานผลการเข้าร่วม
กิจกรรม/จัดกิจกรรม 

2.12.2 กิจกรรมให้ความรู้

หรือการแลกเปลี่ยนระหว่าง

ประเทศ 

มี/ไม่มี 

รวม (21 ตัวช้ีวัด) 12 19 20 20    

3. ด้านคุณภาพใน
การด าเนินงาน 

3.1 การประสานงาน 3.1.1 เครือข่ายด าเนินงาน

ร่วมกัน 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - รายชื่อเครือข่ายที่ให้ความ
ร่วมมือ 

3.1.2 สมาชิกได้รับแจ้ง

ข่าวสารความเคลื่อนไหว

ของสภาเด็กและเยาวชน 

   มี/ไม่มี - ข้อมูลข่าวสาร 

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

 3.2 การด าเนินกิจกรรม 3.2.1 เข้าร่วมกิจกรรมร้อย
ละ 70 มีความพึงพอใจใน
การจัดกิจกรรมของสภา
เด็กและเยาวชน 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ     
ทุกตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - ผลการประเมินความพึง
พอใจ 
- แบบประเมินความพึงพอใจ
ของผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

3.2.2 การท างานเป็นทีม    มี/ไม่มี - รายงานผลการจัดกิจกรรม 

3.3 การถอดบทเรียน 3.3.1 การถอดบทเรียน
เพ่ือทบทวนการ
ด าเนินงานสภาเด็กและ
เยาวชนอย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - สรุปผลการถอดบทเรียน 

3.4 แนวทาง 
การพัฒนางานสภาเด็กและ
เยาวชนในระยะยาว 

3.4.1 แนวทาง/แผนงาน 
การพัฒนางานสภาเด็ก
และเยาวชนในระยะยาว 

    ระดับต าบล/
เทศบาล 
อ าเภอ/เขต 
จังหวัด/กทม. 
ประเทศ 

มี/ไม่มี - แผนงานการด าเนินสภาเด็ก
และเยาวชน 

รวม (6 ตัวชี้วัด) 4 6 6 6    

  



 

 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

เกณฑ์ตัวช้ีวัด 
สภาเด็กและเยาวชน  

เกณฑ์การ
ประเมิน 

 
หลักฐานอ้างอิง ต าบล/

เทศบาล 
อ าเภอ
/เขต 

จังหวัด/
กทม. 

แห่ง
ประเทศ

ไทย 
รวม 

4. ด้านการมีส่วน
ร่วม 

4.1 การมีบทบาทในชุมชน
ของเด็กและเยาวชน 

4.1.1 สภาเด็กและเยาวชนใน

พ้ืนที่มีกิจกรรมท าร่วมกับ

ภาคีเครือข่าย 

    - ระดับต าบล/
เทศบาล  
1 ตัวชี้วัด 
- ระดับ
อ าเภอ/เขต/
จังหวัด/กทม./
ประเทศ ทุก
ตัวชี้วัด 

มี/ไม่มี - รายงานผลการด าเนิน
กิจกรรม 
 

4.1.2 เด็กและเยาวชนมีจิต

อาสาและมีส่วนรว่ม 

   มี/ไม่มี - รายงานผลการด าเนิน
กิจกรรม 
 

4.2 การสนับสนุนจาก
หน่วยงานต่าง ๆ ในการ
ด าเนินกิจกรรมสภาเด็ก
และเยาวชน 

4.2.1 หน่วยงานภาคีท่ี

เกี่ยวข้องให้การสนับสนุน

กิจกรรมสภาเด็กและ

เยาวชนอย่างต่อเนื่อง 

    ระดับต าบล/

เทศบาล 

อ าเภอ/เขต 

จังหวัด/กทม. 

ประเทศ 

มี/ไม่มี - รายงานผลการด าเนิน
กิจกรรม 
 

รวม (3 ตัวชี้วัด) 2 3 3 3  

รวมจ านวนตัวชี้วัด (48 ตัวชี้วัด) 36 46 47 47  

  



 

 
 

แบบประเมินมาตรฐานสภาเด็กและเยาวชนจังหวัด................................................... 
 
 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

การประเมิน 
(ให้ระบุ มี 
หรือ ไม่มี) 

 หลักฐานอ้างอิง  
(ให้แนบหลักฐานมา
พร้อมแบบประเมิน) 

1. ด้านการจัด
องค์กรและการ
บริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 ที่มาของคณะบริหาร
สภาเด็กและเยาวชน 

1.1.1 การรวมกลุ่มสมาชิก 
สภาเด็กและเยาวชนเพื่อ
คัดเลือกคณะบริหาร 

    

1.1.2 คณะกรรมการสรรหา 
คณะบริหารสภาเด็กและ
เยาวชน 

    

1.1.3 คู่มือปฏิบตัิงาน     
 

1.1.4 ปฏิทิน/แผนการ

คัดเลือก 

    

1.2 การบริหารงานตาม
โครงสร้างและบทบาท
หน้าที ่

1.2.1 การก าหนดโครงสร้าง

สภาเด็กและเยาวชน 

    

1.2.2 การมอบหมายบทบาท

หน้าที่ความรับผิดชอบแก่คณะ

บริหารตามโครงสร้างที่

ก าหนด 

    

1.2.3 การด าเนินงานตาม

บทบาทหน้าที่ที่รับผิดชอบ

ของคณะบริหาร 

    

 

1.3 ระเบียบ/ข้อบังคับ 
 

1.3.1 การประชุมจัดท า

ข้อบังคับ 

    

1.3.2 ข้อบังคับสภาเด็กและ
เยาวชน 

    

1.3.3 การรับทราบและถือ

ปฏิบัติของสมาชิก 

 

 

    



 

 
 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

การประเมิน 
(ให้ระบุ มี 
หรือ ไม่มี) 

 หลักฐานอ้างอิง  
(ให้แนบหลักฐานมา
พร้อมแบบประเมิน) 

 
 
 
 
 

1.4 แผนการด าเนินงาน
ประจ าปี 

1.4.1 การก าหนดแผนงาน

โครงการประจ าปี ให้

สอดคล้องกับสถานการณ์ด้าน

เด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 

    

1.4.2 การประชุมอย่าง
สม่ าเสมอ 

    

1.5 ระบบการเงิน/บัญชี 1.5.1 ระบบบัญชีที่แสดงถึง

รายรับ รายจ่าย ที่เป็น

ปัจจุบัน 

  

1.6 สถานที่ตั้ง 1.6.1 ศูนย์ประสานงานของ

สภาเด็กและเยาวชน 

  

1.7 ที่ปรึกษาสภาเด็กและ
เยาวชน 

1.7.1 การให้ค าแนะน าในการ

ท ากิจกรรมของสภาเด็กและ

เยาวชนโดยที่ปรึกษา 

  

1.8 ท าเนียบ 

ที่ปรึกษาสภาเด็กและ

เยาวชน 

1.8.1 ท าเนียบ ชื่อ-นามสกุล/

ที่อยู่ปัจจุบัน/อายุ/การศึกษา/

เบอร์โทรศัพท์/ E-mail 

  

1.9 ท าเนียบคณะบริหาร
สภาเด็กและเยาวชน 

1.9.1 ท าเนียบ ชื่อ-นามสกุล/ 

ที่อยู่ปัจจุบัน/อายุ/การศึกษา/
เบอร์โทรศัพท์/ E-mail 

  

 1.10 ช่องทางการติดต่อ
ติดต่อสื่อสาร 
ที่ชัดเจน 

1.10.1 การสื่อสารผ่าน

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

  

2. ด้านการ
ด าเนินงาน 
 
 

2.1 ฐานข้อมูลด้านเด็ก
และเยาวชน 

1.2.1 ฐานข้อมูลด้านเด็กและ

เยาวชนในพื้นท่ี 

  

1.2.2 ข้อมูลสถานการณ์ด้าน

เด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 

  



 

 
 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

การประเมิน 
(ให้ระบุ มี 
หรือ ไม่มี) 

 หลักฐานอ้างอิง  
(ให้แนบหลักฐานมา
พร้อมแบบประเมิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 การประชุมคณะ
บริหารสภาเด็กและ
เยาวชน 

2.2.1 การประชุมคณะบริหาร

สภาเด็กและเยาวชน อย่าง

น้อยปีละ 2 ครั้ง 

  

2.2.2 รายงานการประชุม/ 

ประชาสัมพันธ์/ประกาศ

รายงานผลการประชุมให้ผู้ที่

เกี่ยวข้องรับทราบ 

  

2.3 การประชุมใหญ่
สามัญประจ าปี 

2.3.1 การประชุมใหญ่สามัญ

ประจ าปี อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

  

2.3.2 รายงานการประชุม/ 

ประชาสัมพันธ์/ประกาศ

รายงานผลการประชุมให้ผู้ที่

เกี่ยวข้องรับทราบ 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 กิจกรรมตาม
แผนงาน/โครงการ
ประจ าปีที่ก าหนด 

2.4.1 การด าเนินกิจกรรมตาม
แผนงาน/โครงการประจ าปีที่
ก าหนด 

  

2.4.2 การบรรลุวัตถุประสงค์
ตามท่ีก าหนดของกิจกรรม 

  

2.5 การประสานเครือข่าย
ด้านเด็กและเยาวชนใน
พื้นที่ 

2.5.1 การประสานเครือข่าย
ด้านเด็กและเยาวชนในพื้นท่ี 

  

2.5.2 การประชุมเพ่ือ
ประสานความร่วมมือ 

  

2.5.3 การด าเนินกิจกรรม
ร่วมกัน 

  

 
 
 
 

2.6 การประชาสัมพันธ์
สภาเด็กและเยาวชน 

2.6.1 การประชาสัมพันธ์

ภารกิจ/หน้าที่/การ

ด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 

 

  



 

 
 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

การประเมิน 
(ให้ระบุ มี 
หรือ ไม่มี) 

 หลักฐานอ้างอิง  
(ให้แนบหลักฐานมา
พร้อมแบบประเมิน) 

 2.7 การรายงานผล 2.7.1 รายงานผลการใช้จ่าย

งบประมาณประจ าปี 

  

2.7.2 รายงานผลการ

ด าเนินงานประจ าปี 

  

2.8 การจัดระบบงาน    
สารบรรณ 

2.8.1 สมุดลงทะเบียน รับ-ส่ง 
หนังสือ 

  

 2.9 การเข้าร่วมประชุม/
สังเกตการณ์ของ
หน่วยงานที่ปรึกษาสภา
เด็กและเยาวชน 

2.9.1 การเข้าร่วมประชุมของ

หน่วยงานที่ปรึกษาสภาเด็ก

และเยาวชน 

 

  

2.10 การระดมทรัพยากร
และสร้างความร่วมมือกับ
ภาคีเครือข่าย 

2.10.1 จ านวนภาคีเครือข่าย

ที่ร่วมกิจกรรม 

  

2.10.2 ภาคีเครือข่ายที่ร่วม

กิจกรรมร้อยละ 70  

มีความพึงพอใจ 

  

2.11 การได้รับการ
ยอมรับ/ยกย่อง ชมเชย 

2.11.1 การได้รับแต่งตั้งเป็น
คณะกรรมการ/อนุกรรมการ/
คณะท างานต่าง ๆ 

  

 2.12 การส่งเสริมความ
ร่วมมือระดับสากล 

2.12.1 การได้รับการคัดเลือก 

เข้าร่วมกิจกรรมระดับประเทศ 

  

2.12.2 กิจกรรมให้ความรู้หรือ

การแลกเปลี่ยนระหว่าง

ประเทศ 

  

3. ด้านคุณภาพใน
การด าเนินงาน 

3.1 การประสานงาน 3.1.1 เครือข่ายด าเนินงาน

ร่วมกัน 

  

3.1.2 สมาชิกได้รับแจ้ง

ข่าวสารความเคลื่อนไหวของ

สภาเด็กและเยาวชน 

  



 

 
 

 
ข้อก าหนด 

 
องค์ประกอบ 

 
ตัวช้ีวัด 

การประเมิน 
(ให้ระบุ มี 
หรือ ไม่มี) 

 หลักฐานอ้างอิง  
(ให้แนบหลักฐานมา
พร้อมแบบประเมิน) 

 3.2 การด าเนินกิจกรรม 3.2.1 เข้าร่วมกิจกรรมร้อยละ 
70 มีความพึงพอใจในการจัด
กิจกรรมของสภาเด็กและ
เยาวชน 

  

3.2.2 การท างานเป็นทีม   
3.3 การถอดบทเรียน 3.3.1 การถอดบทเรียนเพ่ือ

ทบทวนการด าเนินงานสภา
เด็กและเยาวชนอย่างน้อยปี
ละ 1 ครั้ง 

  

3.4 แนวทาง 
การพัฒนางานสภาเด็ก
และเยาวชนในระยะยาว 

3.4.1 แนวทาง/แผนงาน 
การพัฒนางานสภาเด็กและ
เยาวชนในระยะยาว 

  

4. ด้านการมีส่วน
ร่วม 

4.1 การมีบทบาทใน
ชุมชนของเด็กและ
เยาวชน 

4.1.1 สภาเด็กและเยาวชนใน

พ้ืนที่มีกิจกรรมท าร่วมกับภาคี

เครือข่าย 

  

4.1.2 เด็กและเยาวชนมีจิต

อาสาและมีส่วนรว่ม 

 

  

 4.2 การสนับสนุนจาก
หน่วยงานต่างๆ ในการ
ด าเนินกิจกรรมสภาเด็ก
และเยาวชน 

4.2.1 หน่วยงานภาคีท่ี

เกี่ยวข้องให้การสนับสนุน

กิจกรรมสภาเด็กและเยาวชน

อย่างต่อเนื่อง 

  

รวมคะแนนทั้งสิ้น (48 คะแนน)  

คิดเป็นร้อยละ  

 

 

 

 

 



 

 
 

ค าอธิบาย 
 

1. วิธีนับคะแนน ด าเนินการดังนี้ 
 1.1 ถ้าในช่องการประเมิน ระบุว่า “มี”  ให้นับเป็น  1 คะแนน 
 1.2 ถ้าในช่องการประเมิน ระบุว่า “ไมมี่”  ให้นับเป็น  0 คะแนน 
2. วิธีค านวณร้อยละ ด าเนินการดังนี้ 
 - จ านวนรวมคะแนนที่ได้ทั้งหมด x 100/48 = ร้อยละ เช่น 
 “45 x 100/48 = 93.75” 
3. ช่องหลักฐานอ้างอิง ตัวอย่างให้ไปดูในแนวทางการขับเคลื่อนการด าเนินกิจการของสภาเด็กและเยาวชน  
    ประจ าปี 2564 หน้า 93 – 109 
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